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Contenu du module:

e Enregistrement du décés d’'une personne inconnue survenu dans
I'arrondissement de I'état civil

e Mise a jour des données dans la transaction apres I'identification du corps et
traitement dans la transaction Déces
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1. Déces d’'une personne inconnue

1.1. Principes d’utilisation de la transaction Décés d’'une personne inconnue

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions dans le
Menu d’acces (ISR 0.00).

e Infostar Geschiftsfille (ISR 0.01}) i =10l =]
e o any haftsfall Sendungen 7
Persan...
1 Blw® |
Vous pouvez acge- . Geburt..
der a la transaction Benutzer ::dafnd--- Geschafisfall
s x y B loption, .. T
Déces d une  per At finerkennung... - Person | Geburt | Anerkennung, |
sonne inconnue en Rolle Kindsverhialtis, .. =
choisissant le Champ BenuizarNr Ehevorbereitung. . Chrley Ehevorbereitung... | Eheschliessung... | Efigauflisung... |
Eheschliessung... CEHE ’—I
Correspondant dans Tt I a— —— | |Mamenserklarung Tod | Dokumente |
le menu Transac-
tions ou a l'aide des g i T R R ! @ Ega © Ausgang
touches de raccourci ~Filter yerschollenerkl&mng, .
+F. ;
Alt+F Geschafisall g';;::::htmng--- Em | = Sendungen  [wur die eigensn Sendungen = )
Sendungsan Mamenserklaruna. .. VI Gelesen Ierledlgte I nicht erledigte j g
Formular Seschibchtsanderng.. vl Eingang wom I bis  |p5.05.2004 =
L Dokumente.., S—
Sendung  MNu Berichtioung;.. Eingang  ededigt gedruckt  Sendungsart T
[
Et/edigt Detail... Geschaftsfall Antwarer.. . Wyeiter|eiter | Dakurnemt druckenl
|n<9105 |T

Schéma M - 1: Transactions (ISR 0.01)

Dans le menu Transactions, vous obtenez une liste de transactions a choix. Cliquez sur la transac-
tion correspondante. Vous accédez ainsi a la fenétre Décés d’une personne inconnue (ISR
14.1).

Version programme: 2.0 .
Version document 1.0 Date: 15.11.2004 M 5 sur 34
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1.2. Déroulement des masques pour la saisie du décés d’une personne inconnue

L’enregistrement du décés d'une personne inconnue est traité sur 2 masques.

= =10 x| . trdtar | s bialtad all usatssngabes (D8R 0.07) x|
Qatei Bassbeden Geschiltfsl Wechsehzu [
o 5 | = =] 2] EE =
Geschiflstell
Geachaflatall T 3 x e
17209, Leichenfund, 5. 1iai 200, Einpegeben [ 17209, Loichandnd, D5 Wi 2004, Eingageban
Veralorben Ordnungsbegrff Amt Verfigung Sarichigung / Lischung
am/rwischen FATET 1730 S i ;
wd [ um e arichts- und Yerwaliungsantschaid
Datum Entachod ,— Behordoe At ’ﬁ
Datum Auffinduny [50a200e  Zeit =3 Eehirds I |
waernull Allar R Lkshre - on [ j
Geschlecht =l
Fundort [Bam [e= 2] (e
Fin | — Diatum der Anzdigs ,W Ingtiution A ,ﬁ
Faiegichin [urkalbraune Haars, = e e oo B [ Kantanspalizei Bom 2]
Htepegrosse 130 m on |Et_... ﬂ
Muttermal am rechben Ohr
Eigenschat [
|
STAR:Hr. [ wewn Leiche ideiizien) AR 5
i o= Zusstzargaben...
140105 : 1142 GeschahstallDatan wunden gasichert TEI0E T B
Masque 1: Déces d'une personne inconnue (ISR 4.1) Masque 2: Données complémentaires a la transaction (ISR
0.07)

Procédé de saisie

Enregistrement du décés d’'une personne inconnue.

Si le corps a été identifié apres le traitement de la transaction Décées d’'une personne inconnue,
l'autorité cantonale de surveillance du lieu de I'événement ouvre a nouveau cette transaction a
I'aide de la fonction Corriger. Si la personne décédée est déja saisie dans le systeme, I'office
concerne inscrit le no Star et cléture le cas.

Dans un deuxiéme procédé, le déces est enregistré au lieu de I'événement.

Si la personne ne figure pas dans le systéme, il y a lieu de donner un mandat de ressaisie au
lieu d'origine. En cas de pluralité de lieux d’origine, le mandat est donné en principe au lieu
d’origine mentionné en premier.

Important: Pour que la date de transfert puisse étre inscrite dans le registre des familles, I'office
du lieu de I'événement doit communiquer la date en question au lieu d'origine. S'il s’agit d’une
personne de nationalité étrangére qui ne figure pas dans le systeme, celle-ci devra étre saisie
par le lieu de I'événement.

X Version programme: 2.0
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Déces d’une personne inconnue

1.3. Déceés d’une personne inconnue

Inscrivez les données suivantes dans la fenétre Décés d’'une personne inconnue (ISR 14.1):

Décédé le/a

(Champ 1: Date; Champ 2: Heure)

Si les données relatives a la date et a I'heure ne sont pas connues, les champs correspon-
dants seront laissés vides. Le systéme reprend les données des champs Date de la dé-
couverte/Heure de la découverte.

Si la date ou I'heure exactes du déces ne sont pas connues, complétez les deux champs
Date et les deux champs Heure.

“Yerstorben

am/zwischen | 13.04.2004 ur |12:IIIII|
und | 14042004 UM |DE:DD

Schéma M - 2: Déces d’une personne inconnue (ISR 14.1)

Date de la découverte

(Champ 1: Date; Champ 2: Heure)

Age présumeé

(Champ 1: Nombre d’années, de mois, de semaines ou de jours; a défaut d’inscription, re-
prise de la proposition du systeme)

Sexe

Lieu de la découverte

Signes particuliers

Prenez garde au fait que les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre
remplis.

Version programme: 2.0

s Infstar / Toed miner unbelcannten Person (158 14,15 P =10 =]
Datel  Bewbeden Gesthdltdsl Wedwselnzu P

Gegchafatzl
[17209, Leichentund, 05, Msi 2004, Eingegshen

Waraloresn
am/rwischen [2504200e  um | 17:30
ured [ um [
Diatum Auffindumg [26042008  Zei [17:30
vermutl Alar [3a Jahre .
Gaschlecht WMo
Fundort |E¢.r = 7
Zusatz |
Kanazaichen [puskeslbrauns Haare, =]
Horpegrosse 1,90 m
wutlermal am rechben Ohr
|
STAR-Nr. (wern Leiche identifizied)
| | Zusatrargaben...
14003 © 1942 GeechahstkDalan wundan gesichat a6 T
Schéma M - 3: Déces d’une personne inconnue (ISR 14.1)
Vous pouvez accéder au prochain masque au moyen du bouton Suivant.
Date: 15.11.2004 M 7 sur 34
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1.4. Données complémentaires a la transaction

Dans le masque Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07), il y a lieu de compléter
les données suivantes lors de I'enregistrement d’'un décés survenu dans l'arrondissement de I'état

civil:

e Datedel’annonce

e Type d’'institution

e Institution ou Personne (administrations avec indication éventuelle du nom de famille de
la personne qui a fait I'annonce)

e Lieu
G Infostar / Geschiftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) x|
x| | 3 ||=2 |
—Geschaftefall
IWZDQ, Leichenfund, 05, Mai 2004, Eingegeben
Ordnungshegriff Amt | Werfugung Berichtigung £ Lischung |
—Gerichts- und Verwaltungsentscheid
Datum Entscheid I Behiirde Art j
Behirde | ﬂ
on | 0
—Anzeige
Daturn der Anzeige |26.04 2004 Institution Art Polizei j
Institution ader Person IKamunspuIizei Berm ﬂ
Ort I Bern ﬂ
Eigenschatt I
Anmerkungen
=
]

Schéma M - 4: Données complémentaires sur la transaction (ISR 0.07)

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliquez sur le bouton Suivant.

. Version programme: 2.0
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1.5.

Enregistrement et cldture de la transaction

1. Enregistrement

Réle de collaborateur ou de personne en formation

Déces d’une personne inconnue

Aprés le traitement de la transaction, sauvegardez-la dans le masque Registre des décés (ISR

4.1) au moyen du bouton Enregistrer.

2. Cléture

Activez le bouton Cloturer dans le masque Déces d’une personne inconnue (ISR 14.1).

oo Tedowtar 7 Tod einer webekaneden Pereon (ISR B4.0)

Datel Beacheden GCaschafdfall Wedhasinn 1

] @f x| /v o o] 2]

- Gaschaksfall

| 170, Leicheniand, 05, Wa 2004, Eingzgaben

Werslarhar
amfrwischen E.D-'I- ML um 17-30
und um E
Dataarm Auslineds fg E_D.-L i Zeil 1730
wamnull, Alter EL NEUTEY =
Geschlech IM -
Fundont | Bermn IBE ﬂ
Zusatz |
Kennzeichen Cunkelbraune Haars, El
Kampergresse: 150 m
Multammal am rachien Ohe
E|
STAR-Mr.

[ (wenn Leiche dentifiziert)

Barortaanio| PR

Jusaizangaben E

[Ta08 [T |

Schéma M - 5: Déces d’une personne inconnue (ISR 14.1)

Vous accédez ainsi a la fenétre Cloture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Si-

gnature.

Version programme: 2.0
Version document 1.0

Date: 15.11.2004 M 9 sur 34



Déces d’'une personne inconnue

[ ]

),

e Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |EI|5|
~Geschattsfall
|1?209, Leichenfund, 05. Mai 2004, Eingegeben
- Erfassung
GF-Ar I Leichenfund
erstelll |05 052004 dureh | Bittel | Petra-virginia
letztmals geandert |05 052004 dureh | Bittel | Petra-virginia
Status IEingegeben
En tant que personne |anschiuss
habilitée & signer, cli-
gner, Datum [05.05 2004
quez sur ce bouton
pour clbturer la tran- |Benutzerkennung [33801 Bittel Petra-Virginia
saction.
I =
L .
Urtsrs chr-“‘, J I | T

Schéma 6: Clbéture de la transaction (ISR 0.08)

Il y a lieu de noter que seule la personne qui possede les droits nécessaires (quant au lieu et a
la fonction) peut signer. Aprés la signature, les données saisies pourront étre appelées dans

toute la Suisse.

M 10 sur 34 Date: 15.11.2004
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2. Mise a jour des données apres l'identification du corps

2.1. Recherche de la transaction en tant qu’ACS

Entrez avec le role de personne habilitée de l'autorité de surveillance dans le masque Déceés
d’'une personne inconnue (ISR 14.1) et cliquez sur le bouton Recherche d’une transaction.

Drdoetar |© Socheeie Toed einect enbekannten Person (58 14.1.2)

Suche Tedesfall unbekannie Person

Datum dee Aulindung ab i}s_[d_?]:n'. hig

Todazdatum ab hiz.

Fundon (@) | | 7|

Aifiedung e Age Geschlethl  Fundon (Gde) SatiiE Ertianandsd Al
Aarziih lee

Schéma M - 7: Recherche du déces d’'une personne inconnue (ISR 14.1.2)

Dans la fenétre Recherche du déceés d'une personne inconnue (ISR 14.1.2), vous pouvez cher-
cher la transaction en question au moyen des critéres de recherche suivants:

e Date de la découverte (si la date exacte n’est pas connue, la recherche peut étre effec-
tuée en indiquant deux dates, a savoir du ... au... )

e Date du déceés (si la date exacte n'est pas connue, la recherche peut étre effectuée en in-
diquant deux dates, a savoirdu ... au...)

e Lieu deladécouverte

Cliquez ensuite sur le bouton Rechercher.

Si plusieurs transactions répondent aux critéres de recherche, la liste des inscriptions correspon-
dantes apparait dans le masque Déceés d’une personne inconnue (ISR 1.4). Vous pouvez
sélectionner la transaction par un double clic ou en la marquant en bleu et en cliquant ensuite sur
le bouton Reprendre.

Version programme: 2.0 X
Version document 1.0 Date: 15.11.2004 M 11 sur 34
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2.2. Rectification par I'ACS

Dans le masque Décés d’une personne inconnue (ISR 14.1), cliquez sur le bouton Corriger.

[T T

Schéma M - 7: Déces d’une personne inconnue (ISR 14.1)

Version programme: 2.0
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Déces d’une personne inconnue

2.3. Compléments ala décision de rectification de I’'ACS
Les données suivantes doivent étre inscrites dans le masque Données complémentaires a la
rectification (ISR 0.07):
e Date de la décision
e Type d'autorité
e Autorités (nom de 'autorité correspondante)
e Lieu
e Complément (reste en général vide)
e Rectification (I'indication « identité connue » suffit)
o Dnifostar  Derichtigundg Zusatzangaben (FSH 0.36) -il

x|l 4= ll

Gegchasial ——

| 3

~‘erfogung Benchligung / Losckung

Werfugungsdatum 05. 06. 2004 Behorde Art Kanlcnale Sufsichisheharda j

Behande |-ﬂE.' BE, Sandra Bwuer ﬂ

Ol |Ecr'| ﬂ

Zusalz |

Banchtigung [ 1denitat bekarat

Schéma M - 8: Données complémentaires a la rectification (ISR 0.36)
Cliquez sur le bouton Précédent ou sur le bouton Suivant.
Lors d'une rectification, un nouvel état civil avec le statut inséré est automatiguement ouvert. Enre-
gistrez la nouvelle inscription dans le masque Décés d’une personne inconnue (ISR 14.1).
Invitez I'office concerné a compléter la nouvelle transaction et communiquez-lui le nouveau numéro
de la transaction.
Attention: Lorsque vous sortez de ce masque, vous ne pouvez plus faire de modifications. Si tel
était quand méme le cas, la transaction insérée devrait étre jetée dans la corbeille a papier (dans le
masque Déces d'une personne inconnue (ISR 14.1). Une nouvelle rectification devrait ensuite
étre effectuée.
Version programme: 2.0 Date: 15.11.2004 M 13 sur 34
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2.4, Recherche d’une transaction en tant que EC

Entrez avec l'autorisation de l'office correspondant dans le masque Décés d’une personne in-
connue (ISR 14.1) et cliquez sur le bouton Recherche d’une transaction.

Dans la fenétre Recherche du décés d'une personne inconnue (ISR 14.1.2), vous pouvez cher-
cher la transaction en question au moyen des critéres de recherche suivants:

e Date de ladécouverte (la date exacte est indiquée dans le champ du. Si la date exacte
n'est pas connue, la recherche peut étre effectuée en indiquant deux dates, a savoir du ...
au...)

e Date du déceés (si la date exacte n'est pas connue, la recherche peut étre effectuée en in-
diquant deux dates, a savoirdu ... au ...)

e Lieudeladécouverte

Cliquez ensuite sur le bouton Rechercher.

Infostar / Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2) x|

x| [a]

~Suche Todesfall unbekannte Person

Datum der Auffindung ab |25 04,2004 b

S |31 122999

Todesdaturn ab Ii bis 31.12.2999
Fundort (Gde) | | ﬂ
Auffindung  werm Alter Geschlecht  Fundort (Gde) Status Erfassendes Amt
05.05.2004 18 M Wisp Inaktiv, neuer aktiver Eintrag ~ ZA Visp
05.05.2004 18 M Wisp Aktiv / abgeschlossen I Visp
04.05.2004 20 M Lalden Inaktiv, neuer aktiver Eintrag  ZA Visp
04.05.2004 20 M Lalden Aktiv / abgeschlossen TA Misp
04.05.2004 0F Teneggen Inaktiv, neuer aktiver Eintrag  ZA Misp
04.05.2004 0F Teneggen Gelascht IAMisp
25,04 2004 34 I Bern Alitiv / abgeschlossen A Bern

26.04 2004 34 Bern Eingegeben

4| | i
Auswahlen |

Schéma M - 9: Recherche Décés d’une personne inconnue (ISR 14.1.2)

Si plusieurs transactions répondent aux criteres de recherche, la liste des inscriptions correspon-
dantes apparait dans le masque Recherche du déces d’'une personne inconnue (ISR 14.1.2).
Vous trouvez les deux transactions de la personne en question (actif /cl6turé et inséré€). Vous
pouvez sélectionner la transaction avec le statut inséré par un double clic ou en la marquant en
bleu et en cliquant ensuite sur le bouton Reprendre.

X Version programme: 2.0
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2.5. Déceés d’une personne inconnue

Inscrivez le numéro STAR dans le masque Décés d’une personne inconnue (ISR 14.1) aprés
I'identification du corps.

Lo Irdnstar | Tod einer unbekanntes Person (IS8 140} . P [ S
Qaim Bewbater Geschaftefll Wechsehny T

O @il x| & mlve 2% R |- | @]

Geschatsiall
| 17338, Lackenfind, 05, Mal X004, Eingagaben

Werslothen
amizwischen [250a2008 | i [1730
(0] | ] [

Datum i Mindusg [25 047004 Zeit {1730
wamutl, Akar |"j.'| | Jahre =
Spschlacht Mo
Fumden |Ecm | BE ﬂ
ZUgRIZ |
Kannzeicken Dunioelbraune Haare, L

Hpegrasse: 1,90 m

tdutlarmal am rechlen Ohr

E
STAR-Mr |' 1304 * [wann Leicha ideniiizien)
| | Zusaizangaben . | |

TABI05 [7

Schéma M - 10: Déceés d'une personne inconnue (ISR 14.1)

La personne concernée doit déja étre saisie. Si elle ne figure pas dans le systeme, il y a lieu de
donner un mandat de ressaisie au lieu d’origine. En cas de pluralité de lieux d’origine, le mandat
est donné en principe au lieu d’'origine mentionné en premier.

Important: Pour que la date de transfert (x-1) puisse étre inscrite dans le registre des familles,
I'office du lieu de I'événement doit communiquer la date en question au lieu d'origine.

Clbturez la transaction et accédez a la transaction Déceés.

Attention: Si la mise a jour a été effacée par I'autorité de surveillance compétente, la transac-
tion rectifiée précédente ne peut étre ni modifi€ée ni supprimée (saisie du déces d'une personne
inconnue).

Version programme: 2.0 X
Version document 1.0 Date: 15.11.2004 M 15 sur 34
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3. Traitement dans la transaction Déces

3.1 Registre des déceés

Recherchez la personne concernée dans le masque Registre des décés (ISR 4.1).

& Infostar / Todesregister (ISR 4.1) - Ellll
Datei Bearbeiten Geschéftsfal Wechselnzu 2

10 e e e ] | ) [ [

~Person Partner

QJ__I ﬁ ﬁl STARN.  [1a05 ﬁl ﬂl

r Todesdaten

Verstorben amizwischen | um | Todesfall INmmaler Todesfall j
und | um | A/ B Stunde I j
Todestag-Zusatz I
Todeszeit-Zusatz |
Ort des Todes | ﬂ
Tadesaont Zusatz |
I” bestehende Ehe auflisen Eerichtiget Laschen Stat. Daten.. | BFS Kinder.. | Zuzatzangaben . |
‘ |TX91DS F|

Schéma M - 11: Registre des déces (ISR 4.1)
Une fois la personne trouvée, inscrivez les données suivantes:
o Décédé le/entre le
(Champ 1: Date; Champ 2: Heure)

Si la date ou I'heure exactes du décés ne sont pas connues, indiquez une date dans les
deux champs 1 et une heure dans les deux champs 2.

Verstorbhen am/zwischen |13_|:|4_2|:||:|4 Ut 12:00
um

und I 14.04.2004

Schéma M - 12: Registre des décés (ISR 4.1)

0&:00

Attention: Pour des raisons techniques, inscrivez dans le champ Heure 24.00 ou 00:01 au

cas ou la personne serait décédée a 00:00.

e Cause du déceés (la proposition du systeme ,Déces naturel” sera automatiquement reprise
si I'on ne procéde pas de la maniére susmentionnée. Si la date exacte du décés n'est pas
connue, le systeme indiquera ,Découverte du corps d'une personne dont l'identité est

connue »).
e Lieududéces

Des maodifications peuvent étre apportées dans les champs Complément au jour du déces et

Complément a I'heure du déces.

. Version programme: 2.0
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3045, Tanner, Ukich, Akdie  abgeschlossen
| peschieden set 17103 2008
| 12, Saplembser 1959, Zonch IH
| won Zollixofen BE
| der Tanner, Susanne, und des Tanrer, Allred

Vous pouvez ef-
facer le mariage
en cliquant dans
la case Suppres-
sion du mariage
existant.

o 22| |

105 1142 Geschéifalall-Dalen wurden gesichert. TEa105 T

Schéma M - 13: Registre des déces (ISR 4.1)

Vous accédez au prochain masque au moyen du bouton Suivant.
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Domicile et lieu de résidence

Inscrivez le dernier domicile ou le dernier lieu de résidence de la personne décédée dans le mas-
que Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53).

i Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) x|

xlw| sl

Person

13045, Tanner, Ulrich, Aktiv / abgeschlossen
geschieden seit 17.03.2004

12, Septernber 1969, Zarich ZH

von Zollikofen BE

der Tanner, Susanne, und des Tanner, Alfred

‘Wohnsitz |He\mberg| IBE j
Zugatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ

Zusatz I

Schéma M - 14: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)

Le nom de I'Etat doit étre inscrit dans le champ Domicile ou Lieu de résidence et la désigna-
tion de la région ainsi que le nom du lieu dans le champ Complément, comme par exemple:
Domicile ou Lieu de résidence Allemagne

Complément Baviere, Nurenberg

Cliquez sur le bouton Suivant.
Si la personne était mariée, vous arrivez dans le méme masque, mais avec des informations suc-
cinctes sur le conjoint. Contrdlez les données de ce dernier.

. Version programme: 2.0
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3.3. Communication du déces a I’'OFS

infostar ! Todesregister BFS (ISR 40,00 g - k| Si icati
i une communication
relative a wune per-
i = | p N ;
JE JJ sonne étrangére doit
~Todesbescheinigung étre faite a |'ODR, cli-
: : quez sur la fleche
Hame der Institution'Spital [stllul"u‘ Rechlsmedzin ll noire. Une liste appa-
Name dos Arztes [ . Marcel Heren i rait. Cliquez sur la
Adressa [Eanltrasss 20 proposition adéquate
— au moyen de la souris.

PLI ./ On 3019 |8 7 . .
EER [T E Aprés la cléture de la
transaction, la com-
~werstorbene Parson munication doit étre
Religion |.:'rrrns.l.a"cisr.h 3 ggaubs“e E;VOI:‘gpnm23
per | Zatmarat moyen du  bouton
Stalluny im Barf [setnetanay x| Nouveau document
Aufenthalzstatus |:{aina taldung an BFF 3 dans le masque Nou-
veau document (ISR
— | 21.03).

Schéma M - 15: OFS — Registre des déces (ISR 4.1.1)

Inscrivez les données suivantes dans le masque OFS - Registre des déces (ISR 4.1.1):

e Nom de l'institution / Hopital

Nom du médecin (les champs adresse, numéro postal / lieu ne doivent pas obligatoire-
ment étre remplis)

Religion

Profession (n’est pas obligatoire pour les enfants agés de moins de 15 ans)

Statut professionnel (n’est pas obligatoire pour les enfants agés de moins de 15 ans)
Statut résidentiel

Vous pouvez accéder au prochain masque au moyen du bouton Suivant.

Version programme: 2.0 X
Version document 1.0 Date: 15.11.2004 M 19 sur 34
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[}
E)...

. . Si une communica-
3.4. Communication des enfants a I’'OFS tion relative & une
personne étrangere
v Infostar / Bfs Kinder (ISR 4.5) x| ﬁgIItDR etrl(_a falte |a
, cliquez sur la
<:| o fleche noire. Une
liste apparait. CIi-
Persen Partner quez sur la proposi-
13045, Tanner, Ulrich, Aktiv / abgeschlossen - 4
geschieden seit 17.03.2004 tion adequate au
12. September 1969, Zurich ZH moyen de |a souris.
von Zollikofen BE N ~
der Tanner, Susanne, und des Tanner, Alfred Apres |a. C|Oture de Ia
I — | o] transaction, la com-
Kinder Geburtstay  Jahrgang  Aufenthaltsstatus Geburtsort (nur bei Ehe, nicht bei Tod) munication doit étre
p— établie et imprimée
L [ | + —iks g
. sous Envois au
] |— = Iz
| | =l 7 moyen du bouton
o | | =i [l Nouveau document
& [ | =] [z dans le masque
A [ Nouveau document
(ISR 21.03).

Schéma M - 16: OFS — Enfants (ISR 4.5)

Seuls les enfants sous autorité parentale, c’est-a-dire les enfants 4gés de moins de 18 ans, sont
communiqués a I'OFS.

Si les enfants ne sont pas mentionnés (ceci concerne principalement les enfants étrangers, car ils
ne sont en principe pas saisis dans le systeme en tant que personnes), les données nécessaires
relatives aux descendants directs peuvent étre inscrites manuellement dans ce masque.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version programme: 2.0
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3.5. Données complémentaires a la transaction

Dans le masque Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07), il y a lieu de compléter
les données suivantes lors de I'enregistrement d’'un décés survenu dans I'arrondissement de I'état
civil:

Date de I'annonce
Type d’institution
Institution ou Personne
Lieu

Lo Infostar § Geachaftslall Zusstzongashen (IS8 6073 R £ |

X|e| o]s]

Cagchiketsll

|1F353. T, 06, Mai 2004, Eingpegeben

Ordnungsbegefi Amk [ Welugung Benichtigong £ Loschung | .
~Ganrichls- v ersakungesetscted
Dalum Enfacheid 0505200 | Sehdrds Ad |:_-|u,-| [ Betdidz j
Bahardz |.i."nlsr=rn<- undl Bimpamochicchens] dos arbons: Bem ﬂ
(u]} |Eﬂ'|1 ﬂ
- mmg ---------------------- B S L CCCP T
Dalum der Anzoige Islitckem At j
Inetitulion oder Pearsen | ﬂ
[l [ ﬂ
Eiganecihai [ '
I
- AnmErkungEn
=]

Schéma M - 17: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version programme: 2.0 .
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3.6. Etablissement de documents avant la cl6ture

. Dnfestar § Todesregisber (158 4.1) (=TS

Geschatafal @

| 17263, Tod, DS. tai 2004, Eingegeben

Parann Faringr
13048, Tanner, Linch, Akl § abgeschipzsen

gaschiedian e6l 17 05 2004

12, Septembar 1969, Tanch IH

wan Telikifan BE

dar Tarnar, Susanne, urd des Tanner, Aired

L s O |

Todegdaian

Versiorhes  amirwisches  [izpaamd um 0300 Todeslall Idarmaler Tedesfall j

L [14pa304 | um  [oE00 A H Elunde j

Todas ATz [

Todaszai-Zusatz |

1 das Todes | B [BE ﬂ ;

Todazosd Zusalz |

- s i | |  Sim Daten B7E fnder . | Zusstzangaben |

TAE IT

Schéma M - 18: Registre des déceés (ISR 4.1)

Activez le bouton Enregistrer dans la fenétre Registre des déces (ISR 4.1) et cliquez ensuite
sur le bouton Envois.

Dans le masque Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01), vous accédez a la fenétre
Nouveau document (ISR 21.03) au moyen de la touche Nouveau document; vous pouvez alors
choisir le document correspondant dans le champ Formule (annonce de déceés a la représentation
étrangere).

Cliquez ensuite sur le bouton Intégration dans la liste. Pour établir la formule, il y a lieu de la
marquer en bleu dans la rubrique Document. Actionnez ensuite la touche Etablir un document.
La formule est préte a étre imprimée.

Si la transaction n’est pas encore cléturée, sauvegardez-la dans le masque Registre des décés
(ISR 4.1) au moyen du bouton Enregistrer.

Réle de collaborateur ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un envoi par des personnes ayant le réle de collaborateurs ou de
personnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détail sur I’envoi du docu-
ment (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n'oubliez pas d'indiquer le nom de la per-
sonne habilitée a signer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur le point d’interrogation a
droite de ce champ, vous arrivez dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez
vos critéres de recherche et cliquez sur le bouton Rechercher. Le nom des utilisateurs de l'office
apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez I'utilisateur correspondant et cliquez sur le bou-
ton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque Détail sur I'’envoi du document
(ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un do-
cument.

X Version programme: 2.0
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3.7. Enregistrement et cldture de la transaction

1. Enregistrement

Réle de collaborateur ou de personne en formation
Aprés le traitement de la transaction, sauvegardez-la dans le masque Registre des décés (ISR
4.1) au moyen du bouton Enregistrer.

2. Cléture

Activez le bouton Cldturer dans le masque Registre des décés (ISR 4.1).

o il 1 e

Geachanetl
| 17353, Tod, 06. Mo 2004, Eingegaben

~Paraon ~Pariner
13045, Tanner, inch, Eingepeben

geschaden et 17025004

12 Seplemiar 1969, Ziegh IH - 14, Aped 2004, Ber BE

wo Znlikofen BE

e Tanner, Suseang, und des Teasna:, Sired

@il we T

Ly

Verstorben amirwischen  [7304200: um [1200 Todesall [Harmalar Tedasal E|
wnd (14042004 wm (0500 &1 B Stunde [ El
Trodeeba-fusalz ]
Tedaszak-Tuseatz |
Ovt diess Todes [Been IBE_ ﬂ
Tedezart Tusatz |
= besehende She s Sentlipen | Lomttien | Slal. Daten... I BFS Kindes.. ] Zuzslzangaten . |
|T>H|I:E |T_ b

SchémaM - 19: Registre des déceés (ISR 4.1)

Vous accédez ainsi a la fenétre Cldture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Si-
gnature.

Version programme: 2.0 .
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En tant que personne
habilitée a signer, cli-
quez sur ce bouton
pour cléturer la tran-
saction.

tiv Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |EI|5|
~ Geschaftsfall
|1?263‘ Tod, 06. Mai 2004, Eingegeben
~Erfassuny
GF-Art ITDd
erstellt IDB 052004 durch | Bitgel | Petra-virginia
letztmals geandert IDE 052004 - durch | ittel | Petra-virginia
Status I Eingegeben
bschluss
Datum [ 06 05 2004
Benutzerkennung |33801 Bittel Petra-virginia
[Uriters chrit]
— Jn@ms T

Schéma M - 20: Cléture de la transaction (ISR 0.08)

Il y a lieu de noter que seule la personne qui possede les droits nécessaires (quant au lieu et a
la fonction) peut signer.

M 24 sur 34
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Déces d’une personne inconnue

4. Envois

Activez le bouton Envois apres la cléture de la transaction dans le masque Registre des déces

(ISR 4.1).

x Infostar / Liste Sendungen Geschéaftsfall (ISR 21.01)

Datei Sendung 7

=[]

~Geschaftsfall

|17253, Tod, 06, Mai 2004, Aktiv / abgeschlossen

rListe der Sendungen

Daturn Vorb.  Daturn Erst. Letzter Druck  El. “Wersand Ermpfanger-kategorie
Pour obtenir la liste Todesmitteilung 06.05.2004 Sektionschef
des documents a en- Todesmitteilung 06.05.2004 Einwohnerkontralle
. Todesmitteilung 06.05.2004 Zentrale AHV-Stelle
voyer, Cllquez sur la Aufforderung zur Bekanntgabe der Todes 06.05.2004 Arzt
touche Propositions
dans la fenétre Liste
des envois relatifs a
la transaction (ISR
21.01). Vérifiez les
propositions.
4l | iy
Senduny Detail Dokurnent erstellen | Dokurnent Yorschau Alle selektieren | Alle deselektieren |

Version programme: 2.0
Version document 1.0

Moue-piaakHiohi— I i Bl e {,""'"'yﬁf%‘a‘ﬁ'\'ég'éﬁ'""""" Senden / Drucken | Sendung lischern I ul
Sendungen 4
|T><91DS |T7|

Schéma M - 21: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si des envois complémentaires doivent étre effectués, ils doivent étre établis au moyen des tou-
ches Nouveau document ou Nouvel avis. (La procédure pour établir un avis ou opérer un envoi
est décrite dans le module C a partir du chapitre 3).

Sélectionnez les documents en les marquant en bleu dans la Liste des envois. Le bouton Etablir
un document est ainsi activé. Cliquez sur ce bouton pour envoyer ou imprimer un document.

Communications a I'OFEC

Attention: Les formules pour 'OFEC sont proposées par le systéme. Elles ne peuvent toutefois
pas étre envoyées électroniquement. Vous pouvez introduire les adresses manuellement dans le
masque Détails sur I'envoi du document (ISR 21.5). Sauvegardez les données avant de les im-
primer.

(Les annonces de déces pour I'Allemagne et I'’Autriche sont proposées par le systeme; elles doi-
vent néanmoins étre imprimées.)

Communications aux lieux d’'origine

Remarque: Comme tous les offices de I'état civil seront raccordés a partir de la phase Il, et
gu’ainsi la transaction en question sera visible par tous les offices autorisés et que les effets de la
transaction seront directement traités dans le systéme, les communications ne seront pas automa-
tigue ment envoyées au(x) lieu(x) d'origine. Si vous désirez néanmoins envoyer une communica-
tion aux offices de I'état civil concernés, cliquez sur la touche Détails ... pour accéder au masque
Détails sur I'envoi du document (ISR 21.5), dans lequel vous devez obligatoirement insérer un
texte. Sauvegardez I'inscription avant d’envoyer le document. Le destinataire re¢oit une communi-
cation électronique l'autorisant a lire la transaction.
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Réle de collaborateur ou de personne en formation

Attention: L’établissement d’'un envoi par des personnes ayant le réle de collaborateurs ou de
personnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détail sur I’envoi du docu-
ment (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n’'oubliez pas d’indiquer le nom de la per-
sonne habilitée a signer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur le point d’interrogation a
droite de ce champ, vous arrivez dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez
vos criteres de recherche et cliguez sur le bouton Rechercher. Le nom des utilisateurs de I'office
apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez I'utilisateur correspondant et cliquez sur le bou-
ton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque Détail sur I'’envoi du document
(ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un do-
cument.

X Version programme: 2.0
Date: 15.11.2004 Version document: 1.0
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5. Documents

Dans le masque Registre des déces (ISR 4.1), cliquez sur le bouton Documents relatifs a la
transaction pour accéder au masque Documents relatifs & la transaction (ISR 26.1).

ws Infgstar [ Todesregister (ISR 4,1) 9 =]

Dot Bearbeiben GCeschdltadal Wedseh i [

o e < e e e 5 ) |

& fatsil i".-_es:-.ihsl’dl Dnlwn'-eﬂl

|1?253. Tod, 06. Mai 2004, Aktw f abgeschloss=n

~Parson

gescheden seit 1703 2004

12. Seplember 1968, Iorch IH - 14, Apnl 2004, Bem BE
won Zolikofen BE

dar Tanner, Susanne, und des Tanng:, Sllag

gimja) o |

_T A = l
Vestoben  amiewischen 500 o0 wm (200 Tadesall [Hormater Tadests = |
und [ 14.04. 2004 Um0 A1 B Eunde [ =
Toddastag-Tusatz [
Todeszai-Tusmz |
0n o Todes [Been =
Todesart Tusatz |
7| Besiehenss Ehe aufiboen Sechitigen | Ldgchen Slat. Daten... | BFS Kindar... | Iu:atzaruahnn...l
TD0AE 1140 GezehaNslall wuide sbgeertngsen TEIE |T_|

Schéma M - 22: Registre des décés (ISR 4.1)

Activez la touche Nouveau document dans le masque Documents relatifs a la transaction (ISR
26.1).

Continuez selon la procédure décrite dans le chapitre 2 du module C:

1. Etablir un document relatif & une personne concernée a l'intention d’un seul destinataire 6
2. Etablir plusieurs documents relatifs a une personne concernée a l'intention d’'un seul destinataire 9
3. Etablir plusieurs documents relatifs a une personne concernée a l'intention de différents destinataires 10
Version programme: 2.0 Date:
ate: 15.11.2004 M 27 sUr 34
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Déceés d'une personne inconnue
Résumé / Apercu des documents

6. Résumeé / Apercu des documents

Documents relatifs au décés resp. au décés d'une personne inconnue

Document Formule Etablissement Etablissement Etat des données
dans la dans la
transaction transaction
avant la apres la Document
cléture cléture

Annonce d'un déces 2.0.1 X Données d’état civil au moment de la saisie. Exception : données d'état civil de
la mére, du pére, de la mére adoptive et du pére adoptif du défunt au moment
de I'établissement du lien de filiation.

Registre des déces 2.11 X Données d’état civil au moment de la cléture de la transaction. Exception : don-
nées d'état civil de la mere, du pere, de la mére adoptive et du pére adoptif du
défunt au moment de I'établissement du lien de filiation

Registre des déces d'une per- 2.1.2 X Données d’état civil au moment de la cléture de la transaction.

sonne inconnue

Communication d’'un déces 2.2.1 X Données d’état civil au moment de la cléture de la transaction. Exception : don-
nées d'état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du pére adoptif du
défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.

Acte de déces 2.2.2 X Données d'état civil au moment de I'inscription du décés. Exception : données
d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du pere adoptif du défunt
au moment de I'établissement du lien de filiation

Confirmation de I'annonce d’un 2.2.3 X X Données d’état civil au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction.

déces Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du
péere adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation

Communication d'un décés 224 X X Données d’état civil au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction.

Communication d'un décés a 23.1 X Données d'état civil au moment de la cléture de la transaction. Exception : don-

I'étranger nées d'état civil de la mére, du pére, de la mere adoptive et du péere adoptif du
défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.

Version Gocument. 1.0, Date:15.11.2004 M 28 Sur 34
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Déces d’une personne inconnue

Résumé / Apercu des documents

Document Formule Etablissement Etablissement Etat des données
dans la dans la
transaction transaction
avant la apres la Document
cléture cléture
Extrait de I'acte de déces 2.80 X X Transaction Document : Données d’état civil au moment de l'inscription du dé-
(CIEC) ces. Exception : données d’état civil de la mére et du pere du défunt au mo-
ment de I'établissement du lien de filiation.
Transaction Déces : Données d’état civil au moment de la cléture de la transac-
tion. Exception : données d'état civil de la mére et du pére du défunt au mo-
ment de I'établissement du lien de filiation.
Fiche de controle : Décées 2.90 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction
Fiche de controle : Décés d’'une 2.91 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction
personne inconnue
Certificat de famille 7.4 X Transaction Document : Données d’état civil actuelles au moment de la prépa-

ration du document.

saction.

Transaction Décés : Données personnelles au moment de la cléture de la tran-

Des documents avec la confirmation d’'un événement survenu a I'étranger (formule no 2.3.2) ne sont pas encore prévus dans le prochain release.

Version programme: 2.0
Version document: 1.0
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Décés d'une personne inconnue
Résumé / Apercu des communications

[ ]
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7. Résumeé / Apercu des communications
Transaction Numéro de | Dénomination Utilisation Envois avantla |Envois apreés la
la formule cléture cloéture
Transaction Décés 99.2 Demande urgente de précisions Demande de précisions par rapport a la transac- X
. . tion
Transaction Déces
d’'une personne in-
connue
Transaction Déces 99.3 Communication Communications électroniques a la place d'une X
. P communication en la forme de documents
Transaction Deces
d’'une personne in-
connue
Réception d’'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis X X
M 30 sur 30 Date: 15.11.2004 Version programme: 2.0
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