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Enregistrement du partenariat

1. Enregistrement du partenariat

1.1

Principes d’utilisation de la transaction Enregistrement du partenariat

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions de la
fenétre Menu d’acceés (ISR 0.00):

e InfoStar Geschaftsfalle (ISR 0.01)

Datei Bearbeiten | Geschaftsfall Sendungen #

=101 ]

{ Parson...
Vous pouvez accéder Hﬂ I Geburt ‘
a la transaction Enre- i delkiln”d
glstre_ment du par- tzer Adoption. .. Geschaftsfall
tenariat en choisissant Anerkennun ,I
le champ correspon- i 5 g:.. Person | Geburt | Anerkennun |
dant dans le menu 5 Kindsverhaltnis. .. j g...
Transactions ou & Ehevorbereitung. . Chrl+ Ehevorbereitung... | Eheschliessung... | Eheauflssung... |
laide des touches de  [M1Z8FME  ghocchisung, . Chri+E
raccourci Alt+E. \tzernarm  Eheauflésung,.. — MNamenserklarung. . | Tod. .. | Dokumente. .. |
Worbereitung Partnerschaft. ..
~Sendungen— Eintragung Partnerschaft. ..
Auflisung Partrerschaft. .. vI " Eingang " Ausgang
~Filter rod
od...
Geschaftsfall Tod einer unbekannten Person... _;, Sendungen INur die eigenen Sendungen j i
Sendungsart Yerschollenerklarung. .. vI Gelesen Ierledigte / nicht erledigte j hvd
Farmular Mamensanderung. .. Chrl-+M ,I Eingand vorm bis
Bilrgerrechte. .. Chrl+6 ey I 22.11.2005 E
Sendung My Mamenserklarung... Eingang  erledigt gedruckt Sendungsart T
om0 ga e 23.08.2004 Nachricht b
.08 achric .
15359 99 Dokumente... 23.08.2004 Machricht 0 J
17136 99|  Berichtiguna... 14.06.2004 Machricht 0
17135 99.4 Antwort auf eine Nachricht 14.06.2004 Machricht 0
16606 99.4 Antwort auf eine Nachricht 19.05.2004 Machricht C
| o j
Etledigt Detail... | Geschaftsfall... Antaorter... Yyeiterleiter. . | Dokurment druckenl

‘T091D1

]

Schéma EgP - 1: Transactions (ISR 0.01)

Version programme: 4.1.0

Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006
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Enregistrement du partenariat
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Déroulement des masques pour la saisie d’un partenariat enregistré

L’enregistrement d'un partenariat est traité au moyen de 7 masques ou plus.

.. Induskar / Einlrargurey Parlnerschall (150 8.1) =lolx
Geschiftsfsl Wechssinou 7

) ] ] o | e

Inlostar | weriere Angaben (158 8.5) i}

Geschafsfsl | |
L | ~Pormon 1 -
~ Parsan 1- - ~Peorsan 2 . 18505, Lehminn, Sandro, Akt | abgrschiossn
3 — M, lnd:
;:dlﬁinuhlnann.sulldlu At { abgeschlossen :ﬂﬂﬁkﬁ:::::;:::::.j;,d.%m.N.Im"dﬂ!“Husxuu :‘..‘:‘;‘E::{:I“RFW
15t 1972. Visp VS s EE e Lehmann, Dors, und dis Lehimann, Chiistan
der Lehmann, Doris, und des Lehmann, Christisn der Bigher, Karin, und des Bigles, Jorg
EwmE s e Gua| s [ S “I :'::“
Wi Angabin |r adopti = | evaraiunget | Wuure Angasen | oy I | et 100 | andom Naman: [

Einiragung - : — :
Eintragung 18.08.2005 ™ Natgintragung £admane [l E
Einragungsort [em 5 2] Kontescion IR | Aufenthatwstsus [ Hioldung an DTH B
Zussiz [ - Kinder - -

Goburtstag dahrgang  Aufenthaitsstatus Goburisort
U I | = [ I
2 I = |
! | [ EN 1zl
Burichiges Lascher Werlere It | 1z | AR [ = |
[1928 S haen ekt de natigen Rechie (ke entapr. Crllbheien) TCHI T N Aazahl o
Masque 1: Enregistrement du partenariat (ISR 8.1) Masque 2: Données complémentaires (ISR 8.5)
Inlostar | weriere Angaben (158 8.5) = Irdustar ; Wkt > ued Aufenthlt (1SR 0.53) x|
x| | =

-‘on'cm.lul-_l_l 3 ilﬂl :Ill
| -Pérssn

- Faroai® N 1850, Lehmann, Sandm, Aktw £ sheschiosean
18504, Bight, Gustiv, lud, Biger, Akt | abgeithiossen :‘e‘; IuML:?IEI.r) Visp VE
1. geschinden seit 14092000 von Bem BE
“':"ﬁ'sl'l'l’:'ﬂ‘:’:‘:"&:’:g:" dar Eehmaﬁﬁn Ciris, und des Lehmann, Chrstian
dir Bigher, Karin, und dus Bigler, Jarg .

: Wahnsit E ?
weRprs Angahen zur Parson - |ss| J

= e Zusatz [
anders Naman: [ Aufanthalisoet [ _ﬂ
Ledigname | Engler E Zusatz [
Kontession [T I -| Aienthaltsstatis [nine Maldung an OFH B
: Kinder -
Goburtstag dahrgang  Aufenthaitsstatus Goburisort

U I | = [ I

2 I = |

| [ EN 1zl
U [ | |} |
Anzahl [0

Masque 3: Données complémentaires (ISR 8.5) Masque 4: Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53)
= pfostar | lin - Wdtere tnformationen (158 1L1.3) x|
x| i |
Gerchatetsll

18504, Bigler, Gustay, lad Buglar, Akt £ abgeschiossen |

M, geschieden seit 14,08 2000 Parson .
15 August 1968, Bem BE

von Weohlen bei Bem BE 18505, Lehmann, Sandro, Aktiv/ abgeschlossen | | 18504, Biglor, Gustav, led Bigler, Aktiv / abgeschlossen -
der Eagler, Kann, und des Bigler, Jorg M, ledig ; ) M, gnkr.mnnnn.:nn 14,08 200 j

18 Mal 1972, Viep W5 15, Auguet 1965, Ham BE
B von Been BE ) 8 :uu;\if;ﬂmrzrl Hsmdsd': o =

Wohnsitz |3§I ,— ﬂ der Lehmann, Dons, usd des Lehmiaen, Chistian er er, Karin, und des Bagler, Jra

e | Dolmetachir 1/ Auabe m

Aufanthalsoet T ,_,ﬂ Dalmetscher 2/ Aubgabe |

Zusatz [ & L [

Tusstrangaben 2 |
Masque 5: Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53) Masque 6: Informations complémentaires sur
I'enregistrement (ISR 8.1.3)
EgP 6 sur 21 Etat: Octobre 2006 Version programme: 4.1.0

Version document: 1.0
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_" I Enregistrement du partenariat

Masque 7: Données complémentaires a la transaction
(ISR 0.07)

Procédé

Version programme: 4.1.0

Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006 EgP 7 sur 21
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Enregistrement du partenariat
Enregistrement du partenariat

Enregistrement du partenariat

o Infostar / Eintragung Partnerschaft (ISR 8.1)
Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselnzu 7

{ gl =
=]

LI

[ ]

At

=101 %]

—

Si une préparation

Vous pouvez re-

chercher une trans-

du partenariat a été

action insérée ou

effectuée, vous pou-
vez la rechercher a

cléturée a l'aide du

I'aide du bouton Re-

bouton Recherche
d’'une transaction.

cherche de la pré-
paration du parte-

| nariat.
{?‘M & STAR-Nr. I {P_ | STAR-Nr. I
[Suchen Persarjlien |7 adoptier = bevormundet Weitere Angaben ||_ adoptiett ™| bevormun det
~Eintragung
Eintragung I = Hateintraguny
Eintragungsort |Elern IBE ﬂ
fusatz I
Berichtigen Lischen Yeitere [nformationen. .. | Zusatzangaben. . |

‘TCQ1D1 ‘T |

Schéma EgP - 2: Enregistrement du partenariat (ISR 8.1)

Recherche de la préparation

Généralités: Une préparation du partenariat enregistré est effectuée lorsque le partenariat n’est
pas conclu au lieu de la demande d’enregistrement ou le jour méme.

Donnez vos critéres de recherche dans le masque Recherche d’une transaction (ISR 0.03).
Dans le champ Office, inscrivez le nom de l'office qui a effectué la préparation du partenariat.

EgP 8 sur 21

G Infostar / Geschaftsfall suchen (ISR 0.03) - |E||ﬁ|
Datei 2

[ | pd | ik | ] | ﬁl

Geschaftsfall || Star o |

Ordnungsbegriff Z5-Kreis |

At IVorbereitung Partnerschaft j
Status IEingegeben j
Geschaftsfalldatum won | his I
Abschlussdaturm von | bis I

At | 22 Bemn ﬂ

‘ TC9102 ‘T

Schéma EgP - 3: Recherche d’'une transaction (ISR 0.03)

Etat: Octobre 2006

Version programme: 4.1.0
Version document: 1.0
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Attention: Apreés l'inscription du numéro d’'une transaction, vous ne pouvez plus changer le nom de
I'office (la rubrique devient inactive). Si vous voulez indiquer le nom d’un autre office, cliquez sur le
bouton Nouveau et inscrivez le nom de I'office comme tout premier critére de recherche.

Cliquez ensuite sur le bouton Rechercher dans la fenétre Recherche d’une transaction (ISR
0.03). Vous arrivez au masque Liste des transactions (ISR 0.05). Marquez en bleu l'une des
deux personnes concernées et actionnez la touche Reprendre.

i Infostar / Geschiftsfille anzeigen (ISR 0.05) - |EI|£|

Datei  gnsicht 2

el

GF-Mr. Art Erdffnung  Abschluss  Status MName Yorname

tune Partre 27911 Ei i
30526 “orbereitung Partne 22.11.2005 Eingegeben Haller Reto

‘ | | j

‘TCQ1D1 |T |

Schéma EgP - 4: Liste des transactions (ISR 0.05)

Les données de la personne 2 apparaitront également dans la fenétre Enregistrement du parte-

nariat (ISR 2.1) puisqu’elle a déja été mise en relation techniqguement avec la personne 1 lors de la
préparation du partenariat.

Attention: Si vous ne trouvez pas les personnes concernées dans le masque Liste des transac-
tions, assurez-vous que les boutons + et — sont actifs. Si tel est le cas, cliquez sur ces boutons
pour appeler les autres transactions.

La transaction Préparation du partenariat enregistré qui a été reprise dans une transaction En-
registrement du partenariat est considérée comme cléturée dés I'enregistrement de cette der-
niére. Si la transaction Enregistrement du partenariat n'a pas encore été sauvegardée, il est
possible de sortir de la transaction a I'aide du bouton Effacer et retour. Répondez non a la
guestion qui apparait dans la fenétre Interrompre, & savoir si vous voulez enregistrer les
données.

La transaction Préparation du partenariat enregistré est considérée comme cléturée lors de la
suppression (corbeille) ou de la radiation (par I'AS) de la transaction Enregistrement du parte-
nariat correspondante si cette derniére a déja été enregistrée. Il faut donc procéder a I'établisse-
ment d’une nouvelle préparation avant de pouvoir traiter I'enregistrement du partenariat.

Version programme: 4.1.0

Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006 EgP 9 sur 21
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o Infostar / Eintragung Partnerschaft (ISR 8.1) _ ||:||1|

Datei Bearbeiten Geschaftsfall Wechselmzu 7

o /@i | ] o] ] | [ ] = |2

der Lehmann, Doris, und des Lehrmann, Christian

—Geschaftsfall
—Person 1 —Person 2
18505, Lehmann, Sandro, Aktiv / abgeschlossen 18504, Bigler, Gustav, led. Bigler, Aktiv/ abgeschlossen
h, ledig W, geschieden seit 14.09.2000
18. Mai 1972, Visp W3 15, August 1965, Bern BE
van Bern BE van YWohlen bei Bern BE

der Bigler, Karin, und des Bigler, Jéry

i o STAR-Mr. I 18505

Weitere Angaben ||_ adoptiert

STAR-Mr. I 18504

Weitere Angaben ||_ adoptiert

I~ bevarmundet I~ bevormundet

—Eintragung
Eintragung |1B.DB.2005 ™ Moteintragung
Eintragungsort |Elern IBE ﬂ
Fusatz I
Eerichtinen Lischen | Weitere [nformationen... | Zusatzangaben... |
|1138 . Sie haben nicht die nétigen Rechte (keine entspr. Ortlichkeiten) |T09104 |T ‘

Schéma Egp - 5 : Enregistrement du partenariat (ISR 8.1)

N'oubliez pas de remplir les champs suivants:

e Enregistrement
e Lieu del'enregistrement
e Enregistrement in extremis (pour autant que cette information soit connue)

Remarque: Une annonce apparait si 'une des deux personnes a été adoptée. Il n'est pas néces-
saire d'effectuer une demande a 'OFEC. De méme, aucune communication a I'OFEC n'est déclen-
chée.

Attention: Les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre remplis.

Enregistrement d’un partenariat a 'ETRANGER

En principe, les données de la personne concernée sont traitées directement dans la transaction
Enregistrement du partenariat (sans préparation). Il y a quand méme lieu de s’assurer gu'aucune
préparation correspondante ne soit en suspens. Si tel est le cas, la personne habilitée de I'office de
I'état civil spécialisé correspondant recherche les personnes dans le masque Enregistrement du
partenariat (ISR 8.1) a I'aide du bouton situé en-dessous du champ Personne 1 ou Personne 2.

Attention: La recherche d’une personne dans la transaction Enregistrement du partenariat provo-
gue un conflit pendant le délai d'enregistrement (3 mois) si une préparation du partenariat enregis-
tré a été traitée dans le systéme. Afin que le partenariat puisse étre enregistré par I'office de I'état
civil spécialisé, I'office qui a effectué la préparation inscrira le nom de celui-ci dans le champ Office
du masque Préparation du partenariat enregistré (ISR 07.1) de la transaction correspondante.

Version programme: 4.1.0

Etat: Octobre 2006 Version document: 1.0
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%

Vous accédez au prochain masque au moyen du bouton Suivant.

Version programme: 4.1.0

Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006 EgP 11 sur21
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1.3. Données complémentaires

e Infostar [ weitere Angaben (ISR 8.5) 5[

x|wl o]

"Geschéﬂsfall

—Person 1

18505, Lehrmann, Sandro, Aktiv £ abgeschlossen
M, ledig

18. Mai 1972, Visp WS

von Bern BE

der Lehmann, Doris, und des Lehmann, Christian

Cliquez sur la fleche
—weitere Angaben zur Person noire si une communi-
Familienname [Lehmann gﬁﬂggéa;(%l:i IdeO(I:taeStl’e
d'une personne étran-

andere Marnen: I

Ledigname | Lehmann gere. Une liste dérou-
Konfession Protestantisch Aufenthaltsstatus IKeine heldung an BF i -l lante appa.ralt' Choisis-
— sez la rubrique corres-
_Kinder pondante a l'aide de la
Geburtstag Jahrgang Aufenthaltsstatus Geburtsort souris.

o | =R [ 2

2| | =l | 2|

3. | | = [ 2

4 | | = [z

Anzahl IU_

Schéma Egp - 6: Données complémentaires (ISR 8.5)

Il'y a lieu de compléter également les données suivantes:

Nom de famille
Autres noms

Nom de célibataire
Religion

Statut de séjour
Enfants

Les enfants mineurs qui sont déja saisis dans le systéme apparaitront sous Enfants. Controlez les
données. Si une communication doit étre envoyée a I'OFS, sélectionnez ce critére dans le champ
Statut de séjour. Les enfants peuvent aussi étre saisis manuellement. En outre, la communication
correspondante est proposée (ne concerne que le titulaire) sous Envois lorsque le critere Commu-
nication & I'OFM a été sélectionné

Actionnez le bouton Suivant.
Vous arrivez une nouvelle fois dans ce masque ou vous trouverez des informations succinctes sur
le partenaire. Procédez de la méme maniere pour adapter ses données.

Cliquez sur le bouton Suivant.

. Version programme: 4.1.0
EgP 12 sur 21 Etat: Octobre 2006 Vot e mont 1.0
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1.4. Domicile et lieu de séjour
o Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) 1[
x| s
Ferson
18505, Lehmann, Sandro, Aktiv / abgeschlossen
M, ledig Vous
: i pouvez
18. Mai 1972, Visp V& également indiquer
von Bern BE
der Lehrmann, Darig, und des Lehmann, Christian le code de la
commune.
Wohnsitz |351 I ﬂ
Zusatz I
Aufenthaltsort I I ﬂ
fusatz I

Schéma EgP - 7: Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53)

Contrélez les données relatives au domicile ou au lieu de séjour de la premiére personne et, le cas
échéant, procédez aux adaptations. En cliquant sur le bouton Suivant, vous arrivez une nouvelle
fois dans ce masque mais avec des informations succinctes sur le partenaire. Contrdlez également
les données. Accédez ensuite au masque Données complémentaires a l'enregistrement (ISR
8.1.3) en cliquant sur le bouton Suivant.

Lors de I'enregistrement d'un partenariat entre personnes résidant a 'lETRANGER, le nom de
I'Etat sera inscrit dans le champ Domicile ou Lieu de séjour alors que la région et la localité
figureront dans le champ Complément.

Exemple:
Domicile ou Lieu de séjour France
Complément Rhone, Lyon

Version programme: 4.1.0

Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006 EgP 13 sur 21
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Yoo
1.5. Informations complémentaires a lI'enregistrement
Infostar / Eintragung - Weitere Informationen (ISR 8.1.3) x|
x|B| e|s|
—~ Geschéaftsfall
~Person
18505, Lehmann, Sandro, Aktiv / abgeschlossen - 18504, Bigler, Gustay, led. Bigler, Aktiv/ abgeschlossen -
hd, ledig W, geschieden seit 14.09.2000
18. Mai 1972, Wisp W5 15. August 1965, Bern BE
von Bern BE von YWohlen bei Bern BE
der Lehrmann, Doris, und des Lehrmann, Christian =l der Bidler, Karin, und des Bigler, Jérg =l

~Eintragung weitere Infarmationen
Dolmetscher 1/ Aufgabe

Daolmetscher 2 / Aufgabe

Zugatzangaben 1

Zusatzangaben 2

Schéma EgP 8: Informations complémentaires a I'enregistrement (ISR 8.1.3)

Inscrivez dans ce masque le prénom, le nom de famille et I'adresse
e delinterpréte.
Sous les champs Données complémentaires, il est possible d'apporter des compléments d'infor-
mations sur les deux champs susmentionnés.
Ce masque doit rester vide s'il s'agit de I'enregistrement d'un partenariat conclu a I'ETRANGER.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version programme: 4.1.0

EgP 14 sur 21 Etat: Octobre 2006 Version document: 1.0
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1.6. Données complémentaires a la transaction

i Infostar / Geschdftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Enregistrement du partenariat

X e e[
~Geschaftsfall
Ordnungsbegriff Amt I Werfiigung Berichtigung f Laschung |

~Gerichts- und Yerwaltungsentscheid

Daturn Entscheid I Behdrde Art

Behirde

Ort

—Anzeige

Datum der Anzeige I Institution Ar

Institution oder Person

!
Ort I
Eigenschaft I
Anrmerkungen
[
[~

Schéma EgP - 9: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliquez sur le bouton Suivant et enregistrez les données dans le premier masque.

Version programme: 4.1.0 )
Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006

EgP 15 sur 21



Enregistrement du partenariat '}
Enregistrement du partenariat
Y

1.7.

Etablissement d'un document avant la cldture de la transaction

Sauvegardez les données dans le masque Enregistrement du partenariat (ISR 8.1) et cliquez sur
le bouton Envois. Dans le masque Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01), cliquez
sur la touche Nouveau document.

Le document choisi peut étre établi et imprimé dans le masque Nouveau document (ISR 21.03).

i Infostar / Dokument neu (ISR 21.03) ;IQIEI

Datei  Worgabe Dokument 7

o8|

@ukument drucker]
B ELL

Titular 1 Titular 2

18505, Lehrann, Sandro, led. Lehmann, Eingegeben -
hi1, in eingetragener F'Iar‘[nerschaﬂ seit 15.08.2005 hd
1 3

18504, Bigler, Gustav, led. Bigler, Eingegeben -
I\i1, in eingetragener F'Iannerschaﬂ seit 15.08.2005 -
4 »

i | = | STAR-Mr.  [(5505 STAR-Nr. | 15504
Formular 1202 - Partnerschaftserklarung j
Sprache Inhalt Deutsch j Sprache Formular I j
Empfanger-Kategarie I j

von (Gemeinde f Staat) | | ? Empfénger Detail... |

In Liste dbernehrmen

~Dokument
M. Formulat Datum “orb. Daturn Erst. Letzter Druck El “ersand

1001777 1202 arung 03,0 5]

1« | i

Dokument Detail... Dokurnent erstellen | |§Dokument Vorschau...éi Alle selektieren | Alle deselektieren |

Dokument lischen | Dokumente |1

216225 1700 . Die Dokumente wurden erstellt | ‘Togm ‘T ‘

Schéma EgP - 10: Nouveau document (ISR 21.03)

Attention: Le document Déclaration du partenariat doit étre établi avant la cl6ture de la transac-
tion. Il ne peut plus étre élaboré apres la cloture.

Retournez a la transaction a 'aide du bouton Retour.

Réle de collaborateur/collaboratrice ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un document par des personnes ayant le role de collabora-
teur/collaboratrice ou de personne en formation doit obligatoirement se faire dans le masque
Détails sur I'envoi d'un document (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n'oubliez pas
d'indiquer le nom de la personne habilitée a cl6turer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur
le point d'interrogation a droite du champ Signature, vous arrivez dans le masque Recherche de
I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez vos criteres de recherche et cliquez sur le bouton Rechercher.
Le nom des utilisateurs de I'office apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez la personne
correspondante et cliquez sur le bouton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque
Détails sur I'envoi d'un document (ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document
en cliguant sur la touche Etablir un document.
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1.8. Enregistrement ou clGture de la transaction

1. Enregistrement

Réle de collaborateur/collaboratrice ou de personne en formation

Enregistrement du partenariat
Enregistrement du partenariat

Apreés le traitement des données, sauvegardez la transaction dans le masque Enregistrement du

partenariat (ISR 8.1) au moyen du bouton Enregistrer.

2. Cloture

Activez le bouton Cléturer dans le masque Enregistrement du partenariat (ISR 8.1). Vous accé-
dez ainsi a la fenétre Cl6ture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Signature.

twi Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - |D|ﬂ
—Geschaftsfall
|33?93, eingetragene Partnerschaft, 08. Februar 2006, Eingegeben
—Erfassung
GF-Ar Ieingetragene Partnerschaft
erstellt |ua.u2.2une durch | Bitel | Petra-Virginia
letztmals geandert |ua.u2.2une durch | Bitel | Petra-Virginia
Status IEingegehen
En tant que personne
habilitée a signer, IDE.DZQDDB
cliguez sur ce bouton
pour cléturer la |33E!D1 |Elitte| Fetra-‘irginia
transaction.
JTCENDA T

Schéma EgP - 11: Cl6ture de la transaction (ISR 0.08)

A

Notez que seule la personne habilitée a cloturer qui posséde les autorisations nécessaires

(quant au lieu et a la fonction) peut signer.

Version programme: 4.1.0 )
Version document: 1.0 Etat: Octobre 2006
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Envois “'“ms\'&i
2. Envois
2.1. Liste des envois relatifs a la transaction

Aprés la cléture de la transaction, activez le bouton Envois dans le masque Enregistrement du
partenariat (ISR 2.1).

i Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01) - ||:||£|

Datei Sendung 7

5 ] 5 g

—Geschaftsfall

|33?93, eingetragene Partnerschaft, 08, Februar 2008, Aktiv / abgeschlossen

—Liste der Sendungen
e, Farmular Daturn Worb.  Daturn Erst. Letzter Druck El “ersand

1001777 1202 Partnerschaftserk|arung 08.02.2006 05.02.20086 03.02.2006

Cliquez sur la touche
Propositions dans la
fenétre Liste des
envois relatifs a la
transaction (ISR
21.01) pour obtenir

une liste des | 2

documents. Vérifiez

les propositions_ etail... Dakument erstellen. .. | Dakurment Vnrschau...l Alle selektieren | Alle deselektieren |
frtertra—frbaetrrietrt— : frhertreea—Erertrrett— : Worschlagen | Senden L Drucken | Sendung [Gschen |

Sendungen I 1
‘Tcsma ’T

Schéma EgP - 12: Liste des envaois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si des envois complémentaires doivent étre effectués, ils doivent étre établis au moyen des bou-
tons Nouveau document et Nouvel avis. (La procédure pour établir un avis ou opérer un envoi
est décrite dans le module C a partir du chapitre 3).

Réle de collaborateur/collaboratrice ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un document par des personnes ayant le réle de collabora-
teur/collaboratrice ou de personne en formation doit obligatoirement se faire dans le masque
Détails sur I'envoi d'un document (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n'oubliez pas
d'indiquer le nom de la personne habilitée a cl6turer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur
le point d'interrogation a droite du champ Signature, vous arrivez dans le masque Recherche de
I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez vos criteres de recherche et cliquez sur le bouton Rechercher.
Le nom des utilisateurs de I'office apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez la personne
correspondante et cliqguez sur le bouton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque
Détails sur I'envoi d'un document (ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document
en cliguant sur la touche Etablir un document.

. Version programme: 4.1.0
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Enregistrement

du partenariat
Documents

3.

Documents

Cliguez sur le bouton Documents relatifs a la transaction dans le masque Enregistrement du
partenariat (ISR 2.1), pour accéder au masque Documents relatifs a la transaction (ISR 26.1).

o Infostar / GF_Dokumente (ISR 26.1) — |EI|5|
Datei EBearbeiten 7
0| 5] ] = =
—Suchkriterien
Formular I j
Titular
Star-Nr. 18505 % “orbereitung von I bis
Marne, Yorname I Lehmann I Sandro Erstellung van I bis
~Liste der Dokumente
Mr. Formular Formulartitel Star-Mr.  Mame “arname Daturn %orb,  Datum E
Dokument Detail. .. Dokurment erstellen. . | Dokurment Worschauw. .. Alle selektieren | Alle deselektieren |
Meues Dokument... | Dokurment lischen:.. |Dokumente ID ﬂ
|TCQ1D4 ’?‘

Schéma EgP - 13: Transaction Document (ISR 26.1)

Activez la touche Nouveau document dans le masque Documents relatifs a la transaction (ISR

26.1).

Continuez selon la procédure décrite dans le chapitre 2 du module C:

1. Etablir un document relatif & une personne concernée a l'intention d'un seul destinataire
2. Etablir plusieurs documents relatifs a une personne concernée

Version programme: 4.1.0
Version document: 1.0

Etat: Octobre 2006
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Enregistrement du partenariat
Résumé / Apergu des documents

4. Résumé / Apercu des documents

Documents relatifs a I'enregistrement du partenariat

Document No de la | Etablissement dans | Etablissement Etat des données
formule la transaction dans la
. transaction
avant la apres la
cloture cloture Document
Confirmation des données 8.1 X Données d'état civil les plus actuelles (données actives) au moment de
d'état civil actuelles I'établissement du document
Communication de 12.1.1 X Données d'état civil au moment de la cléture de la transaction
I'enregistrement du
partenariat
Acte de partenariat 12.1.2 X X X Transaction Document: Données d'état civil au moment de la cléture de
la transaction
Transaction Enregistrement du partenariat: Données d'état civil avant ou
apres la cléture de la transaction
Communication de 12.2.1 X Données d'état civil au moment de la cl6ture de la transaction
I'enregistrement d'un
partenariat conclu a
I'étranger
Fiche de contrdle 12.91 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la
transaction
Certificat de partenariat 7.12 X X Données d'état civil avant ou aprés la cléture de la transaction

Version programme: 4.1.0
Version document: 1.0

Etat: Octobre 2006
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Enregistrement du partenariat
Résumé / Apergu des communications

5. Résumé / Apercu des communications

Transaction

No de la

Désignation

But de l'utilisation

Dans Envois avant

Dans Envois aprés

formule lacloture de la la cloture de la
transaction transaction
Enregistrement du 99.2 Demande urgente de Demande de précisions sur la transaction X X
partenariat précisions
Enregistrement du 99.3 Communication Communication électronique a la place de X
partenariat communications sous la forme de documents
Réception d'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis X X

Version programme: 4.1.0
Version document: 1.0

Etat: Octobre 2006
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