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Mariage

Contenu de ce module:

e Procédure d'enregistrement d’'un mariage célébré dans I'arrondissement de
I'état civil

e Procédure d'enregistrement d’'un mariage célébré a I'étranger
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Tableau des modifications

Infostar Il: ANCIEN NOUVEAU

Demande, adaptation Module J Module 42.2
Version 3.0.0 Version 4.1.0
Chapitre/Page Chapitre/Page

Noms 1.3/11 1.4/13

Les noms de famille, noms de céliba- 1.6/14 1.9/18, 19

taires et autres noms peuvent nouvel-
lement étre modifiés dans les transac-
tions Préparation du mariage et Ma-

riage.

Enfants communs nés avant le ma- 1.2/9 1.9/18, 19
riage 1.6/14

Communication a I'OFM 1.3/11 1.3/12

Si le code "Communication a I'ODM" 1.8/16 1.8/18

est sélectionné dans les transactions y
relatives, la communication correspon-
dante sera proposée a I'ODM.

Version du programme: 4.1.0
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1. Mariage

1.1.Principes d'utilisation de la transaction Mariage

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions dans le
Menu d’acces (ISR 0.00):

o Infostar / Transactions (ISR 0.01)

Eichi Teaiki

Vous pouvez acceé-
der a la transaction
Mariage en choisis-
sant le champ cor-
respondant dans le
menu Transactions
ou a l'aide des tou-
ches de raccourci
Alt+M.

Transaction Messages ¢

BOE

-0/

~Lhiligateur Trangaction
Uthice IEC Bem j
5 Personne MNaissance Reconnaissance
Réle IEC Personne habilitée & cldturer j : | |
. Préparation mariage frterrrrreTTEy
Mo utilisateur [ 45297 ]
" - - Decl. nom | Déces | .
o uiisateut | itschi Anita — Vous pouvez cliquer
M sur cette touche
" [EC Bem =  Entrée “ Rl pour accéder a la
- Filtre . .
transaction Mariage.
Transaction I j Messages ISeuIs les envois personnels
Type I j Etat Ihquwdé £ non liguidé j ke
Forrmule | = | au  [06.06 2007 =]
Documnent  Murméro Entrée Liguidé Imprime Type
[+
Liguidé Détail Transactions Bépondre Transtmettre | [rptirnet |

| S56277

Schéma 1: Transactions (ISR 0.01)

Vous pouvez sélectionner la transaction désirée dans le menu Transactions du masque ci-

dessus.

Vous pouvez aussi accéder au masque Mariage (ISR 2.1) en cliquant sur la touche Mariage ou a
I'aide des touches du clavier Alt+M (touches de raccourci puisque le "M" est souligné).

6 sur 25
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Déroulement des masques pour enregistrer un mariage

Frrrrrrrrrrrrr xlw| =l

[ 145014 Célebration du resrvage, 07 jun 2007, Insée

WBS‘ Ammm.m.mmum ?H Flmmr A, col. Mair, At/ clibued
M, cilibataine F. k
13 mai 1972, Bem BE
o

BE
S Arkpmann, Pia, al de Ackamsen, Urs

e
ST |

Masque 1: Mariage (ISR 2.1) Masque 2: Données complémentaires au mariage
(ISR 2.1.1)

ECRECH ” | B mE
i ——

Wisp Fikahon
Dbkl BE  Manage =
Masque 3: Données complémentaires au mariage Masque 4:  Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53)
(ISR 2.1.1)

I_I_ I_I_
[0 Coin g T 20 e

S’HI mnnlnn Pater, Acte { cidture al S'm Flickiger, Aline, cél. Maiar, Actil/ clfture
F, diorcie. is 14.03,

Sandra Schneider, Hohwweg 12, 3150 Schwarzenburyg
Thamas Mast, Meisensirasse H.I?M'
Thmain 1 & traduit &0 langue espagnole

Masque 5:  Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53) Masque 6: Informations complémentaires au mariage
(ISR 2.1.3)

Version du programme: 4.1.0 s
Version du document:1.0 Etat: Février 2008 7 sur 25
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L F
57 B0 Flockigar, Aline, cdl, Meier, At/ elturé
F. dovarcéle depuis 14.00.2001

Masque 7:  Nom de famille et droits de cité apres le Masque 8:  Controle aupres de 'OFEC (ISR 0.77)
mariage (ISR 2.1.2) Apparait uniquement dans le cas d'une
Apparait uniguement dans le cas d’enfants personne adoptée

communs

57851 Ackermann, Feter, Actil / citurs A7 P50 Flickiger, Akne. cél Maar, Achfs chiturd

M, céliatare F, dieerain dapuas 1403 201

13 i 1972, Been BE 06 juilel 1504, Bern BE

it Oberkalm BE de Visp VE, Bem BE

da Ackgrmann, Pia, et de Ackermann, Urs de Maigr, Astrd, ot de Maier, Hans

Masque 9:  OFS - Données sur les enfants (ISR 4.5) Masque 10: Données complémentaires a la transaction
Apparait uniguement dans le cas d’enfants (ISR 0.07)
communs

Procédure

Version du programme: 4.1.0
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1.2.Mariage

i Infostar / Registre des mariages (ISR 2.1)

Fichier Traiter Transactions Aller& ?

=101 x|

42.2 Mariage
Mariage

Le bouton Re-
cherche d’'une
transaction vous
permet de recher-
cher une transac-
tion insérée ou
cléturée.

ransaction

Fiancé 2 —|

iancé 1

Le transaction Préparation
du mariage insérée peut
étre appelée a l'aide du
bouton Recherche d'une
préparation de mariage.

f tl | o Mo STAR | Qlﬂl Ty No STAR |
Autres donnees | Tl adopte = sous tutelle Autres données ||_ adopte = sous tutelle
- Célébration du mariage
Date du mariage I = ldariage in extremis
Lieu du mariage I Bem I 5E ﬂ
Caomplément |
Enfants comruns
Tiraiter |
Rectifier Effacer OFEC Infarmations complémentaires OFE - Enfants | Données cormpl |

|553215

¢

Schéma 2: Mariage (ISR 2.1)

Recherchez la transaction relative a la préparation du mariage en cliquant sur le bouton Recher-
che de la préparation du mariage. Donnez vos criteres de recherche dans le masque Recherche
d’'une transaction (ISR 0.03).
Si vous étes en possession d’une "Autorisation de célébrer le mariage dans un autre arrondisse-
ment", inscrivez le nom de I'office qui a effectué la préparation du mariage dans le champ Office :

o Infostar / Recherche d'une transaction (ISR 0.03)
Fichigr #

S

=10l x|

Transaction

|| Star

—

Ref. arrondissement EC |

Type IF'réparatiDn du mariage j
Statut IInséré j
Transaction du I— au I—
Cléture du Ii au Ii
Office IEC Bem ﬂ

|853215

F

Schéma 3: Recherche d’'une transaction (ISR 0.03)

Attention: Apres avoir inséré le numéro d'une transaction, vous ne pouvez plus changer le nom de
I'office (la rubrique devient inactive). Si vous voulez indiquer le nom d’un autre office, cliquez sur le

bouton Nouveau et inscrivez le nom de I'office comme tout premier critére de recherche.

Cliquez ensuite sur le bouton Rechercher dans la fenétre Recherche d’une transaction (ISR
0.03). Vous arrivez dans le masque Afficher les transactions (ISR 0.05). En reprenant la transac-

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Etat: Février 2008
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tion de I'un des fiancés, les données de l'autre apparaissent également dans la fenétre Mariage
(ISR 2.1) puisqu'ils ont déja été mis en relation techniguement lors de la préparation du mariage.

nfostar / Afficher les transactions (ISR 0.05) - Ellﬂ

Fichier Apercu 7

L=\l |

Mo Type Ouverture Cléture Statut Mom Prénoms
145,013 Préparation du mari  07.05.2007 Inséré Flockiger Aline J
144 563 Préparation du mari  08.05.2007 Inséré CHZwang Hermann
144,563 Préparation du mari  08.05.2007 Insére CHidarc Jhen
144 453 Préparation du mari  02.05.2007 Insére megzkurt Fritz
144 453 Préparation du mari  02.05.2007 Inséré mcgzhdiller Barbara
143,391 Préparation du mari  21.03.2007 Inséré mtapStreit Lte
143,391 Préparation du mari  21.03.2007 Inséré mtapEgyer Ralf
142,386 Préparation du mari  01.02.2007 Insére Tanner lzabel
142,386 Préparation du mari  01.02.2007 Inséré Laderach Wilhelm
142 065 Préparation du mari  18.01.2007 Inséré mddtHangai Peter
142 065 Préparation du mari  18.01.2007 Inséré mddtiWidmer Helen
141,788 Préparation du mari  16.01.2007 Inséré eV idmer Helen
141,788 Préparation du mari  16.01.2007 Insére mwdlHanggi Peter
136,071 Préparation du mari  24.11.2006 Inséré CHEber Kurt
136,071 Préparation du mari 24.11.2008 Inséré CHKartig Hedi
133629 Préparation du mari  17.11.2008 Inséré CHPortug Sandra
133629 Préparation du mari  17.11.2008 Inséré CHBrasila Selina
131,543 Préparation du mari  27.10.2008 Inséré CHbix Cgvaldo

| 131,543 Préparation du mari  27.10.2006 InséréI CHHandy Mandy

4 »

)

|553215 |s

Schéma 4: Liste des transactions (ISR 0.05)

Attention: Si vous ne trouvez pas les personnes concernées dans le masque Afficher les tran-
sactions (ISR 0.05), assurez-vous que les boutons + et — sont actifs. Si tel est le cas, cliquez sur
ces boutons pour voir les autres transactions.

Marquez l'une des deux personnes recherchées et cliquez sur la touche Reprendre pour que les
données des deux fiancés apparaissent dans la transaction Mariage.

Infostar / Registre des mariages (ISR 2.1) =101 x|

Fichier Traiker Transactions Allera 7

ofa|f x| ®fa]s]s® am@ ]+ o] |

Transaction
’7| 145,027 Célébration du mariage, 07 juin 2007, Ingéré ‘

~ Fiancé 1  Fiancé 2
57,851 Ackermann, Peter, Actif / clGturé 57,850 Flackiger, Aline, cél. Meier, Actif / cldturé
b, célibataire F, divorcéfe depuis 14.03.2001
13 mai 1972, Bern BE 06 juillet 1974, Bern BE
de Oberbalm BE de “isp VS, Bemn BE
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs de Meier, Astrid, et de Meier, Hans

& Mo STAR BES & Mo STAR 57 g0
Autres données | " adopté I~ | sous tutelle Autres données | ¥ adopte I~ sous tutelle

— CElébration du mariage

Date du mariage ID?_DB 2007 ™ Mariage in extremis
Lieu du mariage IBern IBE ﬂ

Complément I
Enfants comruns Flickiger Lukas
4 | | Traiter |
Rectifier Effacer | OFEC | Informations cnmplémemairesl OFS - Enfants | Données compl |
‘ 534309 |s |
Schéma 5: Registre des mariages (ISR 2.1)
10 sur 25 Etat: Février 2008 Version du programme: 4.1.0
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La transaction Préparation du mariage est cloturée par le premier enregistrement de la transac-
tion Mariage. Elle ne peut plus étre reprise ultérieurement. Si la transaction Mariage n'a pas en-
core été sauvegardée, il est possible de sortir de la transaction a I'aide du bouton Effacer et Re-
tour. Répondez non a la question qui apparait dans la fenétre Effacer, a savoir si vous voulez
enregistrer les données.

Si la transaction Mariage est supprimée (corbeille) ou radiée (par I'ACS), la transaction Prépara-
tion du mariage correspondante est considérée comme cloturée. |l faut donc refaire une nouvelle
préparation du mariage avant de pouvoir traiter le Mariage.

Mariage a 'ETRANGER

La personne habilitée de I'office de I'état civil spécialisé doit contréler dans la liste si une transac-
tion Préparation du mariage a été effectuée pour les fiancés en Suisse. Le cas échéant, elle re-
prend cette transaction selon la procédure décrite ci-dessus. Si elle ne peut accéder a la transac-
tion correspondante, elle demande a I'office de I'état civil qui a effectué la préparation du mariage,
d'indiquer le nom de I'ECS dans le champ Office du masque Célébration du mariage dans un
autre arrondissement (ISR 13.1.4).

Les données des personnes concernées peuvent étre traitées directement dans la transaction Ma-
riage (s'il n'existe pas de transaction Préparation du mariage). La personne habilitée a cléturer de
I'office de I'état civil spécialisé appelle les données des fiancés dans le masque Mariage (ISR 2.1)
a lI'aide du bouton Rechercher situé en dessous du champ Fiancé 1 ou Fiancé 2 (les champs ne
sont pas définis en raison du sexe).

Attention: Si la recherche des personnes dans la transaction Mariage provoque un conflit, il y a
lieu de renoncer préalablement a élucider s'il existe une préparation du mariage.

Lors d'un mariage a I'étranger, la désignation de I'Etat doit étre inscrite dans le champ Lieu de
la célébration du mariage et le nom de la région/province ainsi que de la commune dans le
champ Complément.

Exemple :
Lieu de la célébration du mariage France
Complément Rhéne, Lyon

N’oubliez pas de remplir les champs suivants:
e Date du mariage
e Lieu du mariage

Veuillez prendre note que les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre
remplis.

Conseil: Apres avoir inséré toutes les données dans cette fenétre, cliguez sur le bouton Enre-
gistrer pour qu'elles apparaissent dans les masques suivants.

Les transactions en statut inséré ne peuvent étre appelées que par l'office qui a procédé
a la saisie.

Cliquez sur le bouton Suivant pour accéder au prochain masque.

Version du programme: 4.1.0

Version du document:1.0 Etat: Février 2008 11 sur 25



42.2 Mariage [

Mariage

12 sur 25

Yo

1.3. Données complémentaires

Infostar / Données complémentaires au mariage (ISR 2.1.1) ﬂ

H|®| ==

~ Transaction Cliquez sur la
| 145,014 Célébration du mariage, 07 juin 2007 , Insére fleche noire §I
une communl-
P cation relative a
57,851 Ackermann, Peter, Actif / clfturé f H une personne
M. célibataire Si vous cllquez sur st p . doit
13 mai 1972, Bern BE ce bouton, le nom € rar;g_ere ol
de Oberbalm BE : o étre faite a
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs flgurant dans le ?,5 , .
champ Nouveau 'ODM. Une liste
~Données complémentaires nom sera copié zgﬁr?;azltcsrilec-
Nouveau nom IAckermann dans le Champ Nom ; - -
célibataire. _ munication a
Nom célibataire |Ackermann I'ODM au
Frénoms [Peter moyen de la
Autres noms I souris. La .
communication
Lieux d'origine Oherbalm BE  Filiation Correspondante
_ Taiter | est proposée.
Religion IF’roteSlant j Statut de s&jour Pas de communication & 00N x|
Remarque quant au nom ILa personne porte son nom actuel suivi du nom de famille j

Schéma 6: Données complémentaires au mariage (ISR 2.1.1)

Le cas échéant, complétez ou modifiez les données suivantes :

Nouveau nom

Nom de célibataire du fiancé/de la fiancée (méme si la personne était célibataire avant le
mariage)

Autres noms

Religion

Statut de séjour

Remarque quant au nom

Si les droits de cité doivent étre actualisés, cliquez sur le bouton Traiter pour arriver dans le mas-
que Droits de cité (ISR 0.70) ou vous procéderez aux adaptations.
Marquez en bleu le lieu correspondant dans la Liste des lieux d’origine afin que les données
puissent étre limitées ou modifiées sous la rubrique Droits de cité. Cliquez sur Introduire pour en-
registrer les changements.

Si la femme a acquis des lieux d’origine par un précédent mariage, la date valable jusqu’au est
définie automatiquement. Le systéme reprend la date du mariage.

Si des citoyens suisses se marient a 'TETRANGER sans avoir effectué préalablement une pré-
paration du mariage, indiqguez dans le masque Droits de cité (ISR 0.70) « Perte de par la loi »
comme Motif de la perte des droits de cité acquis par un précédent mariage. Le champ valable
jusqu’au sera limité a la date du mariage.

Si le motif d’acquisition d'un lieu d’origine est inconnu, I'office de I'état civil compétent devra tout

d’abord compléter le motif et la date "valable jusqu'au” par une nouvelle saisie dans la transac-
tion Personne.

Cliquez sur le bouton Retour pour enregistrer les modifications et arriver dans le masque Don-
nées complémentaires au mariage (ISR 2.1.1).

Dans le champ Remarque quant au nom, sélectionnez la variante correspondante.

Etat: Février 2008

Version du programme: 4.1.0
Version du document: 1.0
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Cliquez sur le bouton Suivant. Le méme masque apparait une nouvelle fois mais avec les don-
nées du conjoint. Procédez de la méme maniére que pour la premiére personne.

Cliquez sur le bouton Suivant.

1.4.Domicile et lieu de séjour

i Infostar / Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53) 5[
LAL0
Personne
A7 BA1 Ackermann, Peter, Actif / clituré
M, célibataire
13 mai 1972, Bern BE
de Cberbalm BE
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs
Domicile I Bemn lﬁﬂ
Complément I
Lieu de sgjour I ﬂ

Complément I

Schéma 7: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)

Contrélez les données relatives au domicile ou au lieu de séjour de la premiéere personne et, le cas
échéant, procédez aux adaptations.

Cliquez sur le bouton Suivant. Le méme masque apparait une nouvelle fois mais avec des infor-

mations succinctes sur le conjoint. Contrélez ses données et le cas échéant adaptez-les.

Si les personnes sont domiciliées a I'étranger, la désignation de I'Etat sera inscrite dans le
champ Domicile ou Lieu de séjour et le nom de la région/province ainsi que de la commune
dans le champ Complément.

Exemple:

Domicile ou Lieu de séjour
Complément

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Etat: Février 2008
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Mariage ?
A
1.5.Informations complémentaires
Infostar / Informations complémentaires au mariage (ISR 2.1.3) 5[
x|®| e|=]
—Transaction
IMS,DM Celébration du mariage, 07 juin 2007, Inséré
—Fiancés
57,851 Ackermann, Peter, Actif f cldturé | | 57850 Flickiger, Aline, cél. Meier, Actif / clfturé =
I, célibataire F. divarcéfe depuis 14.03.2001
13 mai 1972, Bern BE 06 juillet 1974, Bem BE
de Oberbalm BE = | de %isp WS, Bem BE fras
de Ackermann. Pia. et de Ackermann, Urs = | de Meier. Astrid, et de Meier, Hans =l
—Autres informations sur le mariage
Temoin 1 ISandra Schneider, Hoheweyg 12, 3150 Schwarzenburg
Témain 2 IThomas Mast, Meisenstrasse 28, 4552 Biberist
Interpréte 1 ITémoin 1 a traduit en langue espagnole
Interpréte 2 I
Données complémentaires 1 I
Données complémentaires 2 I
Schéma 8: Informations complémentaires au mariage (ISR 2.1.3)
Inscrivez dans ce masque le nom, le prénom et l'adresse
e destémoins
e le cas échéant, de I'interpréte ou des interpretes
Dans les champs Données complémentaires, il est possible d'apporter des compléments
d’'informations relatifs aux quatre champs susmentionnés.
Ce masque doit rester vide s'il s’agit d’'un mariage a 'lETRANGER.
Cliquez sur le bouton Suivant.
s Version du programme: 4.1.0
14 sur 25 Etat: Février 2008 Version du document: 1.0
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1.6.Nom et droits de cité des enfants

Infostar / Nom de famille et droits de cité aprés le mariage (ISR 2.1.2) 5[

X% «[=]

~ Transaction
I 145014 Célébration du mariage, 07 juin 2007, Inséré

—Personne 1 Fersonne 2
57 851 Ackermann, Peter, Actif / cldture 47,8580 Flickiger, Aline, cél. Meier, Actif / clGturé
i, célibataire F, divorcé/e depuis 14.03.2001
13 mai 1972, Bern BE 06 juillet 1974, Bern BE
de Oberbalm BE de Wisp W5, Bern BE
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs de Meier, Astrid, et de Meier, Hans
~Mom des enfants
 Autres noms
» IAckermann I @ IF\Uckiger

—Autres noms des enfants

& Autre nom
o I— I ("I

’—Drnits de cité des enfants

G"  hestende  Personne 2
—Enfants communs
MNom Prénoms Naissance
Flackiger Lukas 28122003

Schéma 9: Nom de famille et droits de cité aprés le mariage (ISR 2.1.2)

Ce masque n'apparait que lorsque les fiancés ont des enfants communs.

Si les fiancés ont plusieurs enfants communs, les champs Nom de famille et Droits de cité ne doi-
vent étre définis qu'une seule fois. Ces critéres seront ensuite attribués a tous les enfants.

1.6.1 Regle de base pour le traitement des enfants communs dans la transaction Mariage
(valable aussi pour la transaction Préparation du Mariage)

Critéres pour que les enfants soient inclus dans la transaction:

e larelation parents/enfant existe avec les deux parents;

e l'enfant n'a pas été intégré dans un mariage précédent des parents, n'est pas né pendant
le mariage ou n'a pas été adopté par un couple dont le mariage est encore existant;

e le statut de I'enfant est en vie;

e I'enfant n'a pas fait I'objet d'une adoption simple (que ce soit par un seul ou par les deux
parents);

e ['état civil de I'enfant est célibataire.

1.6.2 Nom des enfants

Dans la rubrique Nom des enfants, sélectionnez le nom des enfants en activant la proposition cor-
respondante a I'aide de la souris. Si aucune proposition ne peut étre reprise (dans le cas susmen-
tionné Fliickiger ou Ackermann), activez le champ Autre nom en mettant un point dans le cercle a
I'aide de la souris puis inscrivez le nom correspondant.

Version du programme: 4.1.0
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1.6.3 Autres noms des enfants

Si I'un des parents posséde une inscription dans le champ Autre nom, I'un des trois champs de la
rubrique Autres noms des enfants doit obligatoirement étre sélectionné. Si I'enfant ne change
pas de nom aprés le mariage des parents, il y a lieu de sélectionner le champ du milieu tout en le
laissant vide.

1.6.4 Droits de cité des enfants communs

Indiquez les droits de cité des enfants en mettant un point a coté de la proposition correspondante
a l'aide de la souris dans la rubrique Droits de cité des enfants.

Changement des droits de cité des enfants communs

- L'enfant acquiert les droits de cité de l'autre parent, pour autant qu'il ne les posséde pas
encore, avec le mode d'acquisition Mariage des parents et la date du mariage comme
date Valable du.

- Nationalité étrangere: lorsque I'enfant acquiert un droit de cité suisse, I'éventuelle nationali-
té étrangere sera toujours limitée.

- Si les deux parents sont étrangers, la nationalité n'est pas adaptée.

1.6.5 Procédure a suivre lorsque I'enfant acquiert le droit de cité d'un parent lors du ma-
riage des parents

- L'enfant ne doit pas encore posséder ce droit de cité, sinon ce droit reste inchangé (sauf si
le mode d'acquisition est Adoption, Acquisition de par la loi, Changement de nom avec
effet sur le droit de cité).

- Indiqguez comme mode d'acquisition Mariage des parents et la date du mariage des pa-
rents comme date d'acquisition.

- Tous les droits de bourgeoisie et de corporation sont transmis a I'enfant.

- Il est possible de demander que les droits de cité que l'enfant possede déja restent in-
changés.

- L'enfant ne peut pas acquérir les droits de cité limités des parents (nationalités).

- L'enfant ne peut pas acquérir des nationalités étrangéres par le mariage des parents.

1.6.6 Enfants communs qui ne sont plus célibataires

Le systéme n'adapte pas automatiquement les changements de noms et de droits de cité des en-
fants communs nés avant le mariage qui ne sont plus célibataires. En outre, il est possible que
d'autres personnes en relation avec les enfants communs (conjoint, enfants) soient concernées par
ces changements. Les adaptations seront effectuées a l'aide d'une nouvelle saisie dans la transac-
tion Personne, avec la date du mariage des parents comme date d'événement, le cas échéant au
lieu d'origine apres la cléture de la transaction Mariage. Si les personnes concernées sont étrange-
res, l'office de I'état civil qui a enregistré le mariage procéde lui-méme aux adaptations.

Les enfants communs nés avant le mariage qui sont célibataires peuvent aussi avoir des relations
familiales (p.ex. des enfants ou des enfants reconnus). Dans ce cas, la préparation du mariage et
le mariage peuvent aussi avoir des effets sur les noms et les droits de cité de ces personnes. Les
adaptations y relatives doivent également étre effectuées dans la transaction Personne aprées la
cléture de la transaction Mariage.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0
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1.7.Contréle auprés de 'OFEC

G Infostar / Contréle auprés de I'OFEC (ISR 0.77)

IECEE

~ Transaction

42.2 Mariage

|145,D22 Célébration du mariage, 07 juin 2007, Inséré

—Personne 1

Personne 2

a7 851 Ackermann, Peter, Actif / cldturé

M, célibataire

13 mai 1972, Bern BE

de Oberbalm BE

de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs

= sous tutelle

I~ adopte

57 850 Flackiger, Aline, cél. Meier, Actif / cldturé
F, divorcé/e depuis 14.03.2001

06 juillet 1974, Bern BE

de Visp %5, Bern BE

de hMeier, Astrid, et de Meier, Hans

¥ adopté

| sous tutelle

Contrile OFEC

& I, pas dempéchement au mariage
1 Empechement au marage exjstant
1 o répertarie

) Zuine demante prévie J nEcessaire
) Demande 4 IOFEL nécessaite
) Wemande & IOFEE en cours

Schéma 10: Contrdle aupres de I'OFEC (ISR 0.77)

Mariage

Ce masque donne des renseignements sur le statut des vérifications au cas ou une personne au-
rait été adoptée selon le nouveau droit. Veuillez noter que la transaction ne peut étre cléturée que
si 'OFEC a donné le « OK », a moins gu'il ne s’agisse d’'un mariage in extremis.

Si la réponse de I'OFEC est encore en suspens apres I'ouverture de la transaction Mariage ou, si
pour une raison quelconque, la vérification n’a pas encore pu étre faite, les demandes ou les rap-
pels peuvent également étre effectués dans cette transaction.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Etat: Février 2008
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1.8.Communication des données des enfants a |I'Office fédéral de la statisti-

gue OFS

nfostar / OFS - Données sur les enfants {ISR 4.5)

ElE

Personne

Partenaire

57 851 Ackermann, Peter, Actif / cldture
M, célibataire

13 mai 1972, Bem BE

de Dberbalm BE

de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs

57,880 Flickiger, Aline, cél. Meier, Actif / cldturé
F, divorcéle depuis 14.03.2001

06 juillet 1974, Bem BE

de Visp %S, Bern BE

de Meier, Astrid, et de hMeier, Hans

| I [ T
Dete naissance Annge  Stalut de sjour Lieu de naissance (sl s'agit dun mariage)
1. [38122005 | [Pas de communication 3 'ODM 7] | Bern
o —— g
s [ ]
a [ =l
Nambre [T

i

B
2
[
2

Schéma 11: OFS Enfants (ISR 4.5)

Ce masque n’est activé que si des enfants mineurs communs figurent dans le systeme.

Contrélez les propositions. Si une communication doit étre envoyée a I'OFS, sélectionnez le critére
dans le champ correspondant de la rubrique Statut de séjour. (Aprés la cléture de la transaction,

la communication peut étre établie sous Envois a l'aide de la touche Propositions. Cliquez sur le
bouton Etablir un document avant de I'envoyer.)

Cliquez sur le bouton Suivant.
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1.9.Données complémentaires a la transaction

i Infostar / Données complémentaires & la kransaction (ISR 0.07)

X[®| |-

Trangsaction
’7| 145,014 Célébration du mariage, 07 juin 2007, Inséré

Clagsement de l'ofice I

Décision de rectification / radiation |

—Decision judiciaire ou administrative

I Type d'autorité

Date de la décision

=

Autarité

Lieu

2
B

—Avis

Date de I'avis I Type dinstitution

Institution ou personne

|
Lieu I
Fropriete I
~Remarques
=
[

Schéma 12: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)

42.2 Mariage
Mariage

Dans le masque Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07), aucun champ n'est obli-

gatoire.

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Etat: Février 2008
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1.10. Etablissement d'un document avant la cloture de la transaction

Enregistrez la transaction dans le masque Mariage (ISR 2.1) puis cliquez sur le bouton Envois.
Dans le masque Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01), cliquez sur la touche
Nouveau document.

e Infostar / Nouveau document (ISR Z1.03) ;IEIEI

Fichier Proprigté Documents 7

5 |

~Propriété
Titulaire 1 Titulaire 2

57,851 Ackermann, Peter, cél. Ackermann, Inséré - 57 850 Meier Ackermann, Aline, cél. Meier, Inséré -
I, marié/e depuis 07.06.2007 hd F, mariéfe depuis 07.06.2007 -
» | | »

4

“EE ([ = | 57 251 57,850
Formule I3.D.2 - Confirmation du mariage j
Langue du contenu 3.02 - Confirmation du mariage

o ) 312 - Acte de mariage
Catégarie destinataire 3.80 - CIEC Extrait de l'acte de mariage

39 - Fiche de contrle: Mariage
Fommune / Efat 74 - Cerificat de famillz
Ingérer dans la liste Erstellen Direkt
~Docurments
no Formule Fréparation Etablissement Impression Envoi élec
[Detail Etablir, un docurment Apercu du docurment Tout sélectionner Tiout déselectionner |
Effacer Documents IU

| | 554303 ‘5 |

Schéma 13: Nouveau document (ISR 21.03)

Les documents sélectionnés peuvent étre établis et imprimés dans le masque Nouveau docu-
ment (ISR 21.03).

Attention: Le document Confirmation du mariage doit étre établi avant la cléture de la transac-
tion. Il n'est plus possible de I'établir apres la cléture.

Retournez a la transaction a l'aide du bouton Retour.

Réle de collaborateur/collaboratrice ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un envoi par des personnes ayant le réle de collaborateurs ou de
personnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détails (ISR 21.5). Avant
I'établissement du document, n'oubliez pas d'indiquer le nom de la personne habilitée a signer
dans le champ Signature. Si vous cliquez sur le point d’interrogation a droite de ce champ, vous
arrivez dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez vos critéres de recherche
et cliquez sur le bouton Rechercher. Le nom des utilisateurs de I'office apparait dans la Liste des
utilisateurs. Marquez l'utilisateur correspondant et cliquez sur le bouton Reprendre. Activez le
bouton Enregistrer dans le masque Détails sur I'envoi d’'un document (ISR 21.5). Dans ce
méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un document.

A Version du programme: 4.1.0
Etat: Février 2008 Version du document: 1.0
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1.11. Enregistrement ou cl6ture de la transaction

1. Enregistrement

Réle de collaboratrice/collaborateur ou de personne en formation
Une fois 'opération terminée, sauvegardez la transaction a I'aide du bouton Enregistrer.
dans le masque Mariage (ISR 3.1).

2. Cloture

Cliquez sur le bouton Cldéturer dans le masque Mariage (ISR 2.1). Vous accédez ainsi a la fenétre
Cléture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Signature.

i Infostar / Cléture de la transaction (ISR D.08) _ |EI|1|

Fichier

x|

 Transaction

I 145027 Célébration du mariage, OF juin 2007, Inséré

- Saisie

Type de transaction ICéIéhration du mariage

Date d'établissement ID?.DE.EDD? par [ witschi [ Anita
Dernigre modification ID?.DEQDD? par [ witschi [ Anita
Statut I Inséré
En tant que personne
habilitée a signer, cli-
J ID?.DB.EDD?
guez sur ce bouton
pour cléturer la tran- [dtilisateur |49290 [ witschi Anita
saction.

; =

J 554309 g

Schéma 14: Cloture de la transaction (ISR 0.08)

Attention: Seule la personne qui possede les autorisations nécessaires (quant au lieu et a la
fonction) peut signer.

Version du programme: 4.1.0 A
Version du document:1.0 Etat: Février 2008 21 sur 25
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2.

Envois

1.12. Liste des envois relatifs a la transaction

Aprés la cléture de la transaction, activez le bouton Envois dans le masque Mariage (ISR 2.1).

i Infostar / Liste des messages relatifs a la transaction (ISR 21.01}) - |EI|1|

Fichier Message 3

NEEE

~Transaction

I 145 027 Célébration du rariage, 07 juin 2007, Actif / clfturé

~Liste des message
no Formule Préparation Etablissement  Impression Envoi électr.

Pour obtenir la liste des
communications a en-
voyer, cliguez sur la
touche  Propositions
dans la fenétre Liste
des envois relatifs a la

22 sur 25

transaction (ISR
21.01). Vérifiez les pro-
positions.
Etablir un docurment | Apetgu du docurment | Tout selectionner | Tout deselectionner |
Ve i .uuuvmmr'—mmons | Effacer: | Envayer / [mprimer |

hessages I ]
|554309 |s—

Schéma 15: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si des envois complémentaires doivent étre effectués, ils doivent étre établis au moyen des bou-
tons Nouveau document ou Nouvel avis. (La procédure pour établir un avis ou opérer un envoi
est décrite dans le module Envois et documents).

Réle de collaborateur/collaboratrice ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un envoi par des personnes ayant le réle de collaborateurs ou de
personnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détails (ISR 21.5). Avant
I'établissement du document, n'oubliez pas d’indiquer le nom de la personne habilitée a signer
dans le champ Signature. Si vous cliquez sur le point d'interrogation a droite de ce champ, vous
arrivez dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez vos criteres de recherche
et cliquez sur le bouton Rechercher. Le nom des utilisateurs de I'office apparait dans la Liste des
utilisateurs. Marquez I'utilisateur correspondant et cliquez sur le bouton Reprendre. Activez le
bouton Enregistrer dans le masque Détails sur I'envoi d’'un document (ISR 21.5). Dans ce
méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un document.

Version du programme: 4.1.0

Etat: Février 2008 Version du document: 1.0
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Documents

3. Documents

Cliquez sur le bouton Documents relatifs a la transaction dans le masque Mariage (ISR 2.1)
pour accéder a la fenétre Documents relatifs a la transaction (ISR 26.1).

e Infostar / Documents relatifs a la transaction (ISR 26.1)

_|olx|
Fichier Traiter 2

o

~Critéres de recherche

Farrmule I j
~ Titulaire
57 851 Ackermann, Peter, cél. Ackermann, Actif / cldturé Préparation du I au |
M, mariéfe depuis 07.06.2007
13 mai 1572, Bem BE Etablizsement du I au ]
de Oberbalm BE
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs
al | >l
Mo STAR Ii;.? 851 % y‘a s
~Liste des documents
no Formule  Titre Mo STAR  Mom Prénoms Préparation Etablis
Detail Etablit un docurmernt Apergu dudocurment Tiout selectionner: Tout deselectionmner |
MNouveau docurment Effacer Documents ID ﬂ

| 554309 ’s—

Schéma 16: Documents relatifs a la transaction (ISR 26.1)

Activez la touche Nouveau document dans le masque Documents relatifs a la transaction (ISR
26.1).

Continuez selon la procédure décrite dans le chapitre 2 du module Envois et documents:

1. Etablir un document relatif & une personne concernée a I'intention d’un seul destinataire
2. Etablir plusieurs documents relatifs a une personne concernée

Version du programme: 4.1.0 A
Version du document:1.0 Etat: Février 2008
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42.2 Mariage
Résumé / Apergu des documents

4. Résumeé / Apercu des documents

Documents relatifs a la naissance

Document For- | Etablissement dans la| Etablisse- Etat des données
mule transaction ment dans la
avant la apres la transaction
cléture cloture Document
Confirmation d’'un mariage 3.0.2 X Données d'état civil au moment de la saisie
Communication d'un 3.1.1 X Données d'état civil avant la saisie et au moment de la cl6ture de la transaction
mariage
Acte de mariage 3.1.2 X X Transaction Mariage: données actuelles avant la saisie ou au moment de la saisie
ou de la cléture de la transaction
Communication d’un ma- 3.2.1 X Données d'état civil avant la saisie et au moment de la cléture de la transaction
riage célébré a I'étranger
Extrait du registre des ma- 3.80 X X X Transaction Document : données d’état civil avant et au moment de I'inscription du
riages (CIEC) mariage
Transaction Mariage : données d’état civil avant et au moment de la cléture de la
transaction
Fiche de controle : Mariage | 3.91 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cl6ture de la transaction
Certificat de famille 7.4 X X Données d'état civil au moment de la cléture de la transaction

Version du programme: 4.1.0
Version du document: 1.0

Etat: Février 2008
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Mariage

Résumé / Apergu des communications

5. Résumeé / Apercu des communications

Transaction Numéro de | Dénomination Utilisation Envois avant la Envois aprés la
laformule cléture cléture
Mariage 99.2 Demande urgente de précisions | Demande de précisions par rapport a la transaction X X
Mariage 99.3 Communication Communications électroniques a la place d’'une com-
munication en la forme de documents papier
Réception d'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis regu X X

Programmversion: 4.1.0
Dokumentenversion: 1.0

Datum: Février 2008
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