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Préparation
du mariage

Contenu du module:

e Préparation d'un mariage célébré dans l'arrondissement de I'état civil

e Préparation d'un mariage avec célébration du mariage dans un autre arron-
dissement

e Contrdle aupres de 'OFEC en cas d'adoption selon le nouveau droit
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Tableau des modifications

42.1 Préparation du mariage
Préparation du mariage

Infostar II: ANCIEN NOUVEAU

Demande, adaptation Module | Module 42.1
Version 3.0.0 Version 4.1.0
Chapitre/Page Chapitre/Page

Noms 1.4/11 14/11

Les noms de famille, noms de céliba- 15/13 15/12

taire et autres noms peuvent nouvel- 19/17 1.9/17,18

lement étre modifiés dans les transac-

tions Préparation du mariage et Ma-

riage

Enfants communs nés avant le ma- 1.2/8 1.2/8

riage 1.9/17 1.9/17,18

Cléture manuelle de la préparation 1.2/8 1.2/8

du mariage 1.12/22

La préparation de mariage peut nou-

vellement étre cl6turée manuellement

(nouvelle touche en bas a gauche du

masque ISR 13.1).

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Etat: Février 2008
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42.1 Préparation du mariage
Préparation du mariage

[ ]

),

Préparation du mariage

1.1

Principes d’utilisation de la transaction Préparation du mariage

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions dans le

Menu d’acces (ISR 0.00):

G Infostar / Transactions (ISR 0.01)

Fichier Traiter Transaction Messages 3

el

&l

=10l

Vous pouvez accé-
der & la transaction

Transaction

Préparation du ma- [EC Bem |
i igj Personne Naissance Reconnaissance
[Iaghe en choisissant IEC Personne habilitée & cliturer j ! ! !
€ champ correspon- Preparation mari e Elicrcraut 4
t | = = | il |
dant dans le menu eur 45290 — | — (i
Transactions. pateur | yitschi Anita er. nom eces 0 Vlt_)us pouvez
cliquer sur cette
T IESEEE touche pour ac-
- &+ Entra " Ret A N
e IEC Bern J ntrée etou céder a la tran-
_ saction Prépa-
Tranzaction I j Messages ISeuIS les envois personnels ration du ma-
Type | | Etat [liquide / non liquide riage.
Formule | x| du | au  [31.05.2007 = ”
Document  Mumero Entrée Liguide Imprimé Type
El
Liguide Detail Transactions Eépondre Transtettre | |rmpritaer |
| |550435 |s

Schéma 1: Transactions (ISR 0.01)

Vous pouvez sélectionner la transaction désirée dans le menu Transactions du masque ci-

dessus.

Vous pouvez aussi accéder au masque Préparation du mariage (ISR 13.1) en cliquant sur la tou-
che Préparation du mariage.

6 sur 27
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42.1 Préparation du mariage
Préparation du mariage

Déroulement des masques pour enregistrer une préparation du mariage

La préparation du mariage est traitée au moyen de 8 ou de 11 masques.

.. Ifustar | Prégsaration du meriage (158 131} =loix
Ochier Trater Transactiors Aderd T

o8| iE x| w| 4|5 8| «| «| |
~ Transaction
| Flaned 1 | Flaned 7
&7 BE0 Flockiger, Alie, col. Meier, Actif / chiburé 57 B81 Ackermann, Peter, Actf [ chiturd
F. dwarcdle depuis 14.03.2001 M, chlbatare

13 mai 1972, Bem BE
de Oberbalm BE
da Ackeemann, Fia, ot ds Ackermann, Urs

€1516] o ——
Aagiras donndes. I I~ | adopté r E futallp

06 pillet 1974, Bom BE
de Visp VS_Bem
e Maiter, Assrid, st de Msiar, Hans

g5(6] e
Autres données. W adopté I 500z tutelle

bnfustar | Gonns e aires b L prépar atsn du eariage (15 13113 x|

X[ +]

[ Transaction

[ 14489 Preparstion du managa, 31 ma 2007, Ineées
- Parsonne
70 Fhkiger, Abne, <Al Ware, ARt Cotart

F, divarcde dopuss 14.03. 2001
05 jullet 1974, Bern BE

de Visp V5. Bem BE
de Muier, Astrid, ot de Meies, Hans ﬁj

r Données complémeséaies
Mam apris le marage |M¢|ur.ﬂnmnauu
Mam cilibataira [Perer Ll
Autres noms aprés ln masiage
Livux dirigies

Fiiation
Marisgt

b

isp
Ciberbakn

Religion Protastant -]

Traitwr |

~ Prégaration du marige Z
Lieu de priparation [ [oE 2]
Tésnon 1
Téenom 2
Enfants commins Filchiger Lukirs 6 12 2003
Tt |
¢ ¢ | s Autorisation oFec | Données compl. |
B 13 |
Masque 1:  Préparation du mariage (ISR 13.1)

. Infustar | Droits de cilé (1

X R & | o

- Transaction
144 ) Praparation du mensge, 31 me 200, Ingén
Parsonng

&7 B0 Fhuckiger, Alne, col Meier, Actif f clitueé
F, dworcdle depuis 14.03.2001

D06 juillet 1974, Been BE

da Visp VS, Bem D

4 Mpies, Astrid, at de Maier, Hans

Do do citd
Linu dorigine [Bom [ee 2]
Comglfmant [

Rif regatrn dos families [

Matlf do Facquisitban — [1130300 =

Watif da Ia parie [Parte da par ta o0 BN

WValablé du [z e [

Bourgasisie/Corp. [l r2 ra ra rs re r? ra ra o

Insdrer

Lssu donges. Camton Walabla diy Wialshle jusquiy Mt da Iacquisition

isa VS AL EIRFEEE] Fiistion

Cierbaien BE 31129668 Marsige

4 | |
Masque 3:  Droits de cité (ISR 0.70)

Apparait uniguement lors d’'un changement de
droits de cité

Infustar | Dursicibe ef e de séjour (158 0.53) x|
X0 o|s]

- Pensonne

&7 BE0 Fluckiger, Aline, cél Mainr, Actif 1 clfturé
F, drvorcese depuis 14.03.2001

06 juiller 1974, Bom BE

de Visp VS, Bem BE

de Muier, Astrid, ¢1 de Mesr, Hang

= 2l

Duomeeily [Berm
Comgddmant |
LLieu da séjour [ I_ﬂ
Comghérnant |
Masque 5:  Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53)

Etat: Février 2008

Données complémentaires a la préparation du
mariage (ISR 13.1.1)

Masque 2:

nntnaes b la pripaeation du mariage (50 1,11} x|

x[0] o] o]

1~ Trangaction:
I 144 P28 Préparation du mariage. 31 mai 2007 _ inséed
| Parsonne
57 BE1 Ackermann, Pesor, Actif f clitued
W, chlbatare
13 i 1972, Been BE
de Oberbalm BE
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs ﬁ
[ Donndas complémentairas
Hom apriss e mariage ckemann
Hom célibataine Ackermann y
Prénoms Petor
Atros reme aprés b mariage
Livux donigine Dbarkalm BE Filigtion
Traiter

Raliglon Protestant -

Masque 4: Données complémentaires a la préparation du
mariage (ISR 13.1.1)

Dunniese et bevs de s jour (PSR 0.55) =

i)

7851 Ackermann, Peter, cél Ackermann, Actd / cliturd
M, mardfe depurs 07 062007

13 mai 1972, Bem BE

de Oberbalm BE

de Ackermann, Pes, et de Ackernann, Urs

- Peesonni

fee_ 2|

Domicile It
Complamant [
Usa do st [ A
Complément |
Masque 6: Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53)
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Masque 7:  Délais relatifs a la préparation du mariage Masque 8:  Célébration du mariage dans un autre
(ISR 13.1.3) arrondissement (ISR 13.1.4)

184158 Praparation da mariage, 31 mai 007, lngéed

Masque 9:  Nom de famille et droits de cité des enfants Masque 10: Controle aupres de 'OFEC (ISR 0.77)
(ISR 13.1.2) Apparait uniquement en présence
d’enfants communs

ECREE

Masque 11: Données complémentaires a la transaction
(ISR 0.07)

Procédure

e Version du programme: 4.1.0
Btat: Février 2008 Version du document: 1.0
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Préparation du mariage
A
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1.2. Préparation du mariage

Appelez les fiancés dans le masque Préparation du mariage (ISR 13.1) a l'aide du bouton Re-
cherche d’'une personne situé en dessous du champ Fiancé 1 resp. Fiancé 2 (les champs ne
sont pas définis en raison du sexe). Cette fonction ne peut étre utilisée que pour la recherche des
fiancés et non pour la recherche d'une transaction. En reprenant les données d’état civil des fian-
cés, les enfants communs apparaissent automatiquement dans le champ Enfants communs.

e Infostar / Préparation du mariage (ISR 13.1) _ |E||l|

Fichier Traiter Transactions Allera 7

ol @ x| »| ATHRIE =] =E] '

Le bouton Recherche
Transaction d'une transaction vous
ﬁ permet de rechercher
une transaction insérée

Li a1 ~Fiancé 2 A A
En cliquant sur ces tou- e, cel. Meier, Actif / cldturé 57 851 Ackermann, Peter, Actif / cldturé ou'cloturee pour,aUtant
ches, vous arrivez aux 03.2001 M, célibataire quaucune donnée ne
mémes masques qu’en 112 rOnszla:bga?;Enl Sém BE figure déja dans le mas-
utilisant les boutons Sui- Meier, Hans de Ackerrnann, Pia, et de Ackermann, Urs que.
vant ou Précédent. - { o~ !
. N [57 850 {] @ o gTar [57 251
PR | v\{- e ot b eescechepan | I adopté I ==t Vous pouvez recher-

I
[ —— - AN

e ——\ cher la personne a
~Préparation du mariage I'aide de ce bouton
Lieu de préparation '\ Bern Attention: cette fonc-
Témoin 1 \ tion ne peut étre utili-
Teérmain 2

sée que lors du traite-

Enfants communs Fldckiger Wkas 29003 ment d'une nouvelle
préparation du ma-
riage.

Traiter |

Cldture manuelle Délais\ | Autaorisation | C%S I Daonnées campl. |

|550435 |5 ‘

Schéma 2: Préparation du mariage (ISR 13.1)
Touche: cl6ture manuelle

Une préparation de mariage est automatiquement cléturée lors du premier enregistrement de la
transaction Mariage. Une procédure préparatoire au mariage expirée ou retirée (statut inséré) peut
étre cléturée manuellement. En cliquant sur le bouton Cléture manuelle, situé en bas a gauche du
masque Préparation du mariage (ISR 13.1), I'annonce suivante apparait: "Cloture manuelle - la
préparation ne pourra plus étre utilisée ultérieurement" Vous avez la possibilité de choisir
oui/non.

Indiquez dans le champ Témoin 1 resp. Témoin 2 les prénoms, les noms et le domicile des té-
moins pour autant gu'ils soient déja connus.

Veuillez prendre note que les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre
remplis.

Aprés avoir inséré toutes les informations nécessaires dans le masque Préparation du mariage
(ISR 13.1), cliquez sur le bouton Suivant pour accéder au prochain masque.

Attention: Le contrble de la compétence pour le traitement de la transaction se fait a partir mas-
gue Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53). Par conséquent, la saisie des données dans le mas-
que Préparation du mariage (ISR 13.1) ne peut se faire que si les champs relatifs au domicile
actuel des fiancés ont déja été remplis.

Version du programme: 4.1.0

Version du document:1.0 Etat: Février 2008 9 sur 27



42.1 Préparation du mariage '
Préparation du mariage
Y

1.3. Adoption selon le nouveau droit

Le fiancé ou la fiancée adopté(e) doit avoir été mis(e) en relation avec au moins 'un de ses pa-
rents adoptifs avec la sélection "adoption pléniere" comme type d'adoption. Par conséquent, les
parents adoptifs doivent également figurer dans le systeme au moment de la saisie pour que la
relation avec I'enfant puisse étre effectuée.

Si I'un des fiancés a été adopté selon le nouveau droit, la fenétre suivante apparait dans le mas-
que Préparation du mariage (ISR 13.1) lors de la reprise des données d'état civil.

ISR InfoStar - Error x|

@ 1951 : La personne a été adoptée.Effectuer une demande & I'CFEC |

Cliquez sur la touche OK. Le bouton OFEC devient alors actif dans le masque Préparation du
mariage (ISR 13.1). En cliquant sur ce bouton, vous accédez au masque Contrble auprés de
I'OFEC (ISR 0.77) ou vous trouverez des informations sur la clarification des données.

G Infostar / Contréle auprés de I'OFEC (ISR 0.77) x|

x| «]-]

~Transaction

IMAEBB Préparation du matiage, 31 mai 2007, Inséré

—Persaonne 1 Personne 2

10 sur 27

57 B8R0 Flickiger, Aline cel Mejer Actif / cliture

F, divarcéde depuis 14.03.2001

06 juillet 1974, Bern BE

de Visp V'S, Bern BE

de Meier, Astrid, et de Meier, Hans

":PE ¥ adopts ™| zous tutelle

£7 851 Ackermann, Peter, Actif / cliture
M, celibataire

13 mai 1972, Bern BE

de Oberbalm BE

de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs

'!E [T adopts = sous tutellz

Contrile OFEC

0K, pas dempécherment au mariage
© Empéchement au mariane existant
 [ilon répertorié

! Aucune demande prévie [ nécessaire
% Demande 4 IOFEC necessaire
' Demande & OFEC en cours

Schéma 3: Contréle aupres de I'OFEC (ISR 0.77)

Etat: Février 2008

Version du programme: 4.1.0
Version du document: 1.0



42.1 Préparation du mariage
Préparation du mariage

[
# “—“‘\ 0,5\31

Envoi d’'une communication a I'OFEC

Aprés avoir saisi toutes les données, enregistrez-les dans le masque Préparation du mariage
(ISR 13.1). Accédez au masque Liste des envois (ISR 21.01) en cliquant sur le bouton Envois
puis au masque Nouvelle communication (ISR 21.06) en cliquant sur le bouton Nouvelle com-
munication. Dans le champ Type de communication, sélectionnez Demande urgente de préci-
sions. Intégrez la formule dans la liste et activez le bouton Détails sur la communication. Dans le
champ Catégorie du masque Détails sur I'’envoi du document (SR 21.5), sélectionnez l'autorité
fédérale de surveillance. Indiquez Berne en tant que lieu et cliquez sur le bouton Envoi a I'office.
Un texte doit obligatoirement étre inséré dans le champ du méme nom. Enregistrez la demande
avant de I'envoyer.

Le contr6le auprés de I'OFEC est déclenché par cet envoi. Dans le masque Contrdle auprés de
I’OFEC (ISR 0.77), un point apparait dans le cercle a c6té de Demande a I’'OFEC en cours.

Aprés vérification, TOFEC marque le champ correspondant sous Contr6le OFEC et envoie une
communication a l'office concerné.

Conseil: N'ouvrez pas la transaction Mariage avant d’avoir recu la réponse de 'OFEC puis-
gu’elle ne peut pas étre cléturée tant que le statut n'est pas clarifié.

Exception: lors d'un mariage in extremis, I'état de la vérification ne doit pas étre pris en considé-
ration.

Pour les mariages a I'étranger:
La demande a 'OFEC peut étre effectuée a partir de la transaction Mariage.

Version du programme: 4.1.0 A
Version du document:1.0 Etat: Février 2008 11 sur 27



42.1 Préparation du mariage
Préparation du mariage

1.4. Données complémentaires

Infostar / Données complémentaires a la préparation du mariage (ISR 13.1.1)

BSISE

~Transaction

|144,899 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inséré

—Personne

57 850 Flickiger, Aline, cél. Meier, Actif / cldturé
F. divarcé/e depuis 14.03.2001

06 juillet 1974, Bern BE

de %igp ¥3, Bemn BE

de heier, Astrid, et de Meier, Hans

—Données complémentaires

Vous pouvez cliquer
sur ce bouton pour
copier le Nom apres
le mariage dans le
champ Nom de cé-
libataire

[ ]

),

N

Nom aprés le mariage IMeier Ackermann
Hom célibataire IMeier
Prénoms IAIine
Autres noms aprés le mariage I
Lieux d'origine isp
Oberbalm
Religion IF'mtestant j

W5
BE

Filiation
Mariage

Traiter |

Schéma 4: Données complémentaires a la préparation du mariage (ISR 13.1.1)

Le cas échéant, complétez ou modifiez les données suivantes

e Nom apreés le mariage

o Nom de célibataire

e Autres noms aprés le mariage
e Religion

Cliquez sur le bouton Traiter pour vérifier les données proposées dans le champ Lieux d’origine.

12 sur 27 Etat: Février 2008

Version du programme: 4.1.0

Version du document: 1.0



42.1 Préparation du mariage

Ei Préparation du mariage
“'“&D - ’

1.5.

Droits de cité

o Infostar / Droits de cité {ISR 0.70) il

= EE

Transaction
’7| 144 599 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inséré

—Personne

57850 Fluckiger, Aline, cél. Meier, Actif 7 clgturé
F, divorcése depuis 14.03.2001

06 juillet 1974, Bern BE

de Wisp V'S, Bern BE

de Meiar, Astrid, et de Meier, Hans

—Droits de cité
Lieu d'origine IBern IBE ﬂ

Carmplérment I

R&f. registre des familles I

Motif de I'acquisition IMariage -l I

Iotif de la perte IF‘erte de par la loi j I

Walable du [14102000  au |

Bourgeaisie/Corp. 1 rz ra 4 s & 7 Il ra 10
Insérer SUppmer

Lieu d'origine Canton “alable du “alable jusgu'au Motif de I'acquisition

“isp WS 05.07.1974 31.12.9990 Filiation

¢ Bern :
Oberbalm BE 31.12.9999 Mariage

1 | |

Schéma 5: Droits de cité (ISR 0.70)

Si le motif de I'acquisition d’un lieu d’origine est inconnu, il incombe a I'office de I'état civil compé-
tent de le compléter.

Attention: En cas de mariage avec un citoyen suisse, les droits de cité acquis par une femme
lors d'un précédent mariage doivent étre limités en sélectionnant , perte de par la loi“ comme
Motif de la perte. Le champ (Valable) "au" est laissé vide.

Cliquez sur le bouton Retour pour revenir au masque Données complémentaires a la prépara-
tion du mariage (ISR 13.1). Adaptez les rubriques Nom aprés le mariage, Nom de célibataire,
Autres noms apreés le mariage, Lieu d’origine et Religion de l'autre fiancé. Cliquez ensuite sur
le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0 A
Version du document:1.0 Etat: Février 2008 13 sur 27



42.1 Préparation du mariage '
Préparation du mariage
Y

Infostar / Données complémentaires a la préparation du mariage (ISR 13.1.1) 1[

ESIE

~ Transaction

|1f1f1,899 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inséré Cliquez sur ce
e bouton pour copier
A7 851 Ackermann, Peter, Actif / cléituré |e Nom aprés |e
b, celibataire .
13 mai 1972, Bern BE mariage dans le
de Oberbalm BE .
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs Champ .Nom de ‘-',a
célibataire
~Données complémentaires ~_
Nom aprés le mariage I!&ckermann
Nom célibataire IAckermann
Frénoms IF'eter

Autres noms aprés le mariage I

Lieux d'origine Oberbalm BE  Filiation

Traiter |

Religion IProtestant j

Schéma 6: Données complémentaires a la préparation du mariage (ISR 13.1.1)

1.6. Domicile et lieu de séjour

i Infostar / Domicile et lieu de séjour (ISR 0.53) il
x|®| «|=
Personne

47 880 Flackiger, Aline, cél. Meier, Actif £ cldturé
F, divorcéde depuis 14.03.2001

06 juillet 1974, Bem BE

de Yisp '3, Bern BE

de Meier, Astrid, et de Meier, Hans

Domicile |Eern IBE ﬂ
Cormplément I
Lieu de séjour I I ﬂ
Cornplément I

Schéma 7: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)

Contrélez les données relatives au domicile ou au lieu de séjour de la premiére personne et, le cas
échéant, procédez aux adaptations.

Cliquez sur le bouton Suivant. Le méme masque apparait une nouvelle fois mais avec des infor-
mations succinctes sur le conjoint. Contrélez ses données et le cas échéant adaptez-les.

Si les fiancés sont domiciliés a I'étranger, la désignation de I'Etat doit étre inscrite dans le champ
Domicile ou Lieu de résidence et le nom de la région/province ainsi que de la commune dans
le champ Complément,

Exemple:
Domicile ou Lieu de résidence France
Complément Rhdéne, Lyon

Cliquez sur le bouton Suivant.

A Version du programme: 4.1.0
14 sur 27 Etat: Février 2008 Version du document: 1.0



P 42.1 Préparation du mariage

Préparation du mariage
Vs
1.7. Délais
Infostar / Délais relatifs & la préparation du mariage (ISR 13.1.3) |
x| ]
Délais
Date confirmation des données |31_05_2DD? ™ Mariage in extramis

Deélai d attente du |D1_05_2DD? au |1D.DE.2DD?
Mariage d'ici au |D3_09_2DD? Mariage a I'étranger |D3_12_2E|D?

Schéma 8: Délais relatifs a la préparation du mariage (ISR 13.1.3)

Les dates proposées par le systeme dans la fenétre Délais relatifs a la préparation du mariage
(ISR 13.1.3) peuvent étre modifiées jusqu'a l'ouverture et l'enregistrement de la transaction Ma-
riage.

Indiquez la Date de la confirmation des données et le début du délai d’attente, le systéeme
adapte automatiquement les autres dates.

S'il s’agit d’'un mariage in extremis, mettez une coche dans la case prévue a cet effet au moyen
d’'un clic avec la souris. Le mariage peut alors étre célébré immédiatement (les délais sont suppri-
més).

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0
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1.8. Célébration du mariage dans un autre arrondissement

Infostar / Célébration du mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4) ﬂ

PN

Autorisation de celébrer le mariage

Office IEC Bern @

Schéma 9: Célébration du mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4)

Laissez le nom de votre office de I'état civil dans le champ Office si vous ne devez pas établir de
demande d’autorisation de célébrer le mariage dans un autre arrondissement.
Cliquez sur le bouton Suivant.

Effacez le nom de votre office de I'état civil dans le champ Office si le mariage n'est pas célébré
dans votre arrondissement et cliquez sur le point d'interrogation.

Infostar / Célébration du mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4}) x|

x| nf+] <]

Autorisation de célébrer le mariage

Office || ﬂ

Schéma 10: Célébration du mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4)

Vous arrivez ainsi dans la fenétre Recherche d’un office (ISR 0.12).

A Version du programme: 4.1.0
16 sur 27 Etat: Février 2008 Version du document: 1.0
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Infostar / Recherche de I'office {ISR D.12)

Fichier, fer 7
{[al)

42.1 Préparation du mariage
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=10lx|

N

Désignation I Code I

Type [Offce de retat cil x| alblele IDQ.D?.QDD?

Catégorie |Oﬁ’|ce interne j Camuzutn & Wiy IOL'i :I'

Compétent pour | IThun | ﬂ

Propriétaire ‘ O CErriRES  Office " Utilizateur ‘ % “alable " Radié ‘
—Liste des offices

Code Office Type Catég

Mambre de positions

Reprendre

o[

Détail |
Adresses |

| 552967 | 5 |

Schéma 11: Recherche de I'office (ISR 0.12)

Dans le champ Type, sélectionnez Office de I'état civil. Indiquez le lieu de la célébration du ma-
riage dans le champ Compétent pour et cliquez sur le bouton Rechercher.

G Infostar / Recherche de I'office (ISR 0.12})

Fichier Traiter 7

ofafr|

=lalx|

W

I 02.07.2007

Diésignation I Cade
Type IOfﬁce de I'&tat civil j “alable le
Categarie |Ofﬁce interne j

Connexion & Infostar |y -I

Code

4

( Reprendre )

Compétent pour 542 [Thun [ee | 2]
Proprigtaire | & Communes  Office  Utilisateur | & Valable  Radié ‘
~Liste des offices
Office Type Catég

Mombre de positions

Diétail |
Adresses |

El
I

~—_

| 552967 | s |

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0
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Les offices apparaissent sous la rubrique Liste des offices. Marquez I'office correspondant et cli-
quez sur la touche Reprendre, pour que cet office apparaisse dans le masque Célébration du
mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4).

Infostar / Célébration du mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4) ll

x| 0] ] +]

Autorisation de célébrer le mariage

Schéma 13: Célébration du mariage dans un autre arrondissement (ISR 13.1.4)

Attention: Sil'un des fiancés au moins possede la nationalité suisse et que le mariage est célébré
a I'étranger, sélectionnez Office de I'état civil spécialisé dans le champ Type du masque Recher-
che de I'office (ISR 0.12).

N’'imprimez que tout a la fin I'autorisation de célébrer le mariage dans un autre arrondissement,
soit une fois que toutes les données ont été traitées et enregistrées dans la transaction, en cli-
guant sur le bouton Envois dans le masque Préparation du mariage (ISR 13.1).
Vous trouverez de plus amples informations a ce sujet a la page 20 de ce module.

Appuyez sur le bouton Suivant.

Nom et droits de cité des enfants

Infostar / Nom de Famille et droits de cité de I'enfant (ISR 13.1.2) il

[x]®] «]-]

Transaction
’7| 144899 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inséré

06 juillet 1974, Bern BE
de Visp W5, Bern BE

~Personne 1 Personne 2
57 880 Flickiger, Aline, cél. Meier, Actif / cldturé 57 851 Ackermann, Peter, Actif / cldturé
F. divarcé/e depuis 14.03.2001 M, célibataire

13 mai 1972, Bern BE
de Oberbalm BE

de Meier, Astrid, et de Meier, Hans de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs

Nom des enfants
" Autres noms

cC IFIL’lckiger I « IAckermann

—Autres noms des enfants

-
|

& Autre nom

~Droits de cité des enfants

" Persanne 1 " actuel
~Enfants communs
Mom Prénams Maissance
Flockiger Lukas 28.12.2003

Schéma 14: Nom de famille et droits de cité des enfants (ISR 13.1.2)

Ce masque n'apparait que lorsque les fiancés ont des enfants communs.

Version du programme: 4.1.0
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Si les fiancés ont plusieurs enfants communs, les champs Nom de famille et Droits de cité ne doi-
vent étre définis qu'une seule fois. Ces critéres seront ensuite attribués a tous les enfants.

1.9.1 Regle de base pour le traitement des enfants communs dans la transaction Prépara-
tion du mariage (valable aussi pour la transaction Mariage)

Criteres pour que les enfants soient inclus dans la transaction:

e larelation parents/enfant existe avec les deux parents;

e l'enfant n'a pas été intégré dans un mariage précédent des parents, n'est pas né pendant
le mariage ou n'a pas été adopté par un couple dont le mariage est encore existant;

e |e statut de I'enfant est en vie;

e l'enfant n'a pas fait I'objet d'une adoption simple (que ce soit par un seul ou par les deux
parents);

e ['état civil de I'enfant est célibataire.

1.9.2 Nom des enfants

Dans la rubrigue Nom des enfants, sélectionnez le nom des enfants en activant la proposition cor-
respondante a I'aide de la souris. Si aucune proposition ne peut étre reprise (dans le cas susmen-
tionné Flickiger ou Ackermann), activez le champ Autre nom en mettant un point dans le cercle a
I'aide de la souris puis inscrivez le nom correspondant.

1.9.3 Autres noms des enfants

Si l'un des parents posséde une inscription dans le champ Autre nom, I'un des trois champs de la
rubrique Autres noms des enfants doit obligatoirement étre sélectionné. Si lI'enfant ne change
pas de nom apres le mariage des parents, il y a lieu de sélectionner le champ du milieu tout en le
laissant vide.

1.9.4 Droits de cité des enfants communs

Indiquez les droits de cité des enfants en mettant un point a c6té de la proposition correspondante
a l'aide de la souris dans la rubrique Droits de cité des enfants.

Changement des droits de cité des enfants communs

- L'enfant acquiert les droits de cité de l'autre parent pour autant qu'il ne les posséde pas
encore avec le mode d'acquisition Mariage des parents et la date du mariage comme
date Valable du.

- Nationalité étrangere: si l'enfant acquiert un droit de cité suisse, I'éventuelle nationalité
étrangere doit toujours étre limitée.

- Si les deux parents sont étrangers, la nationalité n'est pas adaptée.

1.9.5 Procédure a suivre lorsque I'enfant acquiert le droit de cité d'un parent lors du ma-
riage des parents

- L'enfant ne doit pas encore posséder ce droit de cité, sinon ce droit reste inchangé (excep-
tion: mode d'acquisition Adoption, Acquisition de par la loi, Changement de nom avec
effet sur le droit de cité).

- Indiqguez comme mode d'acquisition Mariage des parents et la date du mariage des pa-
rents comme date d'acquisition.

- Tous les droits de bourgeoisie et de corporation sont transmis a I'enfant.

- Il est possible de demander que les droits de cité que l'enfant possede déja restent in-
changés.

- L'enfant ne peut pas acquérir les droits de cité limités des parents (nationalités).

1.9.6 Enfants communs qui ne sont plus célibataires

Version du programme: 4.1.0
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Le systéme n'adapte pas automatiqguement les changements de noms et de droits de cité des en-
fants communs nés avant le mariage qui ne sont plus célibataires. En outre, il est possible que
d'autres personnes en relation avec les enfants communs (conjoint, enfants) soient concernées par
ces changements. Les adaptations seront effectuées a l'aide d'une nouvelle inscription dans la
transaction Personne, avec la date du mariage des parents comme date d'événement, le cas
échéant au lieu d'origine apres la cléture de la transaction Mariage. Si les personnes concernées
sont étrangeres, l'office de I'état civil qui a enregistré le mariage procede lui-méme aux adapta-
tions.

Les enfants communs nés avant le mariage qui sont célibataires peuvent aussi avoir des relations
familiales (p.ex. des enfants ou des enfants reconnus). Dans ce cas, la préparation du mariage et
le mariage peuvent aussi avoir des effets sur les noms et les droits de cité de ces personnes. Les
adaptations y relatives doivent également étre effectuées dans la transaction Personne aprés la
cléture de la transaction Mariage.

Cliquez sur le bouton Suivant.

A Version du programme: 4.1.0
Etat: Février 2008 Version du document: 1.0
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Controle auprés de I'OFEC

- Infostar / Contrdle auprés de I'OFEC (ISR 0.77)

(x]®] ]~

~Transaction

42.1 Préparation du mariage
Préparation du mariage

|144,899 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inséré

06 juillet 1974, Bern BE
de Visp V3, Bern BE
de Meier, Astrid, et de Meier, Hans

¥ adopte

[T sous tutelle

~Personne 1 ~Personne 2
57 050 Flockiger, Aling, cél. Meier Actif / cldturé 57,851 Ackermann, Peter, Actif / cldturé
F. divarcéfe depuis 14.03.2001 M, célibataire

13 mai 1972, Bern BE
de Oberbalm BE
de Ackermann, Pia, et de Ackermann, Urs

[~ adopte

[~ sous tutelle

Contrdle OFEC

0K, pas diempéchement au mariage
= Empéchement au mariage existant
 Won répertorie

) Aucune demande prévie / nécessaite
% Demande & |OFEC nécessajte
 Demande & 'OFEC en cours

Schéma 15: Données de I'OFEC (ISR 0.77)

Ce masque n'apparait que si I'un des fiancés a été adopté selon le nouveau droit et pour autant
que cette fenétre n’ait pas déja été appelée au moyen du bouton OFEC dans le masque Prépara-
tion du mariage (ISR 13.1).

Vous trouverez de plus amples informations sur ce masque a la page 9 de ce module.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Etat: Février 2008

21 sur 27



42.1 Préparation du mariage

Préparation du mariage

1.11.

22 sur 27

Données complémentaires a la transaction

Infostar / Données complémentaires a la transaction {ISR 0.07)

1= ==

[ ]

),

— Transaction

|144,899 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inséré

Classement de l'office I

Decision de rectification / radiation |

—Décision judiciaire ou administrative

Type d'autorite

Date de |a décision

-

Autarité

Lieu

b
il

i

Date de 'avis

I Type dinstitution

Institution ou personne

|
Lieu I
Propriéte I
~Rermargues
=
[

Schéma 16: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)

Dans le masque Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07), aucun champ n'est obli-

gatoire.

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Etat: Février 2008
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1.12. Enregistrement de la transaction

Version du programme: 4.1.0
Version du document:1.0

Cliquez sur le bouton Suivant pour revenir au masque Préparation du mariage (USR 13.1). Sau-
vegardez la transaction a I'aide du bouton Enregistrer.

Attention: La transaction Préparation du mariage ne peut pas étre cléturée comme les autres
transactions. Elle est automatiquement cléturée lors de sa reprise dans la transaction Mariage et
du premier l'enregistrement de cette derniere. Elle peut aussi étre cloturée a l'aide du bouton
Cléture manuelle dans le masque Préparation du mariage (ISR 13.1).

Remarque: Si un changement d'état civil est intervenu entre la préparation du mariage et
I'ouverture de la transaction Mariage, la communication suivante apparait:
Les données d’état civil initiales ont été modifiées. Procédez aux éventuelles mutations.

Attention: Les changements de droits de cité et de noms des fiancés survenus pendant la pré-
paration de mariage ont une influence sur les noms et les droits de cité aprés le mariage.

Les modifications des données d’état civil doivent étre vérifiées.

Si la préparation du mariage doit étre annulée, cliquez sur le bouton OK dans le masque corres-
pondant et supprimez la transaction (corbeille). Recommencez la préparation. Attention: Seul
I'office qui a effectué la préparation du mariage peut la supprimer et la recommencer.

Attention: Si vous devez recommencer la procédure, vérifiez les délais initiaux.

Etat: Février 2008 23 sur 27
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Liste des envois relatifs a la transaction

Activez le bouton Envois dans le masque Préparation du mariage (ISR 13.1). Cliquez sur la tou-
che Nouveau Document dans la fenétre Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01).

i Infostar / Liste des messages relatifs a la transaction (ISR 21.01) i ] 4
Fichier Message ¥
k| = | ==
~ Transaction
|1fi4,899 Préparation du mariage, 31 mai 2007, Inseré
—Liste des message
no Farmule Préparation Etablisserment Impression Erwai Electr.
Detail | Etablir un docurment | Apengudu documentl Taut selectionmner | Taout deselectionmner |
Mouvel avis | Mouveau docurnent | Prapositions | Effacer | Ervayer /lmprimer |
Messages I ]
|550435 |s—

Schéma 17: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Dans le masque Nouveau document (ISR 21.03), sélectionnez le document correspondant dans

la liste de sélection du champ Formule.

Etat: Février 2008
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i Infostar / Nouveau document (ISR 21.03) o |EI ﬂ

Fichier Propriété Documents 7

5|n|s|s| |

—Propriété
Titulaire 1 Titulaire 2
57 850 Flickiger, Aline, cél. Meier, Actif / cldturé - 57 851 Ackermann, Peter, Actif / cliituré -
F, divorcéle depuis 14.03.2001 hd M, célibataire hd
1] | » 1] | »
;‘r‘s I | [ | 57 850 57 851
Formule |3.D.1 - Préparation du mariage - Nom et droits de cités aprés le mariage j
Langue du contenu 3.0. - Préparation du mariage - Mom et droits de cités aprés le mariage
) 303 - Autorisation de célébrer le mariage
Categorie destinataire 381 - CIEC Certificat de capacité matrimoniale
B § Bk 3.80 - Fiche de contrdle: Procédure préparatoire du mariage I
I T [ ]
6nsérer dang la liste Erstellen Direlb |
~Documents
no Formule Freparation Etablissement Impression Envoi elec
[D&tail Etablir un document Apergu du docurment Tout sélectionner Tout desélectionner |
Effacer Documents ID

| | 550435 |5 |

Schéma 18: Nouveau document (ISR 21.03)
Cliquez sur la touche Insérer dans la liste.

Lorsque les formules apparaissent sous la rubrique Documents, la touche Etablir un document
devient active. Cliquez sur cette touche pour imprimer les formules. Si vous cliquez sur la touche
"Erstellen Direkt", le document est repris dans la liste et est directement établi.

Réle de collaboratrices/collaborateurs ou de personnes en formation

Attention: L'établissement d'un envoi par des personnes avec le rdle de collaborateurs ou de per-
sonnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détails (ISR 21.5). Avant I'éta-
blissement du document, n'oubliez pas d’indiquer le nom de la personne habilitée a signer dans le
champ Signature. Si vous cliquez sur le point d'interrogation a droite de ce champ, vous arrivez
dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez vos critéres de recherche et cli-
quez sur le bouton Rechercher. Le nom des ou de l'utilisateur de l'office apparait dans la Liste
des utilisateurs. Marquez I'utilisateur correspondant et cliquez sur le bouton Reprendre. Activez
le bouton Enregistrer dans le masque Détails sur I'envoi d’'un document (ISR 21.5). Dans ce
méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un document.
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Résumé / Apercu des documents

3. Résumeé / Apercu des documents

Documents relatifs a la préparation du mariage

Document For- | Etablissement dans la| Etablisse- Etat des données
mule transaction ment dans la

avant la apres la transaction

cloture cléture Document
Préparation du mariage — 3.0.1 X Données d’état civil au moment de la saisie.
Nom et droits de cité aprés
le mariage
Célébration du mariage 3.0.3 X Données d’état civil avant et au moment de la saisie.
dans un autre arrondisse-
ment
Certificat de capacité 3.81 X Données d’état civil au moment de la saisie (exception : si I'un des fiancés est divor-
matrimoniale (CIEC) cé, veuf ou non marié).
Fiche de contrble : Prépara-| 3.90 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cldture de la transaction.

tion du mariage

Version du programme: 4.1.0
Version du document: 1.0
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“_“‘05\31 Résumé / Apercu des communications
4. Résumeé / Apercu des communications
Transaction Numéro de la |Dénomination Utilisation Envois avant la
formule cléture
Préparation du mariage 99.2 Demande urgente de précisions | Demande de précisions par rapport a la transaction X
Préparation du mariage 99.3 Communication Communications électroniques a la place d’'une communication en la
forme de documents papier
Réception d’'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis regu X

Version du programme: 4.1.0 s
Version du document: 1.0 Etat: Février 2008 27 sur 27



