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41.3 Déces
Décés

1.

Déces

1.1.

Principes d’utilisation de la transaction Déces

Pour accéder au masque Transactions (ISR 0.01), cliquez sur la touche Transactions dans le
Menu d’acces (ISR 0.00).

Fichier Traber Teansachion Mestages T

Vous pouvez
accéder ala
transaction Dé-
cés en choisis-
sant le champ
correspondant
dans le menu
Transactions
ou a l'aide des
touches de rac-
courci Alt+F.

®|ao)

alllx

Vous pouvez
cliquer sur
cette touche

Umce | | pour accéder
Pilie | | Pegenne || Maissance | Reconniisd 3 |5 transac-
T Priparation macsage | Maisge | Dasshaion o tion Décés.
o wistens [Trmsce e Décl nom | Dicds Dot
Messages
| H  Enirbe T Rutour
Filira
Teananclion | B R TPy e — = ﬂ
Trpe | =] Ewt [ quids 1 man quit ==
F parrvih | j du | au [zz T 1 (=] |
Decument  Huervbes Endbe  Ligndé  Impeed  Type
173319 B4 Héperin & ure merealion 01007 14,17 207 Bani J
120 007 234 Fbpanss & uns inkmation 07 052007 16,00 2007 g
121 604 3.4 Riéponde & us infsmalion 07 06 2007 A
i | | J

Illustration 1: Transactions (ISR 0.01)

Dans la section Transactions du masque ci-dessus, vous avez le choix entre plusieurs transac-
tions. Cliquez sur la touche Décés ou sur les touches du clavier Alt+O (touches de raccourci, vu
gue le "0" est souligné). Vous accédez ainsi a la fenétre Registre des déces (ISR 4.1).

Version du programme: 4.1.0

Version du document 1.0

Etat: Juin 2008
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Déroulement des masques pour la saisie d'un déces

Masque 1: Registre des déces (ISR 4.1) Masque 2: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)
de la personne décédée

Masque 3: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53) Masque 4: OFS - Registre des déces (ISR 4.1.1)
du conjoint survivant

Masque 5: OFS - Enfants (ISR 4.5) Masque 6: Données complémentaires a la transaction
(ISR 0.07)

Version du programme: 4.1.0
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Procédé de saisie

Pour enregistrer un déces, la personne décédée doit déja étre saisie conformément aux regles
ISR. Si elle ne figure pas dans le systeme, il y a lieu de donner un mandat de ressaisie au lieu
d’origine. En cas de pluralité de lieux d’origine, le mandat est donné en principe au lieu d’origine
mentionné en premier.

Important: Pour que la date de transfert (x-1) puisse étre inscrite dans le registre des familles,
I'office du lieu de déces doit communiquer la date en question au lieu d’origine. Si 'une des per-
sonnes concernées est de nationalité étrangere et ne figure pas dans le systeme, elle sera sai-
sie au lieu de I'événement.

ENFANT MORT-NE
La saisie d'un enfant mort-né se fait dans la transaction Naissance (voir module F).

Version du programme: 4.1.0 o
Version du document 1.0 Etat: Juin 2008 7 sur 23
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1.2. Déces

1. Recherche d’une personne

Cliquez sur le bouton Recherche d’une personne pour rechercher la personne décédée.

. Inlostar / Reqistre des déobs (158 4.1) = |
Fubwr  Trpter Trafcactin Abkr § T

10| ] <] | A P T P T
Transaction Ce bouton vous
[ permet de re-
chercher une
Pegeng | Comuntis|  transaction insé-
rée ou cléturée.

| — e
Vous pouvez re- | Dusndus mlates sy déitis :
chercher la per- Décds lnfente [ ] [ Motif du dicds [ b5 N |
sonne décédée
a l'aide de ce = | | W) I E

bouton. Complément au jour
Attention: Cette

I
. Comglament & Maura |
fonction de re-
cherche ne peut Lieu du dicis [
étre utilisée que Coengléimen [
pour saisir un
nouveau déces. [T e e Rectiver | Efecer | atisziues | [ OFS - Evants | Donees ol |

|ssua:|z |s |

Illustration 2: Registre des déces (ISR 4.1)

Donnez vos criteres de recherche dans la fenétre Recherche d’une personne (ISR 0.04).

[ iniastar Becheruhe famcponome flsmM) =T
Extoer |
[o] & x| s
Reckaiche dune peisonng
Mg Gorban Ha ET&R I—
P Sumzng
Dafe de naissance | 14001913 e = Mem da famille £ da cébbalan
™ Mom da famalis
Ligy @ naissance I__pl S ———
L -
F Tous las noms ™ Frechercha phonitages I =| Sexn
EKHH:MII Saitie duni piriosne
| Sa04m 5

Illustration 3: Recherche d’'une personne (ISR 0.04)

Actionnez la touche du clavier Enter ou cliquez sur le bouton Rechercher dans la barre des sym-
boles. Si vous ne voulez donner que le nom de famille, inscrivez au moins les trois premiéres let-
tres suivies d’un point (ceci vaut de maniére générale pour tous les critéres de recherche).

Version du programme: 4.1.0
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La recherche peut étre affinée de différentes maniéres. Il est aussi possible de faire une recherche
phonétique lorsque 'orthographe n’est pas slre. Pour cela, activez la case Recherche phonéti-
gue. Vous pouvez également effectuer une recherche a partir de tous les noms (et non seulement
a partir du nom actuel), en activant la case correspondante.

Version du programme: 4.1.0 Etat: Juin 2008 9 sur 23

Version du document 1.0
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2. Registre des déces

Une fois la personne trouvée, inscrivez les données suivantes dans le masque Registre des dé-
ces (ISR 4.1):

o Décédeé le/a
Champ 1: Date, Champ 2: Heure.
(Pour un déces survenu a I'étranger, seul le champ Date doit obligatoirement étre rempli.
Si la date ou I'heure exactes du déces ne sont pas connues, indiquez une date dans les
deux premiers champs et une heure dans les deux derniers champs. Si I'espace de temps
se situe au sein d'un méme jour, remplissez les deux champs Date.)

Samtliche
Zeiteingabe-
felder kénnen

| -Données relatives au déces kor
| neumit einem-

Déces le/entre
werden.

a |12;|:||:|_ Punkt erfasst

- ‘[Gelﬁscht:

1.

‘\ N ‘[Gelt’)scht:

1.

o ‘[ Gelbscht

Illustration 4: Registre des décés (ISR 4.1)

Attention: Pour des raisons techniques, inscrivez dans le champ Heure 24.00 ou 00:01 si
la personne est décédée a minuit.

e Cause du déces (la proposition du systéme "Déces naturel" sera automatiquement reprise
si I'on ne procede pas comme mentionné ci-dessus. Si la date exacte du déces n’est pas
connue, il sera indiqué "Découverte du corps d'une personne dont l'identité n’est pas
connue").

e Lieudu déces

Pour un décés survenu a I'étranger, n'oubliez pas d’inscrire le nom de I'Etat dans le champ Lieu
du déces et la désignation de la région ainsi que le nom du lieu dans le champ Complément,
comme par exemple:

Lieu du déces Allemagne

Complément Baviere, Nuremberg

Des modifications peuvent étre apportées dans les champs Complément au jour du déceés et
Complément a I'heure du déces.

Prenez garde au fait que les champs désignés en lettres grasses doivent obligatoirement étre
remplis.

Version du programme: 4.1.0

10 sur 23 Etat: Juin 2008 Version du document: 1.0
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Durch ein gesetz-

tes,Haklein in der | - -[ Geloscht:
Checkbox,beste- | -

hende Ehe/ - ‘[ Geldscht: hoben
Partnerschaft

auflosen, wird die
Ehe aufgeldst.

lllustration 5: Registre des déceés (ISR 4.1)

Vous accédez au prochain masgue au moyen du bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0

Version du document 1.0 Etat: Juin 2008 11 sur 23
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Domicile et lieu de résidence

¥ thm‘ﬂ“

Inscrivez le dernier domicile ou le dernier lieu de résidence de la personne décédée dans le mas-

gue Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53):

.. Infectar ¢ Deenicile e Bew de séjour (150 0.53)

X|e| ==l

~Pereoans

SHEAT Ceeehipr, Samane, cal, Mesti, Beid 5 eliiurs
F.manefe depus 37 06 1943

14 sepiambn 1919, Bam OF

de Lolikcfan DF

de Marli, Mana, ol di Mari, Kurt

Domicila | Kbz

Carnphenent [

Ligw de sépour |

2zl

Compléenpent [

Illustration 6: Domicile et lieu de résidence (ISR 0.53)

Le nom de I'Etat doit étre inscrit dans le champ Domicile ou Lieu de résidence et la désigna-
tion de la région ainsi que le nom du lieu dans le champ Complément, comme par exemple:

Domicile ou Lieu de résidence
Complément

Cliguez sur le bouton Suivant.

Baviére, Nuremberg

Si la personne était mariée, vous arrivez dans le méme masque, mais avec des informations suc-

cinctes sur le conjoint. Controlez les données de ce dernier.

Etat: Juin 2008

Version du programme: 4.1.0
Version du document: 1.0
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1.4. Communication du décés a I'OFS
Erfuskar | OF% - Begrdee des dicis (0598 401,10 |
E® ==
Allestation de dicis
Hoan de Vinstivation / Hopital [ Hapital Bem Zieger ll
Nom du midecin | Dactaur £ Nicolst Bl
Adrasse [ rantiorcst. 75
HPAJ L [3007 [Bum ll

Parsanna décédée

Religion |='w1¢-:-lanl j
Profsion | infirondre

Siuation professionnedle |i-'.'mlu1n axdrilve déteminarse ﬂ
Statut de sitjour |='a:- de eormmunicatian & MOOM j

Illustration 7: OFS - Registre des décés (ISR 4.1.1)

Inscrivez les données suivantes dans le masque OFS - Registre des déces (ISR 4.1.1):

e Nom de I'institution / Hopital

Nom du médecin (les champs adresse, numéro postal / lieu ne doivent pas obligatoire-
ment étre remplis)

Religion

Profession (n’est pas obligatoire pour les enfants a4gés de moins de 15 ans)

Statut professionnel (n'est pas obligatoire pour les enfants agés de moins de 15 ans)
Statut résidentiel

Si le déces est survenu a I'étranger, les champs OFS doivent étre laissés vides, a moins que la
personne soit domiciliée en Suisse.

Vous pouvez accéder au prochain masque au moyen du bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0 -
Version du document 1.0 Etat: Juin 2008 13 sur 23
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1.5. Communication des enfants a I'OFS
Infostar / CF% = [ s wur b el aed s (TS0 4.5) =
Fe &= I 3
Personne Partenain
ER G4l Gerher, Simone, cél Marti, Actif f chiturd FAB42 Gerbar, Pater Markue, cél Gerber, Insded
F manéfe depurs 27 061943 M, mantfe depuis 27 061543
14 septembre 1919, Bam BE 12 septanihing 1918 Bassl BS
e Jolbkofen BE de Zelikalen BE
S Mani, Mana, &t dé Mari, Ko dé Gerber, Elig e, 61 96 Gorbsr, Sanmus!
L B | i
Cate naissamce Année Statul de séjour Liau de naissamce (53 8gH dun manage)
U [ I H| -
“ [ =] -
O I | =l z
4 [ I = -l
Mormbee |_

lllustration 8: OFS - Enfants (ISR 4.5)

Seuls les enfants sous autorité parentale, c’est-a-dire les enfants agés de moins de 18 ans, sont
communiqués a I'OFS.

Si les enfants ne sont pas mentionnés (ceci concerne principalement les enfants étrangers, car ils
ne sont en principe pas saisis dans le systéeme en tant que personnes), les données nécessaires
relatives aux descendants directs peuvent étre inscrites manuellement dans ce masque.

Cliquez sur le bouton Suivant.

- Version du programme: 4.1.0
14 sur 23 Etat: Juin 2008 Version du document: 1.0
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1.6. Données complémentaires a la transaction

Dans le masque Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07), il y a lieu de compléter
les données suivantes lors de I'enregistrement d’'un déces survenu dans l'arrondissement de I'état
civil:

Date de I'annonce
Type d’institution
Institution ou Personne
Lieu

Infostar | Denndes complément sires b Ls bransaction (ISR 0L07) _EI

x|w o)l

Transaction

|1-1I'I;'H.':.¢ Décés, 13 décambre 2007, Insérd

Clazsement de Moffice [ Décishon de rectification / radiation |

~Dibcigion judicisig ou administrativg

Diate due la décisaon |7 Type diaonti | =

Autorté [ 2|
Lisu | ﬂ
Sy
Diate da [wvie [ Mazany  Type dinttitution =
Insditution oy pirsanni i
e " [Hcpnal Been Ilegler Hame pour paréonnés Sgbes u hdspits ﬂ
Lieu Bem ¥
_ | Médein J
Propriété | Ciffice £ Autoeie
Pahce
Remargues Bk
=
=

Illustration 9: Données complémentaires a la transaction (ISR 0.07)

Communication du décés par un particulier

Si le déceés est déclaré par un particulier, il y a lieu d’indiquer dans le champ Institution ou Per-
sonne le prénom et le nom de famille de I'auteur de la déclaration. Les champs Lieu et Statut doi-
vent également étre complétés. Dans le champ Statut, il est possible d’indiquer, par exemple, é-
pouse du défunt. Sous Type d’institution, il y a lieu de choisir le terme Particulier.

Le champ Classement de I'office peut étre utilisé selon les directives cantonales.

Cliguez sur le bouton Suivant.

Version du programme: 4.1.0 -
Version du document 1.0 Etat: Juin 2008 15 sur 23
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1.7. Etablissement de documents avant la cl6ture
oo InFostar | Mouyean docunsent (158 21003) =181 x|
Fahier Progeétd Dooments 7
[5 | B eml
- Proprifté
~Tilusien 1 ~Tiluairn 2
EQ e Goarber, Swndme, cél, Mart, gdnd -
F, manéfe depus 27 08,1543 =
lI I 1]
[ BT ;’T— —
Farmale 200 - Annonce o un déces =
Lal!u. du conbenu Frangais 'I 1 arsn i ks frrads [FI.I‘II::II!: =
Catégorie sestnatare [ — A
Communs / Etal | | L 1 bostinatains |
rsérer dans la hste | [ Ersteten Owekt |
[ Docuwners
s Formuby Friparation  Elablsgement Impregsion  Ervoi dec
| | Ll
Dédtail Etablir un document | AEBrgy cu document Toul sélechonnes Tout désélectionner
Effacer Decuments 1
SEEED 5] |
Illustration 10: (ISR 4.1)
Activez le bouton Enregistrer dans la fenétre Registre des déces (ISR 4.1) et cliquez ensuite
sur le bouton Envois.
Dans le masque Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01), vous accédez a la fenétre
Nouveau document (ISR 21.03) au moyen de la touche Nouveau document; vous pouvez alors
choisir le document correspondant dans le champ Formule (annonce de déces a la représentation
étrangere).
Cliquez ensuite sur le bouton Intégration dans la liste. Pour établir la formule, il y a lieu de la mar-
quer en bleu dans la rubriqgue Document. Actionnez ensuite la touche Etablir un document.
16 sur 23 Etat: Juin 2008 Version du programme: 4.1.0
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La formule est ainsi préte a étre envoyée ou a étre imprimeée.

Réle de collaborateur ou de personne en formation

Attention: L'établissement d’'un envoi par des personnes ayant le réle de collaborateurs ou de
personnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détail sur I’envoi du docu-
ment (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n'oubliez pas d'indiquer le nom de la per-
sonne habilitée a signer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur le point d’interrogation a
droite de ce champ, vous arrivez dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez
vos critéres de recherche et cliquez sur le bouton Rechercher. Le nom des utilisateurs de I'office
apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez I'utilisateur correspondant et cliquez sur le bou-
ton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque Détail sur I'’envoi du document
(ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un do-
cument.

Version du programme: 4.1.0 o
Version du document 1.0 Etat: Juin 2008 17 sur 23
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1.8. Enregistrement et cl6ture de la transaction

1. Enregistrement

Roéle de collaborateur ou de personne en formation
Aprés le traitement de la transaction, sauvegardez-la dans le masque Registre des déces (ISR
4.1) au moyen du bouton Enregistrer.

2. Clbture

Activez le bouton Cl6turer dans le masque Registre des déces (ISR 4.1).

Vous accédez ainsi a la fenétre Cldture de la transaction (ISR 0.08). Cliquez sur le bouton Si-
gnature.

Infustaar 0 WS e dbe b Dranidad Do (150 BLEEY '_..j.ﬂ]'gl

]|

~ Trangaciion

[ 148 554 D, 13 décembre JOV | Insdré

Saise
Type de Iransacinn | [T
Date d'élabdssement 13.12,2007  par [winschi [ A
Demidre modficaton 13.12.2007 par [winschi [ #inita
Zaatu | Insdreé
Gl
Diate 1312 2007
Iderffcabon de Mulilealaur 45750 Anils

Illustration 13: Cloéture de la transaction (ISR 0.08)

Il'y a lieu de noter que seule la personne qui possede les droits nécessaires (quant au lieu et a
la fonction) peut signer.

- Version du programme: 4.1.0
18 sur 23 Etat: Juin 2008 Version du document: 1.0
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2. Envois

2.1. Liste des envois relatifs a la transaction

Activez le bouton Envois apres la cléture de la transaction dans le masque Registre des décés
(ISR 4.1).

. Inlushar | Livle des messoges relatils & la iransaction (158 2101} =100 =]

o]0 ]

Transaclion

| 1£3,584 Dicis, 13 dbcembre 2007, Actif £ clilung

Liste dop meiages

no Feemule Préparafien  Elablessemen!  knprassion Erreen #acts,
123860 201 Annonce d' wn dicis 1312 2007 1312 3007
| | Ll
l | ; t | Tout abeCE e | Towd désdlactionnar I
Moizal ang l Moizaau documan | Fmposifions | g | F |

lllustration 14: Liste des envois relatifs a la transaction (ISR 21.01)

Si des envois complémentaires doivent étre effectués, ils doivent étre établis au moyen des tou-
ches Nouveau document ou Nouvel avis. (La procédure pour établir un avis ou opérer un envoi
est décrite dans le module C a partir du chapitre 3).

Role de collaborateur ou de personne en formation

Attention: L'établissement d'un envoi par des personnes ayant le role de collaborateurs ou de
personnes en formation doit obligatoirement se faire dans le masque Détail sur I’envoi du docu-
ment (ISR 21.5). Avant I'établissement du document, n'oubliez pas d'indiquer le nom de la per-
sonne habilitée a signer dans le champ Signature. Si vous cliquez sur le point d'interrogation a
droite de ce champ, vous arrivez dans le masque Recherche de I'utilisateur (ISR 25.07). Donnez
vos criteres de recherche et cliquez sur le bouton Rechercher. Le nom des utilisateurs de l'office
apparait dans la Liste des utilisateurs. Marquez ['utilisateur correspondant et cliquez sur le bou-
ton Reprendre. Activez le bouton Enregistrer dans le masque Détail sur I'envoi du document
(ISR 21.5). Dans ce méme masque, établissez le document au moyen de la touche Etablir un do-
cument.

Version du programme: 4.1.0 - Jui
Version du document 1.0 Etat: Juin 2008 19 sur 23
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3. Documents

Dans le masque Registre des déces (ISR 4.1), cliquez sur le bouton Documents relatifs a la
transaction pour accéder au masque Documents relatifs a la transaction (ISR 26.1):

.. Infestar | Registre des déoks (ISR 4.1) =100 x|

Gichisr Trater  Teancachon Alerd

o ) (@ = = |

Transaclion
| 148554 Dicis, 17 décembre JN0F_ Acef § citued |

Parsanna Congint/®.
EQEAT Crarber, Simone, cdl, Mari, AcTF cloturg 9542 Gerber, Peter Markus, ofl Garbar, A0S clotug
F, enand'e degaes 2706 1543 M, veulfreuee degeas 10122007
14 wepbeenibus 1919, Bam B - 1 ddcambre AN | Kiaes EE 12 seplambre 1H1E Bassl BS
de Jellkelen BE de Johkolsn ES
ds Mari, Mar, 8 da Mari, Kun dn Geehisr, Elige, ol da Garhar, Samusl

 m il E— giol
Dannées rlstkes sy ddeds
Décks  lefentre {1012 2000 A [151 Modf du dieks [T S o |
il [ [ Hewre &1 B | =

Complément au jour
Complémeant & Maura

I
I

Linu tu dilchs [ionz [ee 2]
I

Complémen

F ann. macagelpartenacat existant Rectifier I Efacer I Statistiques | OF 5 - Enfants I Danndes WITIPLI
MO045 . 1144 . La transaction & €16 clitunée | |S-‘51}S&I ls_ |

Illustration 15: Registre des déceés (ISR 4.1)

Activez la touche Nouveau document dans le masque Documents relatifs a la transaction (ISR
26.1).

Continuez selon la procédure décrite dans le chapitre 2 du module C:

1. Etablir un document relatif & une personne concernée a l'intention d’'un seul destinataire 6
2. Etablir plusieurs documents relatifs & une personne concernée 9
20 sur 23 Etat: Juin 2008 Version du programme: 4.1.0
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4. Résumeé / Apercu des documents

Documents relatifs au déces

Document For- | Etablissement dans la| Etablisse- Etat des données
mule transaction ment dans la
N transaction
avant la apres la
cloture cloture Document
Annonce d'un déces 2.01 X Données d’état civil au moment de la saisie.
Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du pére
adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.
Registre des déces 211 X Données d’état civil au moment de la cl6ture de la transaction.
Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du pére
adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.
Communication d’'un déces | 2.2.1 X Données d’état civil au moment de la cl6ture de la transaction.
Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du pére
adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.
Acte de déces 222 X Données d'état civil au moment de I'inscription du déces.
Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du péere
adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.
Confirmation de I'annonce 223 X X Données d’état civil au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction.
d’'un décés Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du péere
adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.
Communication de déces 2.2.4 X Données d’état civil au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction.
Invitation a divulguer la 225 X Données d’état civil au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction
cause du déces
Communication d’'une nais- | 2.3.1 X Données personnelles au moment de la cléture de la transaction.

sance survenue a I'étranger

Exception : données d’état civil de la mére, du pére, de la mére adoptive et du pére
adoptif du défunt au moment de I'établissement du lien de filiation.
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Document For- | Etablissement dans la| Etablisse- Etat des données
mule transaction ment dans la
avant la apres la transaction
cléture cléture Document
Extrait du registre des 2.80 X X Transaction Document : données d'état civil au moment de I'inscription du déces.
naissances (CIEC) Exception : données d'état civil de la mere et du pére du défunt au moment de
I'établissement du lien de filiation.
Transaction Déces : données d'état civil au moment de la cl6ture de la transaction.
Exception : données d'état civil de la mere et du pére du défunt au moment de
I'établissement du lien de filiation.
Fiche de controle : 2.90 X X Toutes les données au moment de la saisie ou de la cléture de la transaction
Naissance
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41.3 Déces
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5. Résumé / Apercu des communications

Transaction No dela |Titre Utilisation Sélection sous Sélection sous
formule Envois avant la Envois aprés la

cléture de la cléture de la
transaction transaction

Déces 99.2 Demande urgente de Demande de précisions par rapport a la transac- X X

précisions tion
Déces 99.3 Communication Communications électroniques a la place d’une X
communication en la forme de documents
Réception d'un avis 99.4 Réponse a un avis Réponse a un avis X X
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