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Saisie d'une
personne

Contenu du module:

e Procédure pour saisir les données d’'une personne

¢ Mise en relation des données de personnes (conjoint, partenaire enregistré,
enfant, fréres et sceurs)

o Différentes possibilités de recherche
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40.1 Saisie d’'une personne
Saisir les données d’'une personne

1.

Saisir les données d’une personne

1.1

Principes de base concernant la transaction Personne

Dans la premiére partie du module, nous présentons plus en détail la Transaction Personne du
programme Infostar. Dans la seconde, nous nous pencherons sur les diverses étapes relatives aux

relations de famille.

Pour accéder a la Transaction Personne, cliquez sur le bouton Transactions dans le Menu d’ac-

ceés (ISR 0.00). Le masque Transactions (ISR 0.01) s’ouvre.

Vous pouvez accéder a
la Transaction Per-
sonne via le menu
Transaction ou avec
Alt+F. Ceci est utile en
particulier lorsqu’il
n’existe pas de bouton
pour une transaction
particuliere dans la par-
tie droite du masque.

Vous trouverez des informa-
tions détaillées sur les En-
vois et documents dans le
Module C.

>

Cliquez sur le bouton Personne ou uti-
lisez Alt+R (r souligné : raccourci) pour
ouvrir le masque Personne (ISR 5.1).

® Infostar / Transactions (ISR 0.01)

FIChIET Fher Transaction | Messages 7

| sl o

Utilisateur
Office EC Berne-Mittelland

Réle EC Personne habilitée a cléturer

Portal ID 83005445

Nom utilisateur Briigger Caroline

Transactiogy

Personne

Préparation mariage

Décl. nom

Maissance Reconnaissance

Mariage Dissolution mariage

Décés Documents

- EC Berne-Mittelland @ () Retour
Filtre
Transaction Messages Seuls les envois personnels ~ #h
Type Etat non liquidé ~
Formule du au  |29.01.2021 =]
Document  Numéra Entrée Liquidé Imprimé Type
< > |
Liquidé Détail Trans Répondre Transmettre Imprimer
TERMINAL T

Vous accédez a la fenétre Personne (ISR 5.1) dans laquelle vous pouvez saisir les données de la

personne concernée.

Version du document: 2.0

Etat: octobre 2021
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1.2 Personne

1.2.1 Déroulement des masques pour la ressaisie d’une personne dans le systéme

Les données relatives a une personne déterminée sont saisies via cinqg masques.

1 Infostar / Personne (1SR 5.1) ®
Fichier Traiter Tranzaction ANerd 7
O 1 = ) e
Tansacion
120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré
LLELoDEECT - . Infostar / Nom des parents au moment de I'éablissement du lien de filiation (ISR 0.73) S
MoSTAR 18516285 M| LieuDate éwénement  Bem BE | 05041982 | Personne/Ressaisie
HE HE
Données personnalies
Womdetamie Lusa
) Mom de famille du pére Lussi o)
Womcdibatae  Lusa & =
Prénoms Uirich Sem = Préncms du pére Leo
T e
Date de naissance  |1,0g 1952 | ou anmée e el v o ae famille 06 3 mbre Lussi B
Lo
oufasssams  |Bem L Préncms de Ia mére 10
‘Complément
Etat il — o ey Autres nams de Ia mére
= Mo ds il 3
CoLExs envie v (] durablementincapabls ds discamement — el R
Prénoms ou pére adoptit
Altres nams du pére adoplil
Déctaration nom Déck: e = e — Hom di famille de s mérs adoptive
Prénoms de la mére adoplive
Cormige EMacer Parents Droits de cité Relations de famille  Données compl, Autres noms de la mére adoplive
050025 1142 Les donndes de la iransaction ont été sauvegarddes | TERMINAL T
Masque 1 : Personne, enregistrer (ISR 5.1) Masque 2 : Nom des parents au moment de I'établissement
du lien de filiation (ISR 0.73)
B2 Infostar / Draits de cité (ISR 0.70) ® ¥ Infostar / Relations de famille actives et radiées (ISR 5.13)

HE = XE  «

Mére Pére
DG DT Nom ce famile Prénoms Naissance Hom gs tamile Frénoms Naissance
Parsonne
18,516,286 Lussi, Ulrich, cél Lussi, Inséré

M, manéle depuis 05.04.1982
18 aoit 1952, Berm BE

. 1Type de relation

Drolts de cité Personne ‘ConjointPartenaire
Lieu d'origine Koniz e |7 18,576,286 Lussi, Ulich, cdl Lussi, Insdrd
IM, mane/e depuis 05 04 1962
Complémnt 18 a0dt 1852, Bem BE
Rét registre des familles.
Mot de facquisiton | Filation

Mott g 1a perte

Valasie oy 18.08.1852 au [31.129090
Nom Prénoms sexe Naissance
Bourgeoisie/Carp. 01 Q2 b3 DO+ 0Os Os 0O7 Qs O O
Insérer Supprimer
Lisu Foriging Canton  Valable du alsblejusquau  Molf s Facauisition

15.08. 1352

& Type de relabon
< =
*" Infostar / Données complémentaires 3 [a transaction (ISR 0.07) x ¥ Infostar /Personne 1SR 5.1 X
Fichier Traiter Transaction Alera ?
HE BN
O I I I e O
e el e il
120270 Personne, 05 févier 2021, Inséré Transaction
120,270 Personne, 05 février 2021, Adif/ clgturé
- Nouselle saisie
Classement de foffice Décision de rectfication / radiation
BT S CIEE D NoSTAR [18,516.286 ﬂl LieuDate événement | Bem B 05041982 | Personne/Ressaisie
Date de la décision Type dautorits - LTS At ES
Nomdefamile  [Lyssi
Autorité 2
Nom célibataire Lo H
Leu ? Prénoms Ulich sexe n
Autres noms
Annonce
Date de naissance |15 0g 1952 | ou année Heure Heure AB
Date de Fannonce Type dinstitution - N i
Lieu de naissance  gery = |B
Institution ou personne 2 Complément
Lieu » Etat civl mariée des (05041082
Propriété Eeideng envie durablement incapable de discemement ®
Remarques
k]
Fillation Changement sexe || Changement nom Partenaire
Déclaration nom Déces Décl. absence Gonjoint Enfant Fréres etsoeurs | | (1
Corriger Efacer Parents Droits decité | Relations de famile|| Données compl
TERMINAL T

Masque 5: Données complémentaires a la transaction = Masque 6 (= masque 1) : Personne, enregistrer et cloturer
(ISR 0.07)

(ISR 5.1)

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021 6 sur 27
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1.2.2 Procédure de saisie

En général, la marche a suivre pour la saisie de personnes est la suivante:
1. Analyse du feuillet (lors de la saisie a partir du feuillet du registre des familles)

¢ Quelle date de I’événement faut-il prendre en compte ?
Lors de la ressaisie, il convient de saisir comme premiére date la date du dernier événement
enregistré dans le registre des familles a propos de la personne concernée. Le systeme
utilisera cette date pour définir la chronologie des événements.

¢ Quelles sont les données / personnes actuelles ?

e Quelles sont les relations a établir ?

e Faut-il au préalable demander des informations complémentaires a d’autres offices?

2. Recherche d'une personne dans le systéeme (p. 9)

Avant de saisir une personne, effectuez une recherche dans Infostar afin de vérifier si elle n’a pas
déja été enregistrée (pour éviter les doublons).

3. Saisie des personnes

¢ Indiquer la date de I’événement

e Saisir les données personnelles, lieu(x) d’origine etc.

o Si des parents, enfants, conjoints ou partenaires enregistrés ont déja été saisis, en-
registrer les relations de famille

L’office qui procede a la saisie ne peut saisir que des personnes originaires de la commune ou des
ressortissants étrangers. Toutes les autres personnes doivent étre saisies par l'office compétent
dans leur cas.

1.2.3 Lieu d’origine / nationalité

En général, il est possible de saisir une ancienne désignation d’'une commune ou d’'un Etat. Le sys-
téme indiquera automatiquement la désignation la plus récente.

Si la commune ou I'Etat en question n’existe plus, le systeme indiquera le nom de la commune ou
de I'Etat qui lui a succédé, avec sa désignation actuelle :

Ex. Avant Zimmerwald  (saisi dans le systéme)
Aprés = Wald (indiqué par le systéeme)

Si la nationalité est indéterminée ou s'il est attesté que la personne est apatride, il convient d’'indiquer
le code 8999 (nationalité non élucidée) ou le code 8998 (apatride).
Il ne faut jamais indiquer le code 9998 (inconnu) dans le champ Lieu d’origine.

1.2.4 Lieu de I’événement (lieu de naissance, lieu du mariage etc.)

Lorsque I'on saisit une ancienne commune ou un ancien Etat avec I'ancienne désignation, le sys-
téme n’indique pas toujours automatiquement la commune ou I'Etat qui lui a succédé avec sa dési-
gnation actuelle. Il est donc possible de saisir des noms de localités historiques, pourvu que ces
localités soient enregistrées avec leur nom initial et leur propre numéro.

Si le lieu d’un ’événement qui a eu lieu a I'étranger est inconnu, il est possible d’utiliser exception-

nellement le code 9998 (inconnu) dans les champs Lieu de naissance, Lieu de célébration du ma-
riage etc.

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021 7 sur 27
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Une localité recgoit un nouveau numéro de commune et change de nom:

Ex. Avant
Aprés

Zimmerwald  (saisi dans le systéme)
Wald (pas indiqué par le systeme)

La localité conserve son numéro de commune et change de nom:

Ex. Avant = Dicki (saisi dans le systéme)
Apres Kriechenwil (indiqué par le systéme)

Le masque "Recherche des communes / des Etats " (ISR 0.11) permet de chercher la désignation
exacte d’'une commune ou d'un Etat en vue de la saisie du lieu de I’événement. || est possible que
la commune recherchée ait été enregistrée sous des désignations différentes au cours des années
passées. Par exemple, si 'on recherche 'Schinznach’, le systéme affichera une liste (voir 'exemple
ci-dessous). Il faut donc veiller a sélectionner la désignation qui était en vigueur au moment ou I'évé-
nement s’est produit (p. ex., la naissance a eu lieu en 2011 a Schinznach-Dorf ou en 2018 a
Schinznach-Bad). Pour I'exemple de Schinznach, un nouvel événement devrait étre saisi avec la
désignation en vigueur actuellement, Schinznach AG (valable depuis le 24.06.2013).

¥ Infostar / Droits de cité (ISR 0.70) X

HE =S

Transaction
120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré

Personne

18,616,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Inséré
M, marié/e depuis 05 04 1952

18 aodt 1952, Bern BE

de Koniz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

Droits de cité

Lieu d'origine @

Comnlémeant

¥ Infostar / Recherche des communes / des Etats (ISR 0.11) X
Fichier 7
0] -]
Critéres de recherche
DésignationiNo Schinznach Canton/Etat
Pays () Suisse () Etranger (® Les deux Compétence @® Communes () Arrondissement
Liste des communes et des Etats
Mo Désignation Canton/Etat  Type Valable du au B
4114 Schinznach-Bad __JAG Commune politique et dorigine  01.01.1938  15.09.2019 _{@
Birrenlauf AG Commune politique et dorigine  01.08.1753  31.12.1937
14115 Schinznach-Dorf  JAG Commune politique et dorigine  01.01.1938  23.06.2013 =

Schinznach AG Commune politique et dorigine  01.08.1753  31.12.1937

14125  Schinznach IAG Commune politique et dorigine 24062013

Selectionner 16.06.2021 Nombre de positions 5

TERMINAL T

Sélectionner la bonne désignation d’'une commune ou d’'un Etat dans la liste permet d’éviter des
messages d’erreur des interfaces, par exemple avec le Systéme d'information relatif aux documents
d'identité (ISA) ou de la Centrale de compensation (CdC), etc.

Il est possible de réduire la largeur des colonnes dans les masques avec la fleche < afin de pouvoir
afficher leur contenu sans avoir a utiliser la barre de défilement latéral.

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021 8 sur 27
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1.2.5 Rechercher une personne dans le systéme
(applicable a toutes les transactions)

40.1 Saisie d’'une personne
Saisir les données d’'une personne

¥ Infostar / Personne (ISR 5.1)

Fichier Traiter Transaction Allerda ?

Ces jumelles permet-
tent de rechercher une
personne. Le masque
Recherche d’une per-
sonne (ISR 0.04)
s’ouvre.

Transaction

MNouvelle saisie

Données personnelles

Nam dea familla

Saisissez vos critéres de recherche dans la fenétre
recherche peut étre affinée de différentes manieres:

Cliquez sur Retour pour ouvrir a nou-
veau le masque Personne (ISR 5.1),
dans lequel vous pouvez saisir une
nouvelle personne.

ol GH E X =@

Ces jumelles permet-
tent de rechercher une
transaction.

NG STAR gl Lieu/Date événement
)

Recherche d’une personne (ISR 0.04). La

Aprés avoir indiqué vos critéres de re-
cherche, appuyez sur la touche Enter
ou cliquez sur le bouton Rechercher
pour lancer la recherche.

* Infostfar / Recherche d'une personne (ISR 0.04)
cherche par ’
nom et pré-

Fichier iter ?

Pour la re- Ji

EIOES[ON

Recherche d'une personne
—> @)

Prénoms

nom, indiquez
au moins les
trois pre-
miéres
lettres sui-
vies d’un
point.

Lus.

Date de naissance au
Lieu de naissance
Lieu d'origine

—+ o)
Il est possible

de rechercher

une personne T

Mo STAR

MNAVS13

(® Nom de famille / de célibataire
? (O Nom de famille

5 (O Nom célibataire

~ | Sexe

v

[ Rechercher ]l Saisie d'une personne I

TERMINA!‘ T

les noms (et
non seulement
le nom actuel).
La case corres-
pondante est
cochée par dé-
faut.

d’aprés Tous ‘

nétique si vous avez des doutes quant a

case Recherche phonétique.

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021

Vous pouvez effectuer une recherche pho-

I'orthographe exacte. Cochez a cet effet la

Si votre recherche n'a pas
aboulti, cliquez sur Saisie
d’une personne pour procé-
der a la saisie d’'une nouvelle
personne.
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Vous pouvez par exemple indiquer les critéres de recherche suivants:

e Nom(s) de famille et date de naissance
e Prénom(s) et date de naissance

e Date et lieu de naissance

¢ Date de naissance et nationalité

40.1 Saisie d’'une personne
Saisir les données d’'une personne

Les personnes enregistrées uniquement avec leur année de naissance ne seront pas affichées suite
a une recherche par date de naissance. Seule une recherche par nom/prénom permet de les trouver.

Les personnes avec le statut inséré ne s’affichent pas. Seule la recherche par "Statut inséré " per-

met de les trouver (p. 27).

1.2.6 Saisir une personne dans le systéme

Vous arrivez dans le masque Personne (ISR 5.1) ou vous pouvez procéder a la saisie de la per-

sonne souhaitée.

Le lieu de I’événement (= siege de I'office

de I'état civil qui effectue la saisie) figure
déja dans ce champ.

Transaction
Nouvelle saisie

No STAR |18 516,286

Données personnelles

Nom de famille

Dans le cas
d’un Middle prénoms
Name, veuillez (s o )
Ie ment|onner Date de naissance
dans |e Champ_ Lieu de naissance

Complément

Nom célibataire

Etat civil

Statut de vie

Filiation

Déclaration nom

Corriger

* Infostar / Personne (I5R 5.1)

Fichier Traiter Transaction Allera ?
1) e I ) i

120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré

v

@4 | LieuDate événement BE 05041982 | b=mmmTT

Lussi
Lussi

Ulrich

18.08.1952 ou année Heure Heure AIB

Bern

mariéle v d8s 0504 1982

envie ~ [ durablement incapable de discernement

Changement nom Partenaire

Décl a

Conjoint Enfant

Sexe M~

Freres et soeurs

e
|

Effacer [ Parents Droits de cité Relations de famille Données compl ]

050025 : 1142 : Les données de |a transaction ont 6t sauvegardées | A

TERMINAL T

—

Ces boutons permettent d’accéder directement aux masques corres-
pondants. Cela vous évite de devoir parcourir tous les masques a
I'aide du bouton Suivant.

Version du document: 2.0

Etat: octobre 2021

Saisie de la
date de I’'évé-
nement.

Ce bouton co-
pie le nom de
famille dans le
champ Nom
célibataire (si
ces noms sont
identiques).
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*  Infostar/ Personne (ISR 5.1)

Fichier Traiter Transaction Allera ?

! I S

” Afom A Transacti
Lors de la premiére saisie d’une per- ransacion
sonne, le systeme propose autor’rjatl- —_ 3 (Nowele saisie
quement « Nouvelle saisie ». S'il R R
s’agit d’'une correction, d’'une adapta- Complémentlieu dorigine / source des données
: ’ iy : ’ Relations familiales
tion ou d ’une .mOdIflcatlon d une per- [ Correction données d'état civil
sonne, sélectionnez le motif corres- Complément données d'état civil mangquantes
pondant dans la liste. Actualisation des données

Evénement uniqguement possible dans la transaction Personne

Evénement uniguement possible dans |a transaction Personne / Filiation

Evénement uniqguement possible dans la transaction Personne / Reconnaissance (enfant mort né)
Incapacité de discernement permanente / révocation de lincapacité de discernement permanente

Date de naissance ou année Heure

Indiquez la date de I’événement, puis saisissez les données suivantes:

¢ Nom(s) de famille

Nom de célibataire (doit toujours étre indiqué pour les personnes non célibataires)
Prénom(s)

Autres noms (le cas échéant)

Sexe (M = masculin; F = féminin)

Date de naissance (ou année de naissance)

Lieu de naissance

Pour les personnes nées a I‘étranger, I'Etat doit étre mentionné dans le champ Lieu de naissance
et la région ainsi que le nom du lieu doivent figurer dans Complément. Le nom du lieu, la région et
une éventuelle précision (p. ex 'Baviére') doivent étre repris des documents pertinents. Si ces infor-
mations ne ressortent pas des documents, saisissez uniquement le lieu (p. ex. 'Munich'); si des in-
formations plus précises sur un lieu font défaut, il n’est pas obligatoire de les rechercher (facultatif).
Le nom du lieu doit étre indiqué en lettres latines, si possible dans la langue du pays concerné, sinon
d’aprés la transcription anglaise.

Ex.: Lieu de naissance: Allemagne
Complément: Baviere, Mlnchen

Si le lieu de I'événement se situe en Suisse, il ne faut jamais remplir le champ Complément. Ce
champ est réservé aux lieux des événements a I'étranger.

o Etat civil (si non célibataire, date du changement de I'état civil)
e Statut de vie (si plus en vie, compléter les informations)

Une fois toutes les données relatives a une personne saisies dans le masque Personne (ISR 5.1),
cliquez sur le bouton Enregistrer ou activez les touches Ctrl+S afin que les données puissent étre
reprises dans les masques suivants. Ainsi, les données s’affichent également dans les fenétres In-
formation succincte sur la transaction et Information succincte sur la personne (p. 24).

Deés que la transaction Personne est cloturée, il n’est plus possible de corriger la date de I'événe-
ment. Il faut donc vérifier encore une fois cette date avant d’enregistrer la transaction Personne.

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021 11 sur 27
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),

Le bouton Suivant ou la combinaison de touches Ctrl+G permet de passer au masque
suivant. Utilisez le bouton Retour ou la combinaison Ctrl+B pour repasser au masque
précédent.

|

¥ Infostar / Personne (ISR 5.1)

Fichier Traiter Transaction Allera ?

v
gyﬂﬂw,@l’@

Transaction
120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré

1.3 Noms des parents

Dans le deuxiéeme masque, Nom des parents au moment de I’établissement du lien de filiation
(ISR 0.73), saisissez les noms des parents (s’ils sont connus) au moment de I'établissement de la
filiation.

¥ Infostar / Mom des parents au moment de |'établissement du lien de filiation (15R 0.73) X

ﬂﬂ ﬂil La fonction de co-

pie permet de re-

Nom de famille du pére Lussi prendre automati- ~—%

Prénoms du pére Leo quement le nom

Autres noms du pére de faml"e des pa-

Nom de famille de la mére Lussi rents dU premler —>
i . masque. =

Prénoms de la mere lda

Autres noms de la mére

Nom de famille du pére adoptif

Les parents adoptifs ne sont mentionnés qu’en cas

<— Jd'adoption selon I'ancien droit ou d’adoption simple.
En cas d’adoption pléniére, les parents adoptifs sont
saisis comme des parents biologiques.

Prénoms du pére adoptif
Autres noms du pére adoptif

Nom de famille de la mére adoptive

Prénoms de la mére adoptive

Autres noms de la mére adoptive

Le bouton Suivant ou la combinaison de touches Ctrl+G vous aménera au masque suivant.

1.4 Droits de cité

Le troisieme masque, Droits de cité (ISR 0.70), sert a saisir les lieux d’origine valables pour cet état
civil de la personne.

Saisissez les données suivantes:

Lieu(x) d’origine (le complément reste vide. Indiquer la nationalité pour les étrangers.)
Réf. registre des familles

Motif de I'acquisition

Valable du

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021 12 sur 27
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40.1 Saisie d’'une personne
Saisir les données d’'une personne

* Infostar / Droits de cité (ISR 0.70]

HE EE

Transaction
120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré

Personne

18,516,286 Lussi, Ulrich, cél Lussi, Inséré
. marié/e depuis 05 04 1952

18 aodt 1952, Bern BE

de Koniz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

La référence Réf. re-
gistre des familles

constitue le lien entre Draits de cité
Infostar et le feuillet du

registre des familles.

Lieu d'origine
Complément
——> (et reisve s amies)
Motif de I"acquisition

Motif de |a perte

Le bouton Insérer
ou la combinaison
de touches Alt+H
permet d’afficher

Valable du au 31129999

Bourgeoisie/Corp.

01

Une entrée marquée
peut étre supprimée.

e Oz Os k] (MRl

#l Insérer ll Supprimer l

dans ce champ
les informations
sur les lieux d’ori-
gine saisis et de

Lieu d'origine Canton

Valable du
|18.08.1952

I

Valable jusquau
|31.12.9999

Motif de I'acquisition
|Filiation

les enregistrer.

Recommencez la procédure pour tous les lieux d’origine.

Pour modifier une entrée, cliquez sur la ligne correspondante et vous pourrez effectuer vos modifi-

cations dans le masque.

1.5 Relations de famille actives et radiées

Dans le quatrieme masque, Relations de famille actives et radiées (ISR 5.13), vous trouverez les

relations existantes d’'une personne:

¥ Infostar / Relations de famille actives et radiges (ISR 5.13)

]|

Mére

Ces jumelles permettent de le
trouver des parents déja saisis.

MNom de fami

Prénoms

Naissance

RN
1-Type de relation

ConjointPartenaire

¥

Personne

2-Type de relation

18,516,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Inséré
M. marié/e depuis 05.04 1982
18 aolt 1952, Bern BE

Ces jumelles permettent
de rechercher un conjoint
ou partenaire enregistré.

Enfants
Mom Prénoms Sexe Maissance
Ces jumelles permettent de re-
X 4— j p TRt . . 5-Type de relation
= chercher un enfant déja saisi.

Dans ce masque, il s'agit d'établir les relations de famille actuelles d’'une personne (p. ex. associer

une personne a son conjoint ou partenaire enregistré).

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021
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40.1 Saisie d’'une personne
Saisir les données d’'une personne

),

La mise en relation n’est possible que lorsque les deux personnes ont été saisies dans le systeme.
En outre, dans le cas de personnes mariées ou en partenariat enregistré, veuillez vous assurer que
les personnes impliquées aient été saisies avec le méme état civil.

Une fois la transaction Personne cléturée, les données s’affichent comme au moment de la date de
I'événement qui fait 'objet de la transaction. Pour chaque personne, le systéme affiche I'état civil
associé a la transaction. Pour un état civil donné d’une personne, il affiche toutes les relations actives
ainsi que les relations dissoutes dans cette transaction. Si un statut personnel a été corrigé ou sup-
primé, seules s’affichent les relations créées lors de la transaction correspondante.

Les lieux d’origine des statuts personnels affichés sont indiqués selon leur validité, en fonction de la
date de I'événement qui fait 'objet de la transaction.

1.6 Données complémentaires a la transaction

Le champ Classement de I’office peut étre utilisé
conformément aux directives cantonales.

* Infostar / Dionnées complémentaires 4 la transaction (ISR 0.07) x

HE HE

Transaction

120,270 Pdrsonne, 05 février 2021, Inséré

Classement de l'office Décision de rectification / radiation

Décision judiciaire ou administrative
Date de la décision Type d'autorité “
Autorité ?

Lieu ?

Annonce
Date de I'annonce Type dinstitution ~
Institution ou personne 2
Lieu ?

Propriété

Remarques

A

Vous pouvez fournir d’autres indications sous Remarques. En
cas de correction, il faut impérativement indiquer le motif.

Version du document: 2.0 Etat: octobre 2021 14 sur 27



40.1 Saisie d’'une personne

[
Yv Saisir les données d’'une personne
Yoo

1.7

1.71

L’entrée peut étre enregistrée

Enregistrer et cloturer la transaction Personne

Enregistrer

*  Infostar / Personne (ISR 3.1)

Fichier Traiter Transaction Allera ?

au moyen du bouton Enre- _ il EI ﬁl £ %I il il _’E

gistrer ou avec Ctrl+S.

Transaction

120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré
Mouvelle saisie

No STAR |18.516,286 % | Lieu/Date événement Bern BE 05.0

Données personnelles

Nom de famille Lussi

1.7.2 Cloturer

¥ Infostar / Personne (ISR 5.1)

Fichier Traiter Transaction Allera ?

E| El i| El Le bouton Signature permet de

- cléturer la transaction Personne.
Transaction

120,270 Personne, 05 février 2021, Inséré
Mouvelle saisie

No STAR |18 ,516,286 @4 | Lieu/Date événement Bern BE

Données personnelles

Nom de famille Lussi

Vous verrez alors la fenétre Cléture de la transaction (ISR 0.08), ou figurent des informations sur

la transaction en cours (la date d’établissement et des modifications, le nom de la personne qui I'a
établie, le statut, etc.).

Fichier
[

Transaction

Saisie
Type de transaction

Date d'établissement

* Infostar / Cléture de la transaction (ISR 0.08)

120,270 Personne, 05 février 2021, Insérs

Personne

05.02.2021 par Brugger Caroline
Derniére modification 08.02.2021 par Briigger Caroline
Statut Inséré

Cldture
Date 08.02.2021
Identification de 'utilisateur 83005445 Briigger Caroline
W Le bouton Signature permet
& < de cléturer et enregistrer la
transaction Personne.
TERMINAL T

Version du document: 2.0
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40.1 Saisie d’'une personne

Mise en relation des données de personnes

(établissement des relations de famille)

2.

Mise en relation des données de personnes

(établissement des relations de famille)

21

2141

Conjoint et partenaire

Saisie d’autres membres de la famille

La saisie d’autres
membres de la famille

Lieu de naissance  gamp BE
Complément
Etat civil marié/e dés 0504 1982
Statutd vi

utdevie envie durablement incapable de discernement

Filiation Changementsexe | Changement nom Partenaire
Déclaration nom Deéces Décl. absence Conjoint Enfant Fréres et soeurs
Corriger Effacer Parents Droits de cité Relations de famille Données compl.
TERMINAL

s’effectue de maniere
simple et sans risque
d’erreurs a l'aide de
ces boutons.

T

Procédez ensuite de la méme maniére qu'une saisie normale. Vous avez 'avantage qu’un certain

nombre d’informations sont déja enregistrées.

*" Infostar / Droits de cité (ISR 0.70)

d T IEY

Transaction
120,552 Personne, 10 mars 2021, Inséré

Personne

18,516,287 Lussi, Annemarie, cél. Mauron, Inséré
F, marié/e depuis 05.04.1952

28 décembre 1956, Luzern LU

de Koniz BE

de Mauron, Beate, et de Mauron, Otto

Droits de cité

Kéniz BE ?
Complément
Réf registre des familles 312
Mariage g
Motif de la perte ~
05.04.1982 au 3112.9999
Bourgeoisie/Corp. 4 Oz (R 4 s s (N s 9 (BRI
Insérer Supprimer
Lieu d'origine Canton Valable du Valable jusquiau Iotif de 'acquisition

Version du document: 2.0

IBE  [28.12.1956 31.12.9999

Modifiez le motif de I'acquisition et la date de validité du lieu d’origine ou supprimez le lieu d’origine

lors de la reprise de ce dernier.

Etat: octobre 2021
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40.1 Saisie d’'une personne

Mise en relation des données de personnes

(établissement des relations de famille)

Le partenaire déja saisi vous est proposé en fonction des entrées effectuées sous Conjoint/parte-
naire (masque Personne (ISR 5.1)) dans la fenétre Relations de famille actives et radiées (ISR
5.13). Vérifiez 'exactitude des données proposées.

Reltionsde Famille actives et raies 058 5.1

XIE sl

[r—— Prénams [rem—

Conjoint/Partenaire

18,516,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Actif / cldturé
M, marié/e depuis 05041982

18 aodt 1952, Bern BE

de Kianiz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

AL

4-Evénement

3-Type de relation

Vous pouvez contrdler les données sur la relation
avec 3-Type de relation...

Vous arrivez dans le masque Type de relation (ISR 5.14):

Dans cette liste
déroulante, il
s’agit de vérifier le
Type de la rela-
tion et les dates.

* Infostar / Type de relation (ISR 5.14)

Personne mise en relation

18.516.286 Lussi. Ulrich, cél. Lussi. Actif / cldturs
M, marié/e depuis 05.04.1952

18 aodt 1952, Bern BE

de Kianiz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

Type dinscription Personne / Ressaisie

Personne de référence

18,516,287 Lussi, Annemarie, cél. Mauron, Inséré
F. marié/e depuis 05.04.1952
28 décembre 1956, Luzern LU

de Kaniz BE
v Type de la relation Lien conjugal ~
Motif de I'annulation
Début de la relation 05.04.1982
Fin de la relation 31.12.9999

N’apportez pas de modifications dans ce masque. En effet, les données font référence au masque
Personne (ISR 5.1) des deux personnes.

Cliquez sur le bouton Retour ou appuyez sur la touche Enter pour revenir au masque précédent.

Version du document: 2.0

Conjoint/Partenaire

M, marié/e depuis 05.04.1982
18 aolt 1952, Bern BE

de Kéniz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

18,516,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Actif / cl6turé

><-| #h 3-Type d relation

Le bouton 4-Evénement... permet de fournir
des informations plus détaillées sur la relation.

Etat: octobre 2021
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40.1 Saisie d’'une personne
Mise en relation des données de personnes
(établissement des relations de famille)

x| ®]

Personne de référence

*  Infostar / Dennées relatives au mariage (ISR 5.15)

Conjoint

F. marié/e depuis 05.04.1952
28 décembre 1956, Luzern LU
de Kaniz BE

18.516,287 Lussi, Annemarie, cél. Mauron, Inséré

18.516,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Actif / cléturé
M, marié/e depuis 05.04.1952

18 aoit 1952, Bern BE

de Kaniz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

Célébration du mariage

Vérifiez si la Date

Bermn ] —

du mariage propo- —3 | Date du mariage 05.04.1982
sée est exacte. Lieu du mariage
Complément

Remarque quant au nom de famille

Dissolution du mariage
Date de la dissolution
Lieu de la dissolution
Complément

Motif de la dissolution

Indiquez le Lieu du

mariage. BE

La date du mariage ou de I'enregistrement du partenariat est déja proposée par le systéme. De ce
fait, il ne vous reste plus qu’a compléter le lieu de la célébration du mariage ou de I'enregistrement
du partenariat (selon la situation). Utilisez le bouton Retour, la touche Enter ou Ctrl+G pour enre-
gistrer automatiquement I'entrée et revenir a la suite de masques.

f Si le lieu de I'événement se trouve en Suisse, il ne faut jamais remplir le champ Complément. Il est
réservé aux lieux des événements a I'étranger.

ConjointiPartenaire

de Kiniz BE

18,516,287 Lussi, Annemarie, cél. Mauron, Actif / cléturé
F, marié/e depuis 05.04.1982
28 décembre 1956, Luzemn LU

de Mauron, Beate, et de Mauron, Otto

X MO 4-Evénement

T

3-Type de relation

Si une coche apparait dans cette case, la re-
lation avec le conjoint/partenaire est établie.

Passez au masque Personne (ISR 5.1) afin de cléturer la saisie.

Voir "Saisie et mise en relation des personnes décédées" Directives techniques Infostar No 2 du 1er

mars 2016.

Version du document: 2.0
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2.1.2 Enfants

40.1 Saisie d’'une personne
Mise en relation des données de personnes
(établissement des relations de famille)

Les deux parents sont proposés dans le masque Relations de famille actives et radiées

(ISR 5.13).

¥ Infostar / Relations de famille actives et radiées (ISR 5.13)

f]

0
d
d

Pére
Mom de famille Prénoms Naissance Mom de famille Prénoms Naissance
|Annemarie ______[28.12.1956 WUlrich _________[18.08.1952
x| 1-Type de relation x| 6 | 2-Type de relation
Personne Conjoint/Partenaire $
I

M, célibataire

6,516,289 Lussi, Daniel, Inséré | 1] T

1 mai 1986, Biel/Bienne BE
e Koniz BE
e Lussi, Annemarie, et de Lussi. Ulrich

Il faut définir les types de relation a I'aide
des boutons 1 et 2-Type de relation.

p €%/l

Enfants

4-Evénement 3-Type de relation

Nom Prénoms Sexe MNaissance

XM

5-Type de relation

Vous arrivez dans le masque Type de relation (ISR 5.14):

¥

P

Infostar / Type de relation (ISR 5.14) x

ersonne mise en relation

16,516,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Actif / cldturé
M, marié/e depuis 05.04.1982

18 aodt 1952, Bern BE

de Kdniz BE

de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo

P

Type dinscription Personne / Ressaisie <| >

ersonne de référence

18.516.289 Lussi, Daniel, Inséré

M, célibataire

01 mai 1986, Biel/Bienne BE

de Kdniz BE

ide Lussi, Annemarie, et de Lussi, Ulrich

Dans cette liste déroulante, il s’agit de
vérifier le Type de relation et les dates.

/

Type de la relation l Lien pére / enfant fondé sur la présomption de palemite'l ~
Motif de I'annulation
Début de la relation 01.05.1986
Fin de la relation 31.12.9999
v
Lien mére / enfant établi 3 la naissance e

Lien de filiation avec la mére par reconnaissance
Lien mére / enfant fondé sur I'adoption pléniére
Lien mére / enfant fondé sur I'adoption simple
Lien mére / enfant sans autre spécification

Lien mére / enfant &tabli par décision judiciaire

Lien mére / enfant établi a Ia n:

Il faut choisir le bon lien pére / enfant dans la liste déroulante et adapter également le
lien mére / enfant.

Version du document: 2.0
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40.1 Saisie d’'une personne
Mise en relation des données de personnes
(établissement des relations de famille)

* Infostar / Relations de famille actives et radiées (ISR 5.13)

Nom de famille

Pére
Prénoms Naissance MNom de famille Prénoms Maissance
lda____________[07.07.1926 leo _______[11.07.192%6

XM

O A1-Type de relation

Si une coche se trouve dans ces cases, la relation avec
la mére et avec le pere est établie.

2.2

Fonction de controle

O 2-Type de relation

Aprés avoir cléturé, il s’agit de controler les relations depuis la perspective de chaque personne mise

en relation.

Le bouton Personne
ouvre le masque Etat
civil (ISR 0.10).

Le bouton statut fami-
lial permet d’ouvrir le
masque Relations ac-
tuelles de la personne
(ISR 0.20).

Version du document: 2.0

—>

Fichier Traiter ?

>©e

Lieu de domicile
Pére adoptif

Mere adoptive

=11 ] ]

NAVS13

18,516,286 ﬁl Tran... 120,315 05.04 1982 <[> Non reciifié Statut
Etatcvil

Nom, prénoms Lussi, Ulrich

Nom célibataire Lussi

Autres noms

Date de naissance 18.08.1952 | ouannée FEre

Lieu de naissance Bemn

Complément

Date du décés Heure du décés Heure AB

Lieu du décés

Complément

Etat civil mariéle 48505041982 | Statutdevie envie

Lieu d'origine Koniz BE

Nom, prénoms du pére | Lussi, Leo

Nom, prénoms de |a mére Lyssi, Ida

¥ Infostar / Relations de famille actives et radiées (ISR 5.13) X
|| |
Prénoms Naissance Prénoms Maissance
lda___________[07.07.1326 leo 11071526
1-Type de relation 2-Type de relation
Personne ConjointPartenaire
168,516,286 Lussi, Ulrich, cél. Lussi, Actif/ claturé 18,516,287 Lussi, Annemarie, cél. Mauron, Actif / claturé
M, marié/e depuis 05.04.1982 F. marié/e depuis 05.04.1982
18 aodt 1952, Bem BE 28 décembre 1956, Luzern LU
de Koniz BE de Kaniz BE
de Lussi, Ida, et de Lussi, Leo de Mauron, Beate, et de Mauron, Otto
.| 24 4-Evénement 3-Type de relation
Enfants
Prénoms Sexe Naissance
Daniel M [01.051986
Welanie F 22.04.1992
Francois M 05.12.1999
5-Type de relation
' Infostar / Etat civil (ISR 0.10) x

Actif/ clturé

Sexe M

Heure AIB
BE

durablermentincapable
de discernement

TERMINAL T

Etat: octobre 2021
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2.3

Possibilités de recherche

2.3.1 Comment rechercher des personnes?

Version du document: 2.0

40.1 Saisie d’'une personne
Mise en relation des données de personnes
(établissement des relations de famille)

® Infostar / Transactions (ISR 0.01)

Fichier Traiter Transaction Messages ?

L Tge)

x|

Le bouton Documents ouvre le masque Docu-
ments relatifs a la transaction (ISR 26.1).

Utilisateur Transaction
Office EC Berne-Mittelland
. DR Personne Recon|
Réle EC Personne habilitée a cloturer
Préparation mariage Mariage Dissolu§on mariage
Portal ID 83005445
Nom utilisateur Briigger Caroline
Messages s
EC Berne-Mittelland v @ Entrég (O Retour
Filtre
Transaction ~| Messages Seuls les envois personnels ~ b
Type o] et non liquidé v ¥
Formule > du au |29.01.2021 =]
Document  Numéro Entrée Liguidé Imprimé Type
< >+
Liquide Detail Transactions Reépondre Transmetire Imprimer
TERMINAL T
* Infostar / Documents relatifs  la transaction (ISR 26.1) *
Fichier Traiter ?
OENEEE
Critéres de recherche
Formule ~
itulaire
Préparation du au
Etablissement du 2l
< S Documents de l'office
No STAR ’ %
S—
Liste de: +
No Formule  Titre ‘ No STAR Nom Prénoms Préparation  Etabliss|
Cesj ] d ir |
es jumelles permettent d’ouvrir le masque
’
Recherche d’une personne (ISR 0.04).
< >
Detail Etablir un document Apercu du document Tout sélectionner Tout désélectionner
Mouveau e-document... MNouveau document Annulation de limpress... Effacer Documents +
TERMINAL T

Etat: octobre 2021
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40.1 Saisie d’'une personne
Mise en relation des données de personnes
(établissement des relations de famille)

* Infostar / Recherche d'une perspnne 1SR N 4}

Rempliss
comme d

Fichier Traiter ?
OEFE

Recherche dune personne
Nom
Prénoms
Date de naissance au

Lieu de naissance

ez le masque
écritalap. 9.

No STAR

NAVS13

@® Nom de famille / de célibataire

? | O Nom gefamille

Lieu dorigine 2| OMNom célibataire
[ Tous les noms [ Recherche phonétique v | sexe
Rechercher Saisie dune personne
TERMINAL

¥ Infostar / Documents relatifs  la transaction (ISR 26.1)

ol 5 I I

Critéres de recherche

Formule A/

Si le nom de famille n’existe qu’une fois dans le systéme,
vous retournerez au masque Documents relatifs a la
transaction (ISR 26.1), ou vous trouverez désormais les
données de la personne recherchée.

18,516,289 Lussi, Daniel, Actif / cléturé
M, célibataire

01 mai 1986, Biel/Bienne BE

de Kéniz BE

de Lussi, Annemarie, et de Lussi, Ulrich

Préparaion du au
Etablissement du 2

[ Documents de I'office

< >
No STAR 18516280 | A r}‘g %
iste de:
No Formule  Titre No STAR Nom Prénoms Préparation  Etabliss)
< >
Deétail Etablir un document Apercu du document Tout sélectionner Tout désélectionner
Nouveau e-document. Nouveau document Annulation de limpress. Effacer Documents +

TERMINAL o
* Infostar / Sélectionner la personne (ISR 0.04.1)
Lk
NoSTAR .. Nom Prénoms Nom célibataire Maissance  Lieu
18515175 1 Lussi Adrian Lussi 19.08.1987  Meiringen
18515176 1 Lussi Bettina 30.04.1969 Bemn
18516301 1 Lussi Charlotte Jule 13.11.2017  Fribourg
18515188 1 Lussi Daniela 01.06.2003  Fribourg
18516289 1 Lussi Daniel 01.05.1986  Biel/Bienne
18516298 1 Lussi Melanie 22041992  Bemn
18515182 1 Lussi Claudia 05.06.2010  Fribourg
18515181 1 Lussi Manuela Meier 16.12.1988  Fribourg
Une sélection de personnes possibles s‘affiche.
Marquez une personne et cliquez dessus avec la touche
droite de la souris pour ouvrir Informations succinctes sur
la personne (ISR 0.04.2).
Reprendre

Si plusieurs personnes possibles peuvent étre sélectionnées, le masque Sélectionner la personne
(ISR 0.04.1) s’affiche.

Version du document: 2.0

Etat: octobre 2021

22 sur 27



40.1 Saisie d’'une personne

o
* a Mise en relation des données de personnes
Xn“ﬁ (établissement des relations de famille)
Le bouton Statut familial L ton Tran ion
Le bouton Personne ermet d’ouvrir le masque oﬁv?glfeomasau:?rcrtazszc
ouvre le masque Statut P - d . asque
ersonnel (ISR 0.10) Relations actuelles de la tions relatives a la per-
P o personne (ISR 0.20). sonne (ISR 0.21).
* |Infostar / Informations sucgintes sur la personne (I5R 0.04.2) X
8,516,289 Lussi, Paniel, Actif / clbturé
|, célibataire
[ Faire une copie Reprendre [ Retour ]
« A A

Le bouton Faire une copie Le bouton Retour vous

permet de copier les don- Le bouton Reprendre ouvre le raméne au masque Sé-
nées personnelles affichées r‘nasque |I"|SCI"IptI0nS relatives lectionner la personne
dans un document Word. ala personne (ISR 5.9). (ISR 0.04.1).

18,516,289 Lussi, Daniel, led. Lussi, Aktiv / abgeschlossen
M, verheiratet seit 29.06.2018
01. Mai 1986, Biel/Bienne BE

von Kéniz BE
der Lussi, Annemarie, und des Lussi, Ulrich
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* Infostar / Informations succintes sur la personne (ISR 0.04.2)

18,516,289 Lussi, Daniel, Actif / claturé
M, célibataire

01 mai 1986, Biel/Bienne BE

de Kaniz BE

de Lussi, Annemarie, et de Lussi, Ulrich

Faire une copie Reprendre Retour

Le bouton Personne ouvre le masque Statut personnel (ISR 0.10).

¥ Infostar / Etat civil (ISR 0.10) *
Fichier Traiter ?
=
| & el BlE) 2 W
* MNAVS13 756.8093.3248.38, Lussi Daniel ~
18,516,289 d |[Tran... 120,276 01.05.1986 < Mon rectifié Statut Actif / cldturé
Etatcivil A
*  Infostar / Etat civil (ISR 0.10) x
Fichier Traiter %
7| =
e B@2 EN
+ NAVS13 756.8003.3248.38, Lussi Daniel ~
18,516,289 M| [Tran..120,547 27.12.2016 = ] Mon rectifié Statut Actif / cldturé
Ftat civil
Dans le masque Etat civil (ISR 0.10), vous pouvez naviguer d’une transaction a I'autre grace aux
deux fleches. Le bouton Tran... ouvre le masque Informations sur 'inscription (ISR 0.06), dans
lequel figurent d’autres informations sur la transaction en question (entre autres la compétence).
24 sur 27
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2.3.2 Comment rechercher les transactions relatives a une personne?

*" Infostar / Documents relatifs 3 la transaction (ISR 26.1) x

Fichier Traiter 7

Le bouton Transac-
tions ouvre le masque 1o [ ]

Transactions concer-
nant la personne de Critéres de fecherche
référence (ISR 0.21). iz

re
18,516,289 Lussi, Daniel, Actif/ claturé
M, célibataire
01 mai 1986, Biel/Bienne BE
de Kéniz BE
de Lussi, Annemarie, et de Lussi, Ulrich

Préparation du au
Etablissement du =

[] Documents de I'ofiice

< >
Mo STAR 18,516,289 g &
iste des document
Mo Formule  Titre MNo STAR MNom Prénoms Préparation  Etabliss
< >
Détail Etablir un document Tout di
Nouveau e-document.. Nouveau document Effacer Documents +
TERMINAL T
¥ Infostar / Etat civil (IFR 0.10) X
Fichier Traiter ? v
7| [F5a
E=e@=zEE
NAVS13 756.8093.3248 38, Lussi Daniel ~
18,516,289 #h | Tran... 120,276 01.05.1986 MNon rectifié Statut Actif / clGturé
* Infostar / Transactions concernant la personne de référence (1SR 0.21) X
Fichier Traiter ?
L
Personne
18,516,298 Lussi, Melanie, Actif / cléturé
F. célibat :
5 il 1962 Do BE Le masque Transactions
de Koniz BE
de Lussi, Annemarie, et de Lussi, Ulrich concernant Ia personne de
référence (ISR 0.21) contient
T q
No Type Evénement Ouverture Cléture Statut Office Ia IISte de tOUteS |es tranSaC'
120,298  Naissance 13.11.2017 11.02.2021 11.02 2021 Actif / clbturé [ ZA Kanton Freiburg - i i >
120,296  Reconnaissance  22.08.2017 11.02.2021 11.02.2021 Actif / clbturé | ZA Seeland 4 tlons relatlve’s a Ia personne
120,291  Personne 22041992 11022021 11022021  Actif/ cloture | ZA Bem-Mittelland Chaque entrée mentionne
I'office qui a enregistré la
transaction en question.
< 3|
Documents Afficher
TERMINAL T

Appuyez simultanément sur Alt + Print Screen pour copier le masque et I'enregistrer dans un fi-
chier Word.

Il est possible de réduire la largeur des colonnes dans les masques avec la fleche < afin de pouvoir
afficher leur contenu sans avoir a utiliser la barre de défilement latéral.
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2.3.3 Affichage détaillé des transactions

Si vous disposez des droits nécessaires, vous arrivez dans la transaction concernée.
Le droit d’accés est fonction du lieu de 'événement et du lieu d’origine.

* Infostar / Transactions concernant la personne de référence (ISR 0.21) X
Fichier Traiter ?
L
Personng
18,516,289 Lussi, Daniel, Actif / claturé
M, célibataire
01 mai 1986, Biel/Bienne BE
de Koniz BE
de Lussi, Annemarie, et de Lussi, Ulrich
Transaction
No Type Evénement Ouverture Cléture Statut
120,549 Célébration du mariage 29.06.2018 05.03.2021 05.03.2021  Actif / clbturé
120,548  Préparation du mariage 03.05.2018 05.03.2021 05.03.2021 Actif / cléturé
120,547  MNaissance 27122016 05.03.2021 05.03.2021  Actif / clbturé
120,546 |Reconnaissance  19.08.2016  105.03.2021  |05.03.2021 |Actif/ cloturé
120,276 Personne 01.05.1986 10.02.2021 11.02.2021  Actif / clfturé
Marquez une transaction et utilisez un double
clic ou le bouton Afficher pour I'afficher.
< >|E
TERMINAL T
2.3.4 Comment rechercher des transactions?
¥ Infostar / Transactions (ISR 0.01) P4

Version du document: 2.0

Fichier Traiter Transaction Messages ?

Ces jumelles ouvrent le masque Recherche

d’une transaction (ISR 0.03).

Utilisateur Transaction
Office EC Berne-Mittelland
a S Personne Maissance Recopnaissance
Role EC Personne habilitée a clgturer
Préparation mariage Mariage Dissolution mariage
Portal ID 83005445
Décl. nom Décés Documents
MNom utilisateur | Briigger Caroline
Messages -
EC Beme-Mittelland ~ @ Enfree O Retour
Filtre
Transaction ~ | Messages Seuls les envois personnels ~ #h
Type ~ | Etat non liquidé v |
Formule ~ du au  |29.01.2021 =]
Document  Numéro Entrée Liquidé Imprimé Type
< >+
Liquidé Détail Transactions Répandre Transmettre Imprimer
TERMINAL T

Etat: octobre 2021
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Pour arriver directement a une tran- Le numéro Star vous

Sous Réf. Arrondis- saction, il faut saisir le numéro de la ameéne directement a la
sement EC, vous Transaction. Chaque transaction a personne. Ce nuMéro
pouvez rechercher un numero unique. reste toujours identique
des annotations sai- | pour une personne, pour
sies selon le droit autant qu'il ne soit pas
Cantonal (mln trOiS * Infostgr / Recherche d'une transaction (ISR 0.03) nécessaire de |e Suppri-
chiffres ou lettres sui- Fichier Trhiter 2 mer.
vis d’un point). ﬂ : ﬂ ﬂ E

\Transamion Star ﬂl «+— Ces jumelles Ou-

vrent le masque Re-
cherche d’une per-

Reéf. arrondissement EC

Le Statut saisi permet Type ~
de rechercher d%s tran-  — sttt v sonne (ISR 0.04).
sactions enregistrées. Date d'événament du au
Transaction du au
Cléture du au
Office EC Berne-Wittelland ?
TERMINAL T
Vous pouvez aussi |
affiner la recherche
avec la Date d’éve- Sous Office, il faudra indiquer I'office qui a enregistré la
nement, la date de transaction et qui dispose du droit d’y accéder (les en-
B L ) G trées d’un EC sont accessibles a 'ECS correspondant).
la date de la Clo6-
ture.

Vous trouverez des cas pratiques dans le module E.
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